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Wybory do Sejmu RP i Senatu RP – wybory do Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 

PKW – Państwowa Komisja Wyborcza (organ)

KBW – Krajowe Biuro Wyborcze (urz ąd obsługuj ący organ)

OKW lub komisja – Obwodowa Komisja Wyborcza 

protokół głosowania – protokół głosowania w obwodzie

system WOW – system informatyczny „Wsparcie Organów Wyborczych”

wójt – naleŜy przez to rozumie ć takŜe: burmistrza/prezydenta miasta

urząd gminy – naleŜy rozumie ć takŜe: urz ąd miasta i gminy/urz ąd miasta

obwód odr ębny – obwód głosowania utworzony w zakładzie leczniczym, 
domu pomocy społecznej, szpitalu, zakładzie karnym/a reszcie śledczym

Zastosowane skróty nazw i okre śleń 2
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Część I – szkolenie ogólne:
� Zapoznanie członków OKW z przepisami prawa, 

w szczególno ści omówienie: 
� zadań OKW,
� organizacji i trybu pracy OKW,
� zmian w składzie OKW,
� obowi ązków i uprawnie ń członków OKW,
� wynagrodzenia członków OKW,
� organizacji pierwszych posiedze ń OKW.

PROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIA
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� Omówienie przekazanych materiałów szkoleniowych
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Część II – szkolenie szczegółowe:
(wg „Wytycznych” PKW)

� Zadania OKW do dnia głosowania – w zakresie:
� głosowania korespondencyjnego
� przygotowania lokalu wyborczego
� odbioru kart do głosowania i materiałów wyborczych

� Zadania OKW w dniu głosowania – w zakresie:
� przeprowadzenia głosowania
� ustalenia wyników głosowania
� przekazania wyników głosowania i dokumentacji wyborc zej

PROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIA
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5Część I
Informacje ogólne
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PODSTAWA PRAWNA
określająca funkcjonowanie i zadania OKW
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� Ustawa z dn. 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 684 z późn. zm.)

� Uchwała Nr 11/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 27 lutego 2019 r.
w sprawie powoływania obwodowych komisji wyborczych w obwodach 
głosowania utworzonych w kraju, w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz do Parlamentu Europejskiego (M.P. z 2019 r. poz. 267) oraz 
Uchwała zmieniająca Nr 79/2019 PKW z 05.08.2019 (M.P. z 2019 poz. 771)

� Uchwała Nr 139/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 22 sierpnia 2019 r.
w sprawie regulaminów okręgowych i obwodowych komisji wyborczych
powołanych do przeprowadzenia wyborów do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. z 2019 r. poz. 813)

PODSTAWA PRAWNA
określająca funkcjonowanie OKW



7PODSTAWA PRAWNA
określająca funkcjonowanie i zadania OKW

� Uchwała Nr 210/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 2 września 2019 r.
w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczących
zadań i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia głosowania w obwodach 
głosowania utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 13 
października 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 890)

� Uchwała Nr 6/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 27 lutego 2019 r.
w sprawie naleŜności pienięŜnych przysługujących członkom komisji 
wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu 
Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Parlamentu 
Europejskiego oraz sposobu dokumentowania dni zwolnienia od pracy
(M.P. z 2019 r. poz. 261)
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� Uchwała Nr 120/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 19 sierpnia 2019 r. 

w sprawie wzorów protokołów głosowania i protokołów z wyborów stosowanych 
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej 

Polskiej (M.P. z 2019 r. poz. 836)

� Uchwała Nr 86/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia 2019 r.
w sprawie wzorów informacji o sposobie głosowania i warunkach waŜności głosu 

w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej 

Polskiej (M.P. z 2019 r. poz. 784)

� Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 30 lipca 2018 r. w sprawie wzoru 

zaświadczenia dla męŜa zaufania (M.P. z 2018 r. poz. 822)

� Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 30 lipca 2018 r. w sprawie wzoru 
zaświadczenia dla obserwatora społecznego (M.P. z 2018 r. poz. 795)

Podstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawna
okreokreokreokreśśśślajlajlajlająąąąca sposca sposca sposca sposóóóób realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadańńńń
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� Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 3 września 2018 r. w sprawie 

określenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty 
na kartę do głosowania, oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu oraz 

instrukcji głosowania korespondencyjnego (M.P. z 2018 r. poz. 966) oraz Uchwała 

zmieniająca Nr 45/2019 PKW z dn. 08.04. 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 375)

� Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 27 sierpnia 2018 r. w sprawie 

sposobu postępowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w 

głosowaniu korespondencyjnym (M.P. z 2018 r. poz. 909) oraz Uchwała 
zmieniająca Nr 46/2019 PKW z dn. 08.04.2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 376)

Podstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawna
okreokreokreokreśśśślajlajlajlająąąąca sposca sposca sposca sposóóóób realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadańńńń
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� Uchwała Nr 87/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 12 sierpnia 2019 r.
w sprawie warunków oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki 
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu 
Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 13 października 2019 r.
(M.P. z 2019 r. poz. 785)

� Uchwała nr 88/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 12 sierpnia 2019 r.
w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych dotyczących
sprawdzenia w systemie informatycznym zgodności arytmetycznej danych 
zawartych w projektach protokołów głosowania i w protokołach głosowania 
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej 
Polskiej zarządzonych na dzień 13 października 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 790)

� Uchwała Nr 159/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 26 sierpnia 2019 r.
w sprawie trybu i sposobu przekazywania danych o liczbie osób ujętych w spisach 
wyborców oraz liczbie wyborców, którym wydano karty do głosowania w stałych 
obwodach głosowania utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu 
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych
na dzień 13 października 2019 r. (M.P. z 2019 r. poz. 854)

Podstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawnaPodstawa prawna
okreokreokreokreśśśślajlajlajlająąąąca sposca sposca sposca sposóóóób realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadab realizacji zadańńńń
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ZADANIA OKWZADANIA OKWZADANIA OKWZADANIA OKW

1) Przeprowadzenie głosowania w obwodzie.
2) Czuwanie w dniu wyborów nad przestrzeganiem prawa wyborczego w 

miejscu i czasie głosowania.
3) Ustalenie wyników głosowania w obwodzie i podanie ich

do publicznej wiadomości.
4) Przesłanie wyników głosowania do Okręgowej Komisji Wyborczej.
5) Inne czynności określone w Kodeksie wyborczym, w tym:

a) przygotowanie pakietu wyborczego na wniosek wyborcy 
niepełnosprawnego;

b) sprawdzenie przygotowania lokalu wyborczego;
c) odbiór i zabezpieczenie kart do głosowania, formularzy protokołu;
d) spisu wyborców, pieczęci komisji, obwieszczeń i innych materiałów;
e) przekazanie urzędnikowi wyborczemu dokumentów

z pracy Komisji i pieczęci Komisji.
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1) Członkowie OKW mają obowiązek  uczestniczenia w posiedzeniach, 
szkoleniach i innych pracach OKW, w szczególności w przeprowadzeniu 
głosowania i ustaleniu wyników głosowania.

2) OKW podejmuje rozstrzygnięcia w obecności co najmniej połowy swego 
składu, w tym przewodniczącego lub jego zastępcy.

3) Od chwili rozpoczęcia głosowania aż do ustalenia wyników głosowania
w obwodzie w lokalu wyborczym muszą być równocześnie obecni
członkowie OKW w liczbie stanowiącej co najmniej 2/3 jej pełnego składu, 
w tym przewodniczący OKW lub jego zastępca.

4) OKW podejmuje rozstrzygnięcia większością głosów – w razie równej 
liczby rozstrzyga głos przewodniczącego posiedzenia.

5) Rozstrzygnięcia OKW mogą mieć formę odrębnych uchwał lub wpisów do 
protokołu.

ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY 
OKWOKWOKWOKW
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6) Z posiedzenia OKW sporządza się protokół, w którym podaje się:
a) porządek obrad;
b) imiona i nazwiska uczestników;
c) podjęte rozstrzygnięcia i ustalenia.

7) Do protokołu dołącza się podjęte uchwały.

8) Uchwały OKW, protokoły głosowania, zaświadczenia dla członków OKW 
usprawiedliwiające nieobecność w pracy i inne dokumenty OKW 
zgodnie z Uchwałą Nr 210/2019 PKW – „Wytycznymi” oraz karty do 
głosowania opatrywane są pieczęcią obwodowej komisji wyborczej.

ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY ORGANIZACJA I TRYB PRACY 
OKWOKWOKWOKW
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• Uchwały komisji lub zarządzenia jej przewodniczącego, dotyczące 
przebiegu głosowania bądź ustalenia jego wyników, wpisuje się do 
protokołu głosowania w obwodzie.

• W razie braku miejsca na formularzu, dołącza się je jako załączniki
do protokołu głosowania, a w odpowiednim punkcie tego protokołu 
wpisuje się informację o sporządzeniu załącznika.

DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW 
W PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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• W punkcie 22 protokołu głosowania w obwodzie na listy kandydatów na 
posłów i protokołu głosowania w obwodzie na kandydatów na senatora 
odnotowuje się (jeśli wystąpią):

�przypadki zakłócenia głosowania przez wyborców – OKW opisuje w protokole 
przebieg zdarzenia (pkt 2 „Wytycznych”);

�wydane przez przewodniczącego OKW polecenia o charakterze porządkowym
w związku z działaniami mężów zaufania lub obserwatorów społecznych 
i międzynarodowych przekraczającymi ich uprawnienia, utrudniającymi pracę
OKW, zakłócającymi powagę głosowania lub naruszającymi jego tajność
(pkt 12 „Wytycznych”);

�przypadki otwarcia urny wyborczej w trakcie głosowania lub po zakończeniu 
głosowania a przed rozpoczęciem ustalenia wyników głosowania – OKW
opisuje zdarzenie i wyjaśnia jego przyczynę (pkt 35 „Wytycznych”);

DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW 
W PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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�zauważone przypadki wyniesienia karty do głosowania przez 
wyborcę z lokalu wyborczego, lub otrzymania informacji, że w 
lokalu wyborczym lub poza nim taką kartę wyborca przyjmuje 
lub posiada (nie będąc uprawnionym), np. oferowane jest 
odstąpienie karty – wówczas poza wpisem do protokołu OKW 
zawiadamia o tym fakcie Policję (pkt 50 „Wytycznych”);

�przypadki usiłowania wrzucenia lub wyjęcia z urny wyborczej 
przedmiotów innych niż karty do głosowania np. czyste kartki 
papieru (pkt 51 i 79 „Wytycznych”).

DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW DOKUMENTOWANIE PRACY OKW 
W PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GW PROTOKOLE GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA –––– cdcdcdcd....
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Kierowanie pracami OKW, a w szczególno ści:
1) zwoływanie posiedzeń OKW i przewodniczenie im;
2) podpisywanie uchwał podjętych na posiedzeniach oraz pism

i innych dokumentów, z wyjątkiem zastrzeŜonych w przepisach do 
podpisania przez wszystkich członków OKW obecnych na posiedzeniu;

3) czuwanie nad przestrzeganiem tajności głosowania i w tym celu 
wyznaczenie członka OKW, który przebywając w bezpośredniej bliskości 
urny zapewnia jej nienaruszalność oraz przestrzeganie przez wyborców 
zasad wrzucania kart do urny (aby strona zadrukowana była 
niewidoczna) ;

4) odpowiedzialność za utrzymanie porządku i spokoju w lokalu 
wyborczym, w tym Ŝądanie opuszczenia lokalu przez osoby naruszające 
porządek i spokój, a w razie potrzeby zwrócenie się
do miejscowego komendanta komisariatu Policji o zapewnienie 
koniecznej pomocy;

Zadania przewodniczZadania przewodniczZadania przewodniczZadania przewodnicząąąącego komisjicego komisjicego komisjicego komisji
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5) czuwanie nad przestrzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek
formie agitacji wyborczej w lokalu wyborczym i na terenie budynku, w 
którym znajduje się ten lokal;

6) informowanie męŜów zaufania, obserwatorów społecznych i 
międzynarodowych o przysługujących im prawach i wskazanie im 
miejsca do obserwacji pracy OKW;

7) podpisywanie zaświadczeń dla wyborców potwierdzających wzięcie 
udziału w głosowaniu lub odmowę wydania karty do głosowania 
(pkt 52-54 „Wytycznych”);

8) podpisywanie adnotacji czynionych w spisie wyborców oraz 
dodatkowego formularza spisu wyborców (pkt 38 ppkt 3, pkt 39 i 40 
„Wytycznych”);

9) niezwłoczne powiadomienie komisarza wyborczego o wystąpieniu 
przyczyny wygaśnięcia członkostwa w OKW.

Zadania przewodniczZadania przewodniczZadania przewodniczZadania przewodnicząąąącego komisji cego komisji cego komisji cego komisji –––– cdcdcdcd....



W razie nieobecności Przewodnicz ącego
jego obowiązki pełni

Zastępca Przewodnicz ącego

19ORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKW
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ORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKWORGANIZACJA I TRYB PRACY OKW

OKW wykonuje zadania we współdziałaniu

z urzędnikiem wyborczym i urz ędem miasta,

w tym prezydentem miasta
(§ 10 Regulaminu OKW)

URZURZURZURZĄĄĄĄDDDD
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CZCZCZCZŁŁŁŁONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKW
WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:

1) zrzeczenia się członkostwa w OKW;
2) podpisania zgody na kandydowanie w wyborach bądź objęcia funkcji, 

pełnomocnika wyborczego, pełnomocnika finansowego lub męŜa 
zaufania albo obserwatora społecznego;

3) utraty prawa wybierania;
4) niezamieszkiwania stale na obszarze województwa, w którym została 

powołana komisja;
5) nieuczestniczenia w pracach OKW bez usprawiedliwienia lub 

podejmowania działań sprzecznych z prawem;
6) niewykonywania lub nienaleŜytego wykonywania obowiązków przez 

członka OKW;
7) śmierci członka OKW.
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CZCZCZCZŁŁŁŁONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKWONKOSTWO W OKW
WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:WYGASA W PRZYPADKU:

Członkostwo w obwodowej komisji wyborczej wygasa
również w przypadku wyrażenia zgody na kandydowanie 
w wyborach przez osobę będącą w stosunku do członka 

komisji małżonkiem, wstępnym, zstępnym, rodzeństwem, 
małżonkiem wstępnego, zstępnego lub przysposobionego 
albo pozostającą z nim w stosunku przysposobienia, jeżeli 

osoba kandyduje w okręgu wyborczym, dla którego 
właściwa jest konkretna komisja.



23OBOWIOBOWIOBOWIOBOWIĄĄĄĄZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZŁŁŁŁONKONKONKONKÓÓÓÓW W W W 
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

OBOWIĄZKI:

1) Członkowie OKW mają obowiązek uczestniczenia w szkoleniach oraz
posiedzeniach i innych pracach OKW, w szczególności w przeprowadzeniu 
głosowania i ustaleniu wyników wyborów;

2) W razie niemoŜności wzięcia udziału w pracach OKW, zwłaszcza w dniu 
wyborów, członek OKW jest obowiązany powiadomić jak najwcześniej 
przewodniczącego OKW;

3) Członkowie OKW nie mogą prowadzić agitacji wyborczej na rzecz 
poszczególnych kandydatów oraz list kandydatów:
a) w lokalu wyborczym;
b) w trakcie czynności podejmowanych przez OKW;
c) w trakcie przygotowań do prac OKW.



24OBOWIOBOWIOBOWIOBOWIĄĄĄĄZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZŁŁŁŁONKONKONKONKÓÓÓÓWWWW
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

OBOWIĄZKI:

4) Członkowie OKW ponoszą odpowiedzialność jak funkcjonariusze 
publiczni;

5) Członek OKW powinien sam niezwłocznie powiadomić przewodniczącego 
o wystąpieniu przyczyny wygaśnięcia członkostwa w OKW.



2525OBOWIOBOWIOBOWIOBOWIĄĄĄĄZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZŁŁŁŁONKONKONKONKÓÓÓÓWWWW
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UPRAWNIENIA:

1) Członkom OKW przysługuje zryczałtowana dieta za czas związany
z przeprowadzeniem głosowania i ustaleniem wyników głosowania:

� dla przewodniczącego OKW - 500 zł

� dla zastępcy przewodniczącego OKW - 400 zł

� dla członka OKW - 350 zł
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OBOWIOBOWIOBOWIOBOWIĄĄĄĄZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZŁŁŁŁONKONKONKONKÓÓÓÓW W W W 

OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UWAGA: UWAGA: UWAGA: UWAGA: 

� zryczałtowana dieta nie przysługuje, jeŜeli członek obwodowej komisji 
wyborczej nie uczestniczył w czynnościach związanych z 
przeprowadzeniem głosowania i ustaleniem wyników głosowania, w 
tym w sporządzeniu protokołów głosowania przyjętych przez 
Okręgową Komisję Wyborczą

� dojazd członka obwodowej komisji wyborczej  na posiedzenie, 
szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w tej samej gminie, w 
której siedzibę ma komisja), traktowane jest tak jak dojazd do miejsca 
pracy i w związku z tym członkowi komisji nie przysługuje zwrot 
kosztów dojazdu do siedziby komisji czy miejsca szkolenia
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OBOWIOBOWIOBOWIOBOWIĄĄĄĄZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZZKI I UPRAWNIENIA CZŁŁŁŁONKONKONKONKÓÓÓÓW W W W 

OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

UPRAWNIENIA:

2) Do 5 dni zwolnienia od pracy z zachowaniem prawa do świadczeń

z ubezpieczenia społecznego oraz uprawnień ze stosunku pracy, 

z wyjątkiem prawa do wynagrodzenia.

3) Ochrona prawna przewidziana dla funkcjonariuszy publicznych.

4) Zaopatrzenie z tytułu wypadku przy wykonywaniu zadań członka OKW 

– na podstawie przepisów ustawy o zaopatrzeniu z tytułu wypadków lub 

chorób zawodowych powstałych w szczególnych okolicznościach.
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Przebieg posiedzenia okre ślony jest
w § 3 Regulaminu OKW

PIERWSZE POSIEDZENIEPIERWSZE POSIEDZENIEPIERWSZE POSIEDZENIEPIERWSZE POSIEDZENIE
OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJOBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

28



2929ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEŃŃŃŃ
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 

Pierwsze posiedzenie OKW powinno przebiega ć
wg nast ępującego porz ądku:

� otwarcie posiedzenia,

� wybór Przewodnicz ącego OKW,

� wybór Zast ępcy Przewodnicz ącego OKW,

� ustalenie organizacji pracy,

� zamkni ęcie posiedzenia.
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ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEŃŃŃŃ
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH 

1) Pierwsze posiedzenie OKW otwiera i przeprowadza wybór 
przewodniczącego komisji najstarszy wiekiem członek OKW 
uczestniczący w posiedzeniu, który następnie podpisuje uchwałę o 
wyborze przewodniczącego.

2) Wybory przewodniczącego OKW i jego zastępcy odbywają się oddzielnie, 
w głosowaniu jawnym, chyba Ŝe członek OKW zaŜąda przeprowadzenia 
głosowania tajnego. W razie równej liczby głosów ponawia się
głosowanie.

3) Po wyborze przewodniczącego OKW prowadzenie posiedzenia OKW 
przejmuje nowo wybrany przewodniczący, który przeprowadza wybór 
zastępcy przewodniczącego OKW oraz realizuje dalszy porządek obrad.
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ORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEORGANIZACJA PIERWSZYCH POSIEDZEŃŃŃŃ
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

4) OKW ustala sposób wykonywania swoich zadań i organizację pracy do 
dnia wyborów, w szczególności czynności związanych z głosowaniem 
korespondencyjnym, przygotowaniem lokalu wyborczego, odbiorem i 
zabezpieczeniem kart do głosowania, formularzy protokołu (po 4 egz. dla 
kaŜdych wyborów), spisu wyborców, pieczęci komisji, obwieszczeń i 
innych materiałów.

5) OKW ustala godzinę rozpoczęcia pracy w dniu głosowania uwzględniającą
wykonanie wszystkich czynności, w szczególności konieczność
ostemplowania wszystkich kart do głosowania.

6) OKW podaje niezwłocznie do wiadomości publicznej informację o swoim 
składzie z uwzględnieniem pełnionych funkcji.

Informacja
Obwodowej Komisji Wyborczej nr … w …

o składzie i pełnionych funkcjach
w Obwodowej Komisji Wyborczej

1/ Przewodnicz ący OKW               - ……… ...…….
2/ Zastępca Przewodnicz ącego   - ……… ......…..
3/ Członkowie - ……………………………

- ……………………………
- ……………………………
- ……………………………
- ……………………………

Przewodnicz ący
Obwodowej Komisji Wyborczej nr …w ….

………………..

Ustalona godzina rozpocz ęcia pracy 
OKW w dniu głosowania podana jest 
do publicznej wiadomo ści w budynku 

lokalu wyborczego i w urz ędzie miasta.
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II posiedzenie
odbywa si ę, jeśli poni Ŝsze czynno ści

nie zostały ustalone na pierwszym posiedzeniu:

• omówienie organizacji pracy przed i w dniu wyborów

• ustalenie godziny rozpoczęcia pracy OKW w dniu głosowania

Posiedzenie to odbywa si ę nie pó źniej ni Ŝ
w przeddzie ń głosowania (sobota, godz. 8:00) .

ZADANIA  OKW  PRZED DNIEM WYBORZADANIA  OKW  PRZED DNIEM WYBORZADANIA  OKW  PRZED DNIEM WYBORZADANIA  OKW  PRZED DNIEM WYBORÓÓÓÓW W W W 



3333

SZKOLENIE SZKOLENIE SZKOLENIE SZKOLENIE 
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCHOBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

Omówienie przekazanych materiałów szkoleniowych, w tym:

1) wyciąg z „Kodeksu wyborczego”

2) „Wytyczne dla obwodowych komisji wyborczych dotyczące zadań i trybu 
przygotowania oraz przeprowadzenia głosowania w obwodach 
głosowania utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień
13 października 2019 r.” – będące załącznikiem do Uchwały nr 210/2019
Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 2. września 2019 roku

Przekazane dla OKW wydrukowane materiały szkoleniowe oraz inne 

uchwały Państwowej Komisji Wyborczej określające podstawę prawną

funkcjonowania i zadania OKW są dostępne dla każdej zainteresowanej 

osoby na stronie internetowej Państwowej Komisji Wyborczej pod adresem:

https://wybory.gov.pl/sejmsenat2019/

w zakładce: Akty prawne



Opracowanie: 

© Krajowe Biuro Wyborcze 

Szkolenie członków
obwodowych komisji wyborczych

Część II
Przygotowanie i przeprowadzenie głosowania

7. października 2019

WYBORY
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 
dnia 13 października 2019 roku

34
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I.  Informacje ogólne
� członkowie OKW
� mężowie zaufania
� obserwatorzy społeczni i międzynarodowi
� dziennikarze
� lokal wyborczy
II.  Zadania OKW przed dniem wyborów
� głosowanie korespondencyjne
� odbiór kart do głosowania oraz innych dokumentów i materiałów
III.  Zadania OKW w dniu wyborów przed otwarciem lokalu wyborczego
IV.  Zadania OKW w trakcie głosowania
� otwarcie lokalu wyborczego
� postępowanie w przypadku skreślenia kandydata lub unieważnienia 

rejestracji listy

PROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIA
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IV.  Zadania OKW w trakcie głosowania – cd.
� czynności przed wydaniem wyborcy kart do głosowania
� dopisywanie wyborców do spisu wyborców
� wydawanie wyborcom kart do głosowania
� głosowanie przez pełnomocnika
� wydawanie wyborcom nakładek na karty do głosowania

sporządzone w alfabecie Braille’a
� przebieg głosowania
� przekazanie PKW danych o frekwencji
� zadania OKW związane z głosowaniem korespondencyjnym
� szczególne zadania OKW w obwodach utworzonych w szpitalach 

i domach pomocy społecznej
� przerwa w głosowaniu
V. Zakończenie głosowania

PROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIA



37INFORMACJE OGÓLNE

Obsług ę i techniczno-materialne warunki pracy OKW,

w tym mo Ŝliwo ść wykorzystania techniki elektronicznej 

oraz wykonanie zada ń związanych z organizacj ą

i przeprowadzeniem wyborów na obszarze gminy 

zapewnia wójt (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego ), 

dotyczy to w szczególno ści czynno ści zwi ązanych 

z przekazaniem i zabezpieczeniem kart do głosowania, 

przekazaniem spisu wyborców, osłon na spis wyborców i 

innych niezb ędnych materiałów oraz wyposa Ŝeniem 

i przygotowaniem lokalu wyborczego. Dlatego wszelkie 

potrzeby OKW powinna zgłasza ć do urz ędu miasta.
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INFORMACJE OGÓLNE – CZŁONKOWIE OKW

„Wytyczne” zostały podzielone na rozdziały i punkty oraz zawierają na wstępie 
spis treści ułatwiający korzystanie z „Wytycznych”.

W razie wystąpienia sytuacji, w której powstaje wątpliwość, jak OKW powinna 
postąpić należy skorzystać z posiadanego egzemplarza „Wytycznych”.

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego „Wytyczne”
Państwowej Komisji Wyborczej są wiąŜące dla komisji 
niŜszego stopnia. Dlatego teŜ członkowie OKW 
zobowiązani są przestrzegać wszystkie uchwały PKW, a 
w szczególności zapoznać się z całością wytycznych 
załączonych do Uchwały nr 210/2019 PKW i 
bezwzgl ędnie je stosowa ć oraz posiada ć w lokalu 
wyborczym w dniu głosowania.
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„Wytyczne dla OKW”
oraz niniejsza prezentacja

dostępna na
stronie internetowej

Urzędu Miasta Płocka
www.plock.eu

w zakładce
„Wybory do Sejmu i Senatu”

MATERIAŁY DLA CZŁONKÓW OKW



40Krajowe Biuro Wyborcze – Delegatura w Płocku

ul. Kolegialna 15 (pok. 226), 09-402 Płock 
(budynek Delegatury Urzędu Wojewódzkiego w Płocku)

tel.: 24 364-58-97, 24 364-58-96; faks: 24 364-58-99
adres e-mail: plo-del@pkw.gov.pl

Komisarz Wyborczy w Płocku I –Edyta Zofia Dzielińska

Komisarz Wyborczy w Płocku II –Małgorzata Marta Walisiewicz

Dyrektor Delegatury KBW w Płocku –Krzysztof Wawro

Pełnomocnik ds. informatyki Delegatury KBW w Płocku – Aneta Czerwińska

Urzędnik Wyborczy w Płocku I –Teresa Dorota Rutkowska

Urzędnik Wyborczy w Płocku II –Marcin K ęczkowski

Strony internetowe: www.pkw.gov.pl https:/plock.kbw.gov.pl
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Okr ęgowa Komisja Wyborcza w Płocku

siedziba Okręgowej Komisji Wyborczej:

Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Płocku

ul. Kolegialna 15, pok. 226

09-402 Płock

tel. 24 364-58-97; 24 364-58-96; faks 24 364-58-99

adres e-mail: plo-del@pkw.gov.pl

Strona internetowa: https://plock.kbw.gov.pl
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ZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA

GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(pkt 28 „Wytycznych”)

POSIEDZENIE KOMISJI

• W terminie uzgodnionym z urzędnikiem wyborczym OKW zbiera się co 
najmniej w połowie składu w celu przygotowania pakietów wyborczych.

• Zadanie: ostemplowanie pieczęcią OKW kart do głosowania w głosowaniu 
korespondencyjnym oraz przygotowanie pakietów wyborczych.

• Miejsce wykonania czynności wskazuje urzędnik wyborczy.

• Protokół z ostemplowania kart odrębnie do Sejmu RP i do Senatu RP 
sporządza się w 2 egz. (urzędnik wyborczy i dokumentacja OKW).

Przed rozpocz ęciem stemplowania kart do głosowania
OKW upewnia si ę, czy wydano jej wła ściw ą pieczęć
(z napisem okre ślającym nazw ę i siedzib ę komisji

oraz numer obwodu głosowania). 
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Skład pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowy mi 
– uchwała PKW (M.P. z 2018 r. poz. 966 i z 2019 r. poz. 375).

Karty do głosowania

KOPERTA ZWROTNA

PRZESYŁKA WYBORCZA

Koperta
na karty do głosowania

Oświadczenie 
o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu 
na kartach do głosowania 

1

6

Karty do głosowania

Koperta zwrotna

Koperta 
na karty do głosowania

Instrukcja
głosowania 
korespondencyjnego

Nakładka
na karty do głosowania
(tylko je Ŝeli wyborca za Ŝądał) 

Oświadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu głosu 

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

PRZESYPRZESYPRZESYPRZESYŁŁŁŁKA WYBORCZAKA WYBORCZAKA WYBORCZAKA WYBORCZA
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Przygotowanie pakietu wyborczego:

� Na formularzu oooośśśświadczeniawiadczeniawiadczeniawiadczenia umieszcza si ę imiimiimiimięęęę (imiona), (imiona), (imiona), (imiona), 
nazwisko nazwisko nazwisko nazwisko oraz PESEL PESEL PESEL PESEL wyborcy niepełnosprawnego, nazw ę
przeprowadzanych wyborów i ich dat ę.

� Na kopercie na pakiet wyborczy Na kopercie na pakiet wyborczy Na kopercie na pakiet wyborczy Na kopercie na pakiet wyborczy oraz na kopercie zwrotnej 
umieszcza si ę oznaczenie „„„„przesyprzesyprzesyprzesyłłłłka wyborczaka wyborczaka wyborczaka wyborcza””””.

� Na kopercie zwrotnej Na kopercie zwrotnej Na kopercie zwrotnej Na kopercie zwrotnej umieszcza si ę adres wadres wadres wadres włłłłaaaaśśśściwej OKW.ciwej OKW.ciwej OKW.ciwej OKW.

� Na kopercie na karty do gNa kopercie na karty do gNa kopercie na karty do gNa kopercie na karty do głłłłosowania osowania osowania osowania umieszcza si ę
oznaczenie „„„„koperta na karty do gkoperta na karty do gkoperta na karty do gkoperta na karty do głłłłosowaniaosowaniaosowaniaosowania””””.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Przygotowanie pakietu wyborczego – cd.

Na kopercie zwrotnej i kopercie na karty do głosowani a
nie monie monie monie moŜŜŜŜna umieszczana umieszczana umieszczana umieszczaćććć ŜŜŜŜadnych innych oznaczeadnych innych oznaczeadnych innych oznaczeadnych innych oznaczeńńńń

poza wymienionymi. poza wymienionymi. poza wymienionymi. poza wymienionymi. 

Czynno ści dotycz ące przygotowania pakietu wyborczego 
wykonuje OKW w obecno ści urz ędnika wyborczego.

Urzędnik wyborczy niezwłocznie informuje 
wójta o wysłanych pakietach wyborczych.
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CZŁONKOWIE OKW w dniu głosowania: 

� są obowiązani nosić identyfikatory w widoczny sposób;

� nie mogą udzielać wyborcom pomocy w głosowaniu, 
z wyjątkiem udzielania głosującym informacji o zmianach 
kandydatów na karcie do głosowania;

� na wniosek wyborcy OKW jest obowiązana wyjaśnić mu 
sposób głosowania oraz warunki waŜności głosu,
zgodnie z informacją umieszczoną na karcie do głosowania.

Ewa KowalskaEwa KowalskaEwa KowalskaEwa Kowalska

PrzewodniczPrzewodniczPrzewodniczPrzewodnicząąąącacacaca

Obwodowej Komisji  Wyborczej Obwodowej Komisji  Wyborczej Obwodowej Komisji  Wyborczej Obwodowej Komisji  Wyborczej 

nr nr nr nr …………………… w w w w ……………………………………………………....……………………........
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MMMMĘśOĘśOĘśOĘśOWIE ZAUFANIA WIE ZAUFANIA WIE ZAUFANIA WIE ZAUFANIA (pkt 3-12 „Wytycznych”)

� 1 komitet wyborczy = 1 m ąŜ zaufania
� wyłącznie pełnoletni obywatel polski posiadający pełnię praw obywatelskich;
� wyznaczony przez pełnomocnika wyborczego komitetu wyborczego,

który zarejestrował listę kandydatów na posłów lub kandydata na senatora 
w danym okr ęgu wyborczym ;

� mogą być obecni w lokalu wyborczym od chwili rozpoczęcia pracy
(a nie rozpoczęcia głosowania);

� męŜowie zaufania danego komitetu mog ą zmienia ć się w ci ągu pracy 
OKW tylko do czasu zamkni ęcia lokalu wyborczego po zako ńczeniu 
głosowania ;

� zobowi ązani są nosi ć identyfikator w lokalu OKW.

Identyfikatory nie mogIdentyfikatory nie mog ąą zawierazawiera ćć
elementelement óów kampanii wyborczej.w kampanii wyborczej.

JAN KOWALSKI

MĄś ZAUFANIA

Komitet Wyborczy  XYZ
Elementy
agitacyjne
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ZaZaZaZałącznik do cznik do cznik do cznik do UUUUchwachwachwachwałyyyy
PaPaPaPaństwowej Komisji Wyborczejstwowej Komisji Wyborczejstwowej Komisji Wyborczejstwowej Komisji Wyborczej

z dnia 30 lipca 2018z dnia 30 lipca 2018z dnia 30 lipca 2018z dnia 30 lipca 2018 r.r.r.r.

(M. P.  z 2018 r. poz. 822)(M. P.  z 2018 r. poz. 822)(M. P.  z 2018 r. poz. 822)(M. P.  z 2018 r. poz. 822)

�Zaświadczenie podpisuje 
pełnomocnik wyborczy lub osoba 
upoważniona przez pełnomocnika, 
wówczas należy okazać OKW 
kserokopię upoważnienia

�Zaświadczenia mogą różnić się
między sobą wyglądem i układem 
graficznym, ale ich treść musi 
odpowiadać wzorowi ustalonemu 
przez Państwową Komisję
Wyborczą

�OKW sprawdza tożsamość męża 
zaufania

WZÓR ZAŚWIADCZENIA DLA M ĘśA ZAUFANIA
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MMMMĘśĘśĘśĘśOWIE ZAUFANIAOWIE ZAUFANIAOWIE ZAUFANIAOWIE ZAUFANIA

MMMMężężężężem zaufania nie moem zaufania nie moem zaufania nie moem zaufania nie możżżże bye bye bye byćććć::::

• kandydat w wyborachkandydat w wyborachkandydat w wyborachkandydat w wyborach

• czczczczłłłłonek komisji wyborczejonek komisji wyborczejonek komisji wyborczejonek komisji wyborczej

• pepepepełłłłnomocnik wyborczy i penomocnik wyborczy i penomocnik wyborczy i penomocnik wyborczy i pełłłłnomocnik finansowynomocnik finansowynomocnik finansowynomocnik finansowy

• urzurzurzurzęęęędnik wyborczydnik wyborczydnik wyborczydnik wyborczy

• komisarz wyborczykomisarz wyborczykomisarz wyborczykomisarz wyborczy

MMMMężężężężowie zaufania nie mogowie zaufania nie mogowie zaufania nie mogowie zaufania nie mogąąąą::::

1) wykonywać Ŝadnych czynności członka OKW; 
2) pomagać wyborcom w głosowaniu ani udzielać im wyjaśnień; 
3) liczyć, ani przeglądać kart do głosowania przed rozpoczęciem głosowania, 

w trakcie głosowania i po jego zakończeniu, tj. nie mog ą mieć Ŝadnego 
kontaktu fizycznego z kartami do głosowania – nie mo gą dotyka ć kart w 
Ŝadnym momencie !

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czNiedopuszczalne jest utrudnianie przez czNiedopuszczalne jest utrudnianie przez czNiedopuszczalne jest utrudnianie przez człłłłonkonkonkonkóóóów OKW obserwacjiw OKW obserwacjiw OKW obserwacjiw OKW obserwacji

mmmmężężężężom zaufania wszystkich wykonywanych czynnoom zaufania wszystkich wykonywanych czynnoom zaufania wszystkich wykonywanych czynnoom zaufania wszystkich wykonywanych czynnośśśści. ci. ci. ci. 
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MMMMĘśĘśĘśĘśOWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA –––– UPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIA

MęŜowie zaufania maj ą prawo w szczególno ści: 

1) być obecni podczas wszystkich czynności OKW, do której zostali wyznaczeni;
2) być obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do głosowania, 

w trakcie głosowania i podczas ustalania wyników głosowania oraz sporządzania 
protokołów;

3) obserwować liczenie głosów i ustalenie wyników głosowania przez OKW;
4) zgłaszać przewodniczącym komisji na bieŜąco uwagi i zastrzeŜenia;
5) wnosić na piśmie uwagi do protokołów głosowania, z wymienieniem 

konkretnych zarzutów. Wniesione uwagi muszą być podpisane w protokole 
przez męŜa zaufania;

6) występować o wydanie kopii protokołów głosowania;
7) być obecni przy przewoŜeniu i przekazywaniu protokołów głosowania.

Wykonywanie uprawnień męŜów zaufania nie moŜe utrudniać pracy OKW, 
zakłócać powagi głosowania ani naruszać jego tajności, nawet jeśli wyborca  

w lokalu lub będący za osłoną poprosi o pomoc męŜa zaufania.
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MMMMĘśĘśĘśĘśOWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA –––– UPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIA

W dniu głosowania: 
– od momentu rozpoczęcia pracy przez OKW do czasu rozpoczęcia głosowania
oraz 
– w okresie od zamknięcia lokalu wyborczego do czasu podpisania protokołów głosowania

czynności komisji mogą być rejestrowane (bez transmisji !!!) przez mężów zaufania z 
wykorzystaniem własnych urządzeń rejestrujących (art. 42§5 „Kodeksu wyborczego”).

Materiały zawieraj ące zarejestrowany przebieg czynno ści na 
wniosek m ęŜa zaufania, rejestruj ącego te czynno ści, mog ą zostać
zakwalifikowane jako dokumenty z wyborów. W przypad ku, gdy 
mąŜ zaufania zło Ŝy wniosek o doł ączenie zarejestrowanego przez 
niego materiału jako dokumentu z wyborów , komisja pakuje go, 
opiecz ętowuje oraz przekazuje z innymi dokumentami z wybor ów 
m.in. spisem wyborców (pkt. 136 „Wytycznych”).
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MMMMĘśĘśĘśĘśOWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA OWIE ZAUFANIA –––– UPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIAUPRAWNIENIA

Przewodnicz ący OKW powinien ustali ć

i przekaza ć przybyłym kwestie organizacyjne

związane z wykonywaniem funkcji m ęŜa zaufania.

Obserwacja czynnoObserwacja czynnoObserwacja czynnoObserwacja czynnośśśści wykonywanych przez OKW ci wykonywanych przez OKW ci wykonywanych przez OKW ci wykonywanych przez OKW wwww trakcie gtrakcie gtrakcie gtrakcie głłłłosowaniaosowaniaosowaniaosowania,,,,

tj. w okresie od jego rozpocztj. w okresie od jego rozpocztj. w okresie od jego rozpocztj. w okresie od jego rozpoczęęęęcia o godz. 7cia o godz. 7cia o godz. 7cia o godz. 7:00:00:00:00 dodododo czasu jego zakoczasu jego zakoczasu jego zakoczasu jego zakońńńńczenia o godz. 21czenia o godz. 21czenia o godz. 21czenia o godz. 21:00:00:00:00

((((z zastrzez zastrzez zastrzez zastrzeżżżżeniem, eniem, eniem, eniem, żżżże nie zostae nie zostae nie zostae nie zostałłłło ono przedo ono przedo ono przedo ono przedłłłłuuuużżżżoneoneoneone),),),), nienienienie uprawnia muprawnia muprawnia muprawnia mężężężężóóóów zaufaniaw zaufaniaw zaufaniaw zaufania

do utrwalania pracy OKW za pomocdo utrwalania pracy OKW za pomocdo utrwalania pracy OKW za pomocdo utrwalania pracy OKW za pomocąąąą żżżżadnych urzadnych urzadnych urzadnych urząąąądzedzedzedzeńńńń rejestrujrejestrujrejestrujrejestrująąąącychcychcychcych!!!!
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OBSERWATORZY SPOŁECZNI
(pkt 13-17 „Wytycznych” )

Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze społecznym do 
OKW mają stowarzyszenia i fundacje wpisane do Krajowego 
Rejestru S ądowego, które w swoim statucie maj ą zapisan ą
realizacj ę co najmniej jednego z celów:

– trosk ę o demokracj ę,

– trosk ę o prawa obywatelskie,

– rozwój społecze ństwa obywatelskiego. 

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposób zostan ą one zapisane
(jakie sformułowania zostan ą uŜyte) w statucie.
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ZAŚWIADCZENIE 
DLA OBSERWATORA SPOŁECZNEGO 

� Obserwator społeczny przedstawia 
przewodniczącemu OKW zaświadczenie 
podpisane przez osobę działającą
w imieniu organu uprawnionego do 
reprezentowania na zewnątrz 
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument 
tożsamości.

� Zaświadczenia mogą różnić się układem 
graficznym, ale ich treść musi 
odpowiadać wzorowi ustalonemu przez 
PKW (M.P. z 2018 r. poz. 795).

� OKW sprawdza tożsamość obserwatora 
społecznego.
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ZAŚWIADCZENIE 
DLA OBSERWATORA SPOŁECZNEGO 

Na podstawie przedłożonego komisji zaświadczenia, w którym wskazany będzie 
numer, pod którym stowarzyszenie lub fundacja została wpisana do Krajowego 
Rejestru Sądowego, członek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia 
obserwatorów społecznych przez dane stowarzyszenie lub fundację (cele statutowe).

Sprawdzenia można dokonać w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwości na 
stronie internetowej:

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs

W przypadku braku takiej możliwości technicznej lub innych wątpliwości
komisja zwraca się o pomoc w tej sprawie do urzędu miasta.
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OBSERWATORZY SPOŁECZNI 

Obserwatorem społecznym mo Ŝe być osoba spełniaj ąca warunki 
okre ślone dla m ęŜa zaufania (slajdy nr 48 akapit 1 i nr 50 akapit 1) .

Obserwatorzy społeczni mają takie 
same uprawnienia jakie przysługują

męŜom zaufania z wyjątkiem :

1) wnoszenia uwag do protokołów 

głosowania ;

2) obecno ści przy przewo Ŝeniu 
i przekazywaniu protokołów 
głosowania .
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OBSERWATORZY MIĘDZYNARODOWI 

Przy wszystkich czynnościach OKW
mogą być równieŜ obecni 

obserwatorzy mi ędzynarodowi  
zaproszeni przez PKW. 

• Obserwatorzy mi ędzynarodowi przedstawi ą OKW 
zaświadczenie wydane przez PKW.

• Obserwatorzy posiadaj ą uprawnienia m ęŜów zaufania, 
z wyjątkiem prawa do wnoszenia uwag do protokołów 
głosowania (art. 50 § 2 „Kodeksu wyborczego”).
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OBECNOOBECNOOBECNOOBECNOŚĆŚĆŚĆŚĆ DZIENNIKARZYDZIENNIKARZYDZIENNIKARZYDZIENNIKARZY
W LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYM

(pkt 19 „Wytycznych”)

� ważna legitymacja dziennikarska lub inny dokument 

potwierdzający reprezentowanie redakcji;

� obowiązek zgłoszenia obecności przewodniczącemu 

OKW oraz stosowanie się do zarządzeń mających na 

celu zapewnienie powagi i tajności głosowania;

� zakaz przeprowadzania wywiadów w lokalu w lokalu w lokalu w lokalu 

w ktw ktw ktw któóóórym odbywa sirym odbywa sirym odbywa sirym odbywa sięęęę ggggłłłłosowanie; osowanie; osowanie; osowanie; 

� zakaz przebywania w lokalu wyborczym przed 

rozpoczęciem głosowania oraz po jego zakończeniu. 

Po uzyskaniu zgodyPo uzyskaniu zgodyPo uzyskaniu zgodyPo uzyskaniu zgody przewodniczprzewodniczprzewodniczprzewodnicząąąącego OKW oraz oscego OKW oraz oscego OKW oraz oscego OKW oraz osóóóób, ktb, ktb, ktb, któóóórych wizerunek jest utrwalany rych wizerunek jest utrwalany rych wizerunek jest utrwalany rych wizerunek jest utrwalany 

((((w tym czw tym czw tym czw tym człłłłonkonkonkonkóóóów komisjiw komisjiw komisjiw komisji)))), d, d, d, dopuszczalne jestopuszczalne jestopuszczalne jestopuszczalne jest

sfilmowanie isfilmowanie isfilmowanie isfilmowanie i sfotografowanie momentu oddania gsfotografowanie momentu oddania gsfotografowanie momentu oddania gsfotografowanie momentu oddania głłłłosu.osu.osu.osu.



59PRAWA DZIENNIKARZY PRAWA DZIENNIKARZY PRAWA DZIENNIKARZY PRAWA DZIENNIKARZY –––– otwarcie urny wyborczejotwarcie urny wyborczejotwarcie urny wyborczejotwarcie urny wyborczej

Za zgodą właściwej Okr ęgowej Komisji Wyborczej

przewodnicz ący Obwodowej Komisji Wyborczej

moŜe zezwoli ć na sfilmowanie i sfotografowanie przez dziennikarzy

momentu otwierania przez  OKW urny wyborczej

i wyjmowania z niej kart do głosowania.

Po wykonaniu tej czynno ści dziennikarze obowi ązani s ą

niezwłocznie opu ścić lokal OKW.



60

LOKAL WYBORCZYLOKAL WYBORCZYLOKAL WYBORCZYLOKAL WYBORCZY (pkt 20-26 „Wytycznych”)

Lokal OKW powinien być (w miarę moŜliwości) tak urządzony, aby wyborca, 
po otrzymaniu karty do głosowania kierował się bezpośrednio do miejsca za 
osłoną, a następnie w stronę urny.

Za przygotowanie lokalu wyborczego odpowiedzialny jest wójt,
a zadaniem OKW jest bezwzgl ędny obowi ązek sprawdzenia tego przygotowania

postępując w sposób opisany w pkt 20-26 „Wytycznych”.
OKW zwraca szczególn ą uwagę na potrzeby osób niepełnosprawnych.
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LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY 

Informacja PKW 
o sposobie 
głosowania

Pomieszczenia lub osłony do tajnego głosowania powinny 
być przygotowane w odpowiedniej liczbie dla sprawnego 
przebiegu głosowania, łatwo dostępne, umożliwiające 
nieskrępowane i tajne głosowanie, wyposażone w przybory 
do pisania, dobre oświetlenie oraz plakat informacyjny PKW 
o sposobie głosowania.

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielkość
i możliwość zabezpieczenia urny przed otwarciem.

OKW może wystąpić do wójta o zabezpieczenie 
dodatkowej urny informując o tym

urzędnika wyborczego.

Kontrola stanu wyposażenia lokalu, w tym czy jest 
herb, dostęp do telefonu oraz oznakowanie
budynku.
Termin należy uzgodnić z wójtem (nie później niż
w przeddzień głosowania), a następnie skontrolować
stan wyposażenia lokalu oraz oznakowania budynku. 
O brakach zawiadomić wójta i urzędnika wyborczego, 
a później sprawdzić czy zostały one usunięte.
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WARUNKI TECHNICZNEWARUNKI TECHNICZNEWARUNKI TECHNICZNEWARUNKI TECHNICZNE
LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH

Na podstawie rozporz ądzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011  r. w sprawie lokali obwodowych 
komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcó w niepełnosprawnych (Dz.U. z 2019 poz. 336).

Kontrola czy lokal oraz elementy jego wyposa Ŝenia 
spełniaj ą warunki rozporz ądzenia.

� kontrastuj ący kolor kraw ędzi stopni schodów i posadzki ;

� dogodne warunki ruchu (oznaczenie przezroczystych przegród,  
przeciwpoślizgowe posadzki, brak przeszkód, dodatkowe 
oświetlenie miejsca zapewniającego tajność głosowania);

� co najmniej jedno miejsce zapewniaj ące tajno ść głosowania  
dostosowane do potrzeb wyborcy niepełnosprawnego;

� wysoko ść urny – max 1 m;

� przej ście mi ędzy elementami wyposa Ŝenia lokalu min 1,5 m;

� obwieszczenia i informacje umieszczone dodatkowo w miejscu 
dostępnym z wózka inwalidzkiego, na wysokości 0,9 m (mierzonej 
od posadzki do dolnej części arkusza obwieszczenia lub informacji).

Warunki okre ślone w rozporz ądzeniu, które OKW powinna skontrolowa ć, a ewentualny 
ich brak mo Ŝliwy jest jeszcze do uzupełnienia na dzie ń głosowania po kontroli OKW:
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W LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYMW LOKALU WYBORCZYM
POWINNY BYPOWINNY BYPOWINNY BYPOWINNY BYĆĆĆĆ UMIESZCZONE URZUMIESZCZONE URZUMIESZCZONE URZUMIESZCZONE URZĘĘĘĘDOWE DOWE DOWE DOWE 

OBWIESZCZENIA I INFORMACJE O:OBWIESZCZENIA I INFORMACJE O:OBWIESZCZENIA I INFORMACJE O:OBWIESZCZENIA I INFORMACJE O:
(pkt 22-23 „Wytycznych”)

� numerze i granicach okr ęgu wyborczego do Sejmu RP i liczbie posłów 
wybieranych w tym okr ęgu oraz o numerze i granicach okr ęgu wyborczego 
do Senatu RP oraz siedzibach okr ęgowych komisji wyborczych;

� numerach i granicach obwodów głosowania oraz siedzi bach OKW;

� zarejestrowanych w danym okr ęgu wyborczym listach kandydatów na 
posłów i zarejestrowanych kandydatach na senatora;

� sposobie głosowania i warunkach wa Ŝności głosu;

� składzie OKW;

� ewentualne informacje o skre ślonych kandydatach
na posła lub senatora, których nazwiska znajduj ą się
na kartach do głosowania;

� ewentualne informacje o uniewa Ŝnieniu rejestracji listy
kandydatów na posłów, która znajduje si ę na karcie
do głosowania wraz z informacj ą o warunkach wa Ŝności
głosu na takiej karcie.
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OKW ma obowiązek sprawdzenia, czy w lokalu i w budynku, w którym mieści się lokal 
wyborczy są umieszczone hasła, napisy lub ulotki oraz inne materiały o charakterze 
agitacyjnym, które nie mogą być tam umieszczone w dniu wyborów (art. 107 § 2 Kodeksu 

wyborczego). 

Kontrolę należy przeprowadzić w przeddzień głosowania (obowiązuje już cisza wyborcza)
oraz przed rozpoczęciem głosowania i w czasie głosowania. W razie potrzeby OKW usuwa 
materiały agitacyjne we własnym zakresie lub prosi o usunięcie prezydenta miasta (straż 
miejska za pośrednictwem urzędu miasta) oraz informuje urzędnika wyborczego o tym 
fakcie.

LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY LOKAL WYBORCZY 

Hasła, napisy lub ulotki agitacyjne umieszczone w pobliżu budynku, w którym 
znajduje się lokal wyborczy np. bezpośrednio przed wejściem na teren 
budynku lub w bezpośrednim sąsiedztwie, lecz poza jego terenem, nie 
naruszają przepisów Kodeksu wyborczego i nie mogą być usuwane przez 
członków Obwodowych Komisji Wyborczych.
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ZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBORZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBORZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBORZADANIA OKW PRZED DNIEM WYBORÓÓÓÓWWWW
((((pktpktpktpkt 27272727----33 33 33 33 „„„„WytycznychWytycznychWytycznychWytycznych”)”)”)”)

Najpóźniej w przeddzień głosowania komisja w składzie co najmniej 
1/2 pełnego składu (w tym przewodniczący lub zastępca) odbiera:

karty do głosowania:
- przeliczy ć i sprawdzi ć czy s ą prawidłowo wydrukowane;
- zwróci ć uwag ę na bł ędy, usterki drukarskie itp.;
- czy karty zawieraj ą wszystkie listy kandydatów;
- czy listy zawieraj ą wszystkich kandydatów zarejestrowanych w danym okr ęgu.
Sprawdzenia kart obwodowa komisja wyborcza dokonuje  na podstawie 
obwieszcze ń właściwej Okr ęgowej Komisji Wyborczej.

formularze protokołów głosowania – 4 egz. dla ka Ŝdych wyborów

formularze za świadcze ń o udziale w głosowaniu

okrągła piecz ęć OKW – WŁAŚCIWA! (patrz: pkt 28 „Wytycznych”)

spis wyborców  

lista wyborców, którzy udzielili pełnomocnictwa do głosowania
(jeśli były udzielone)
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ZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GZADANIA  OKW  PRZED DNIEM GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA

(odbiór materiałów – c.d.)

osłony na spis wyborców, zapewniaj ące ochron ę danych osobowych 
osób uj ętych w spisie

materiały biurowe
(przybory do pisania, poduszka do stempli, ta śma klej ąca, papier, 
worki i inne opakowania zbiorcze, a tak Ŝe plomby wyborcze).

Odbiór dokumentów i materiałów należy protokolarnie 

potwierdzić wymieniając ich rodzaj i ilość, w tym liczbę

otrzymanych kart do głosowania odrębnie w wyborach

do Sejmu RP i do Senatu RP

(oryginał tego protokołu dla organu przekazującego,

a kopia pozostaje w dokumentach OKW).

Najpóźniej w przeddzień głosowania komisja w składzie co najmniej 
1/2 pełnego składu (w tym przewodniczący lub zastępca) odbiera:
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KARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKŁŁŁŁADKIADKIADKIADKI

� Karta do głosowania w wyborach do Sejmu RP

– jest tylko jedn ą kartą, zadrukowan ą jednostronnie,

z nazwiskami kandydatów drukowanymi na szarym tle .

� Karta do głosowania w wyborach do Senatu RP

– jest tylko jedn ą kartą zadrukowan ą jednostronnie,

z nazwiskami kandydatów drukowanymi na Ŝółtym tle .

� KaŜda karta do głosowania ma oznaczone miejsce

do umieszczenia odcisku piecz ęci OKW obok (!)

wydrukowanej piecz ęci Okr ęgowej Komisji Wyborczej.
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Nakładka na kartę do głosowania:

� jest sporządzona w alfabecie Braille’a odrębnie w wyborach do Sejmu RP 
i do Senatu RP;

� ma format odpowiadający formatowi karty do głosowania, do której ma być
używana;

� w miejscach odpowiadających umieszczonej na karcie do głosowania kratce 
przeznaczonej na oddanie głosu umieszczona jest wycięta kratka, 
a następnie znak liczby porządkowej zapisany alfabetem Braille'a zgodnie 
z zasadami zapisu tego alfabetu w języku polskim, z tym, że na nakładce na 
kartę wyciętych jest odpowiednio dużo kratek;

� u góry, na dole oraz z prawej strony nakładki znajdują się zakładki 
podtrzymujące kartę do głosowania; 

� u dołu nakładki jest wydrukowany napis informujący o jej rodzaju.

NAKNAKNAKNAKŁŁŁŁADKI NA KARTY DO GADKI NA KARTY DO GADKI NA KARTY DO GADKI NA KARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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KARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKŁŁŁŁADKIADKIADKIADKI

Karta do głosowania w 
wyborach do Sejmu RP

Nakładka na kart ę do głosowania 
w wyborach do Sejmu RP
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KARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKŁŁŁŁADKIADKIADKIADKI
Karta do głosowania 

w wyborach do Senatu RP
Nakładka na kart ę do głosowania 

w wyborach do Senatu RP
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KARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GKARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKOSOWANIA i NAKŁŁŁŁADKIADKIADKIADKI

Karta do głosowania w wyborach do 
Senatu RP, je Ŝeli na karcie jest tylko 

1 kandydat

Nakładka na kart ę do głosowania 
w wyborach do Senatu RP, 

z jednym kandydatem
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OBSOBSOBSOBSŁŁŁŁUGA INFORMATYCZNAUGA INFORMATYCZNAUGA INFORMATYCZNAUGA INFORMATYCZNA

Operatorzy OKW posiadają, przekazane przez koordynatora 
gminnego ds. informatyki, loginy i hasła  dostępu do systemu 

informatycznego Wsparcie Organów Wyborczych (WOW) i mają
obowiązek ich zabezpieczenia przed dostępem innych osób.

Przewodniczący OKW najpóźniej w przeddzień głosowania ustala 
z operatorem informatycznej obsługi OKW miejsce i harmonogram 
pracy, z uwzględnieniem konieczności: 

1) przekazania w trakcie głosowania informacji o frekw encji;

2) wprowadzenia wszystkich danych z projektów protokoł ów 
głosowania (odr ębnie w wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP); 

3) transmisji danych z protokołów głosowania podpisany ch przez 
członków OKW do WOW. 
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7777::::00000000 ----21212121::::00000000

13 pa13 pa13 pa13 paźźźździernika 2019 r.dziernika 2019 r.dziernika 2019 r.dziernika 2019 r.
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ZADANIA KOMISJI W DNIU GZADANIA KOMISJI W DNIU GZADANIA KOMISJI W DNIU GZADANIA KOMISJI W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
przed otwarciem lokalu wyborczego

(pkt 35 „Wytycznych”)

W dniu głosowania OKW może rozpocząć wykonywanie czynności dopiero o 
ustalonej godzinie rozpoczęcia pracy, (nawet jeśli przed ustaloną godziną zbierze 
się pełny skład OKW) z uwagi na umożliwienie obserwowania wszystkich 
czynności przez mężów zaufania oraz obserwatorów społecznych i między-
narodowych.

Ustalona przez OKW godzina rozpoczęcia pracy powinna uwzględniać możliwość
prawidłowego wykonania wszystkich czynności, w szczególności konieczność
ostemplowania kart do głosowania.

OKW nr 1OKW nr 1OKW nr 1OKW nr 1
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ZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
– przed otwarciem lokalu wyborczego

O ustalonej godzinie – nie pó źniej ni Ŝ o 6:00 – OKW wykonuje 
czynno ści przygotowuj ące do głosowania, w tym:

• sprawdza dostarczone dokumenty oraz swoją pieczęć;
• ponownie przelicza karty do głosowania i ustaloną liczbę wpisuje w punkcie 1 protokołu 

głosowania (tylko staranne wykonanie tej czynności pozwoli prawidłowo rozliczyć karty 
do głosowania po jego zakończeniu!);

• ostemplowuje wszystkie karty do głosowania swoją pieczęcią przed godz. 7:00, 
a jeśli to nie będzie możliwe – kończy stemplowanie bezpośrednio po godz. 7:00;

• rozkłada spis wyborców wraz z osłoną na spis oraz karty do głosowania
(spis układa się na stole od strony wyborcy, a karty do głosowania od strony członka OKW);

• sprawdza: czy wywieszono urzędowe obwieszczenia i informacje;
• sprawdza czy nie należy usunąć elementów kampanii wyborczej (plakaty, napisy);
• sprawdza urnę, zamyka i zabezpiecza za pomocą jednorazowych plomb

(nalepek z unikalnym numerem). Numer ten wpisuje w protokole wewnętrznym.
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ZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
przed otwarciem lokalu wyborczego

Zabezpieczenie urny przed nieuprawnionym otwarciem 
za pomoc ą plomby naklejkowej:

Na plombę naklejkową należy nakleić
białą etykietę samoprzylepną.
Na etykiecie należy odcisnąć pieczęć
obwodowej komisji wyborczej.
Można też umieścić na niej „parafy”
członków komisji obecnych podczas 
wykonywania tej czynności.
Plombę należy następnie nakleić na urnie 
w ten sposób, by część plomby była 
naklejona na pokrywę urny, a część
na ścianie bocznej urny.

NaleŜy naklei ć dwie plomby na przeciwległych bokach urny, 
co zabezpiecza urn ę przed nieuprawnionym otwarciem.
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ZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GZADANIA OKW W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
przed otwarciem lokalu wyborczego

UWAGA!!!

Plomby strunowe przeznaczone s ą do zabezpieczenia worków z kartami do 
głosowania oraz pozostał ą dokumentacj ą obwodowych komisji wyborczych , 
przekazywanych w depozyt po zakończeniu głosowania (pkt 135 „Wytycznych”) .

Nie nale Ŝy uŜywać plomb strunowych
do zabezpieczenia urny przed jej otwarciem!
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ZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA

Plomba nienaruszona.Plomba odklejona i przyklejona ponownie.

Na całej powierzchni plomby pojawiły się

„srebrne” napisy informujące

o naruszeniu plomby.
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ZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GZADANIA  OKW  W DNIU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
przed otwarciem lokalu wyborczego

• Przewodnicz ący OKW obowi ązkowo wyznacza członka 
komisji , który przebywając w bezpośredniej bliskości urny 
zapewnia jej nienaruszalność oraz przestrzeganie przez 
wyborców zasad dotyczących tajności głosowania, w tym
czuwa, aby wyborcy wrzucali karty do urny w taki sposó b, 
aby strona zadrukowana była niewidoczna, a tak Ŝe Ŝeby 
nie wrzucali do urny nakładek na karty do głosowania .

• Urny nie wolno wynosić z lokalu wyborczego; dotyczy to 
równieŜ urny zasadniczej w odrębnych obwodach głosowania 
utworzonych w aresztach i zakładach karnych (więzieniach) 
oraz w zakładach leczniczych (szpitalach) i domach pomocy 
społecznej.

Urna musi pozostać zamknięta przez cały czas
od chwili jej zamknięcia przed rozpoczęciem głosowania,

aż do jej otwarcia po zakończeniu głosowania.
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA

� otwarcie lokalu wyborczego

W dniu wyborów OKW wykonuje wszystkie czynno ści w 
moŜliwie pełnym składzie, lecz nie mniejszym ni Ŝ 2/3 jej 
pełnego składu , w tym przewodnicz ący OKW lub jego 
zastępca (obliczenie 2/3 składu: pkt 34 i 36 „Wytycznych”) .

Wymóg obecności co najmniej 2/3 osób z OKW
oznacza stałe przebywanie takiej liczby członków

w pomieszczeniu, w którym znajduje się urna.
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(otwarcie lokalu wyborczego)

Jeżeli wskutek obliczeń okaże się, że 2/3 liczby pełnego składu komisji 

jest liczbą ułamkową, wówczas należy dokonać zaokrąglenia w górę:

≥≥≥≥ 9 osób= 13 osób

≥≥≥≥ 8 osób= 12 osób

≥≥≥≥ 8 osób= 11 osób

≥≥≥≥ 7 osób= 10 osób

≥≥≥≥ 6 osób= 09 osób

≥≥≥≥ 6 osób= 08 osób

≥≥≥≥ 5 osób= 07 osób

≥≥≥≥ 4 osób= 06 osób

≥≥≥≥ 4 osób= 05 osób

2/3 składuPEŁNY SKŁAD
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(pkt 37 „Wytycznych”)

JeŜeli po wydrukowaniu kart nastąpiło:
- skreślenie kandydata 
- lub (oraz) uniewa Ŝnienie rejestracji listy 
nie drukuje si ę nowych kart!

Państwowa Komisja Wyborcza określi szczegółową procedurę
postępowania, jeśli w wyniku skreślenia kandydata na senatora 

na karcie do głosowania pozostanie tylko jeden kandydat.

Okręgowa Komisja Wyborcza:

1. Zawiadamia o skreśleniu wszystkie OKW w okręgu wyborczym.
2. Sporządza informację o nowym, prawidłowym brzmieniu karty

przez odwzorowanie właściwego arkusza tej karty ze skreślonym 
nazwiskiem kandydata lub uniewaŜnioną listą kandydatów oraz o 
warunkach waŜności głosu oddanego na takiej karcie.

Obwodowa Komisja Wyborcza:

1. Umieszcza otrzymaną informację o skreśleniach 
i nowym brzmieniu karty w lokalu przy właściwym 
obwieszczeniu.

2. Informuje o tym ustnie każdego wyborcę przy 
wydawaniu karty do głosowania.

Niedopuszczalne jest dokonywanie 

przez OKW jakichkolwiek skreśleń

i adnotacji na kartach do głosowania.

INFORMACJA
OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

w ………………. 
z dnia 10 pa ździernika 2019 r.

w sprawie skre ślenia kandydata na posła
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

,,kandydat skre ślony”
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Spis wyborcSpis wyborcSpis wyborcSpis wyborcóóóówwww

Osoba uprawniona do głosowania w wyborach do Sejmu RP  jest 

jednocze śnie uprawniona do głosowania w wyborach do Senatu RP , 

dlatego liczby wyborców uprawnionych do głosowania w chwili 

zakończenia głosowania wpisane w punkcie 2 kaŜdego z protokołów 

głosowania musz ą być identyczne .

WYBORCY UJWYBORCY UJWYBORCY UJWYBORCY UJĘĘĘĘCI W SPISIE WYBORCCI W SPISIE WYBORCCI W SPISIE WYBORCCI W SPISIE WYBORCÓÓÓÓW W W W 



       (pieczęć nagłówkowa  

organu sporządzającego spis*) 

Obwód głosowania nr  ......  w  .............. ….,     gmina …………….  
                                                                       (nazwa miejscowości)                            (nazwa gminy) 

Wybory  ....................................... , zarządzone na dzień  
(nazwa wyborów)                                  (data) 

 
SPIS WYBORCÓW 

Część A 

 

…………………………………………………………………. 
(podpis, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska słuŜbowego)* 

*  Umieszcza się na kaŜdej karcie spisu. 
 

Lp. 
Nazwisko 

i imię (imiona) 
Imię ojca 

Data urodzenia 
(rok, miesiąc, 

dzień) nr PESEL 

Adres zamieszkania Potwierdzenie 
otrzymania kart(-y). 

Głosowanie 
w dniu ...........  

Uwagi miejscowość 
ulica 

nr domu 
nr mieszkania 

        
 

SPIS WYBORCSPIS WYBORCSPIS WYBORCSPIS WYBORCÓÓÓÓWWWW
84
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CZYNNOCZYNNOCZYNNOCZYNNOŚŚŚŚCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
przed wydaniem kart do głosowania

� na podstawie dokumentu z fotografią
(np. dowód osobisty, paszport, prawo jazdy, legitym acja studencka,
w tym mo Ŝe być dokument, który utracił wa Ŝność) – pkt 38 ppkt 1 „Wytycznych” ;

� na podstawie mToŜsamo ść w rządowej aplikacji mobilnej mObywatel.

Sprawdzenia to Ŝsamo ści wyborcy nale Ŝy dokona ć w sposób minimalizuj ący 
ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom t rzecim.

Członek OKW sprawdza tożsamość wyborcy:

W przypadku wątpliwości w zakresie autentyczności
aplikacji członek OKW sprawdzający mTożsamość

powinien poprosić wyborcę o wykonanie sprawdzenia
w usłudze mTożsamość, poprzez wyjście z aplikacji

i ponowne zalogowanie się.

NaleŜy zwróci ć szczególn ą uwag ę, czy na ekranie smartfona wyborcy m.in.
wyświetla si ę hologram zmieniaj ący nat ęŜenie barw oraz jest ruchomy obraz
z faluj ącą flagą w lewym dolnym rogu, a nie jest to np. zeskanowany ob raz.
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CZYNNOCZYNNOCZYNNOCZYNNOŚŚŚŚCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GCI OKW W TRAKCIE GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 

przed wydaniem kart do głosowania

Przed wydaniem karty do głosowania należy sprawdzić,
czy wyborca jest ujęty w spisie wyborców.

Ponadto naleŜy sprawdzić, czy są adnotacje w rubryce „UWAGI”

Jeśli wyborca poinformuje komisj ę, Ŝe nie otrzymał pakietu wyborczego, przewodnicz ący komisji lub jego zast ępca telefonicznie potwierdza 
w dziale ewidencji ludno ści urz ędu miasta, czy urz ąd posiada informacj ę o niedor ęczeniu temu wyborcy pakietu.

W przypadku potwierdzenia przez urz ąd niedor ęczenia pakietu 2 członków OKW w tym przewodnicz ący lub zast ępca, skre śla adnotacj ę
w spisie o wysłaniu pakietu i wpisuje adnotacj ę „pakiet niedor ęczony”, któr ą opatruj ą parafami i wydaj ą kart ę, jak ni Ŝej: 

odmówi ć
wydania kart

wyda ć karty
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DOPISYWANIE OSÓB DO SPISU WYBORCÓW 

(pkt 39 „Wytycznych”)

W dniu głosowania OKW dopisuje na dodatkowym formularzu spisu wyborców
i umożliwia głosowanie:

• osobie przedkładającej zaświadczenie o prawie do głosowania
– OKW  sprawdza czy na zaświadczeniu jest hologram z nadrukiem „PLT 2019”.

ZAŚWIADCZENIE NALEŻY ZATRZYMAĆ I DOŁĄCZYĆ DO SPISU!

• osobie pominiętej w spisie

jeżeli udokumentuje, że stale zamieszkuje na terenie tego obwodu,

– ewidencja ludności telefonicznie potwierdza ten fakt, a członek OKW,

który otrzymał potwierdzenie, sporządza notatkę i dołącza ją do spisu).

• osobie skreślonej ze spisu – w związku z umieszczeniem jej w spisie w obwodzie
odrębnym, która udokumentuje, że opuściła szpital, dom pomocy społecznej,
zakład karny, areszt śledczy przed dniem głosowania;
(przed dopisaniem do spisu należy sprawdzić, czy wyborca jest skreślony ze spisu,

a przy nazwisku jest adnotacja o skreśleniu w związku z ujęciem w spisie w obwodzie

odrębnym).
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DOPISYWANIE OSÓB DO SPISU WYBORCÓW 

(pkt 39 „Wytycznych”) – c.d.

• obywatelowi polskiemu stale zamieszkującemu za granicą, jeżeli w dniu 
głosowania przedstawi komisji dokument potwierdzający, że stale zamieszkuje 
za granicą wraz z jego tłumaczeniem przysięgłym na język polski oraz ważny polski 
paszport. Dokumentem potwierdzającym stałe zamieszkanie za granicą jest np.: 
karta stałego pobytu, dokument potwierdzający zatrudnienie za granicą, dokument 
potwierdzający uprawnienie do korzystania ze świadczeń ubezpieczenia społe-
cznego za granicą itp. Dokument ten musi być przedłożony wraz z tłumaczeniem 
przysięgłym na język polski.
Przed dopisaniem OKW sprawdza, czy w paszporcie nie ma pieczęci innej OKW 

z datą głosowania w dniu 13 października 2019 r.. OKW na ostatniej stronie 

paszportu przeznaczonej na adnotacje wizowe umieszcza tylko odcisk swojej 

pieczęci i datę głosowania. Niedopuszczalne są inne wpisy!

• w obwodzie odrębnym osobie, która chce głosować, a przybyła do danej jednostki 
przed dniem głosowania. Dla dopisania nie jest potrzebne zaświadczenie o prawie 
do głosowania. OKW powinna się zwrócić do kierownika jednostki o udostępnienie 
wykazu osób przybyłych do jednostki przed dniem głosowania, które nie były ujęte 
w sporządzonym wcześniej wykazie osób.
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Dodatkowy formularz spisu wyborców, na którym OKW dopisuje wyborców w 
dniu głosowania, powinien zawierać oznaczenie „Dodatkowy formularz spisu 
wyborców”.

Członek OKW dopisujący wyborcę na tym formularzu każdorazowo, obok imienia 
i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swoją parafę.

Po zakończeniu głosowania dodatkowy formularz spisu wyborców powinien 
zostać opatrzony pieczęcią OKW oraz podpisany przez przewodniczącego komisji 
lub jego zastępcę.

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborców, a w szczególności danych 
osobowych dopisanego wyborcy, nie należy zamieszczać w uwagach do 
protokołów głosowania, w tym np. w punkcie 22 protokołu. 

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian 
w spisie wyborców otrzymanym z urzędu miasta (zwłaszcza skreśleń wyborców). 

DOPISYWANIE OSÓB DO SPISU WYBORCÓW 
(pkt 39 „Wytycznych”) – c.d.
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„Dodatkowy formularz spisu wyborców”



91

OKW wydaje wyborcy po jednej karcie do głosowania

w wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP.

Przy wydawaniu kart do głosowania OKW sprawdza,

czy wydawane karty są ostemplowane jej pieczęcią.

Wydanie wyborcy nieostemplowanej karty do głosowania

powoduje, Ŝe karta jest niewa Ŝna!

OKW zwraca uwagę, by wyborca potwierdził własnoręcznym podpisem, 
w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborców oraz w linii odpowiadającej 
jego nazwisku, fakt otrzymania kart. MoŜliwe jest składanie podpisu bez 
odwracania spisu.

WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
(pkt 40 i 41 „Wytycznych”)
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JeŜeli wyborca nie potwierdzi własnor ęcznym podpisem odbioru kart 
do głosowania, członek OKW odmawia ich wydania!

Jedynie w przypadku, gdy wyborca okaże komisji dokument 
potwierdzający, że jest osobą niepełnosprawną o znacznym 

lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności w rozumieniu ustawy 
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 511
z późn. zm.) i nie może w związku z tym potwierdzić otrzymania kart 

do głosowania, członek OKW wydający karty do głosowania 
wraz z przewodniczącym lub zastępcą przewodniczącego stwierdza fakt 
wydania kart oraz przyczynę braku podpisu osoby otrzymującej karty.

OKW odmawia ponownego wydania kart (lub karty) do g łosowania 
niezale Ŝnie od przyczyn tego Ŝądania (np. z powodu pomyłkowego 
wypełnienia karty, zniszczenia jej itp.) –––– pktpktpktpkt 41 41 41 41 „„„„WytycznychWytycznychWytycznychWytycznych””””....

WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GWYDAWANIE WYBORCOM KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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WYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
(podpis w niewłaściwym miejscu spisu)

W przypadku, gdy komisja zauwa Ŝy, Ŝe osoba podpisała si ę w linii przy 
nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie wła ściwe miejsce w spisie 
do zło Ŝenia podpisu, a podpis zło Ŝony w niewła ściwym miejscu skre śla. 
Skreślenie opatruje si ę adnotacj ą „podpis w nieprawidłowym miejscu”

i parafami członka OKW oraz przewodnicz ącego komisji lub jego zast ępcy.
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NaleŜy zwrócić uwagę na bezwzględną konieczność zapewnienia 
ochrony danych osobowych wyborców ujętych w spisie, w tym 
przed ujawnieniem danych osobowych innych osób przy 
potwierdzaniu przez wyborców odbioru karty do głosowania.

W tym celu komisja stosuje przekazane przez urzW tym celu komisja stosuje przekazane przez urzW tym celu komisja stosuje przekazane przez urzW tym celu komisja stosuje przekazane przez urząąąąd d d d miastamiastamiastamiasta
ososososłłłłony na spisony na spisony na spisony na spis zabezpieczajzabezpieczajzabezpieczajzabezpieczająąąące dane osobowe innych osce dane osobowe innych osce dane osobowe innych osce dane osobowe innych osóóóób b b b 
ujujujujęęęętych wtych wtych wtych w spisie.spisie.spisie.spisie.

Niewykonywanie lub niewNiewykonywanie lub niewNiewykonywanie lub niewNiewykonywanie lub niewłłłłaaaaśśśściwe wykonywanie powyciwe wykonywanie powyciwe wykonywanie powyciwe wykonywanie powyŜŜŜŜszego szego szego szego 
obowiobowiobowiobowiąąąązku skutkowazku skutkowazku skutkowazku skutkowaćććć momomomoŜŜŜŜe odpowiedzialnoe odpowiedzialnoe odpowiedzialnoe odpowiedzialnośśśściciciciąąąą za naruszenie za naruszenie za naruszenie za naruszenie 
przepisprzepisprzepisprzepisóóóów dotyczw dotyczw dotyczw dotycząąąących ochrony danych osobowych.cych ochrony danych osobowych.cych ochrony danych osobowych.cych ochrony danych osobowych.

WYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(ochrona danych osobowych)
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WYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(obowi ązki informacyjne OKW – pkt 42 „Wytycznych”)

� Na wniosek wyborcy OKW jest obowiązana wyjaśnić mu sposób 
głosowania oraz warunki waŜności głosu, zgodnie z informacjami 
umieszczonymi na karcie do głosowania.

Wyjaśnienie to nie mo Ŝe zawiera ć elementów agitacyjnych!

Czynności te wykonuje Przewodniczący OKW lub Zastępca 
Przewodniczącego OKW w obecności innego Członka OKW.
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• w wyborach do Sejmu RP - o liczbie zarejestrowanych list kandydatów, 
nazwach lub skrótach nazw komitetów wyborczych, ich numerach oraz 
o liczbie kandydatów, a takŜe o ich nazwiskach i imionach na konkretnej 
wskazanej przez wyborcę liście kandydatów;

• w wyborach do Senatu RP – o liczbie zarejestrowanych kandydatów, 
nazwach lub skrótach nazw komitetów wyborczych, ich numerach na 
karcie, a takŜe imionach i nazwiskach kandydatów. 

Wyjaśnienie to nie mo Ŝe zawiera ć elementów agitacyjnych!

Czynno ści te wykonuje Przewodnicz ący OKW lub Zast ępca 
Przewodnicz ącego OKW w obecno ści innego Członka OKW.

WYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GWYDAWANIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(obowi ązki informacyjne OKW – c.d.)

� Na prośbę wyborcy niepełnosprawnego, OKW jest obowiązana do przeka-
zania ustnie treści obwieszczeń wyborczych z danymi o kandydatach doty-
czących okręgu wyborczego, ale tylko w zakresie:
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEŁŁŁŁNOMOCNIKA NOMOCNIKA NOMOCNIKA NOMOCNIKA 
((((pktpktpktpkt 43 43 43 43 „„„„WytycznychWytycznychWytycznychWytycznych”)”)”)”)

OKW:
1. sprawdza to Ŝsamo ść pełnomocnika;
2. sprawdza akt pełnomocnictwa;
3. sprawdza, czy osoba, która udzieliła pełnomocnic twa:

- jest uj ęta w spisie wyborców i nie głosowała wcze śniej osobi ście,
- czy pełnomocnictwo nie zostało cofni ęte;
- czy pełnomocnictwo nie wygasło z innej przyczyny

(np. skre ślenie ze spisu wyborców osoby udzielaj ącej pełnomocnictwa);
4. odnotowuje fakt głosowania przez pełnomocnika na  otrzymanej wraz

ze spisem wyborców liście wyborców, którzy udzielili pełnomocnictwa
do głosowania ;

5. akt pełnomocnictwa zał ącza do spisu wyborców ;
6. wydaje pełnomocnikowi karty do głosowania, który  potwierdza otrzymanie kart;
7. odnotowuje wydanie kart w spisie wyborców, jak n a załączonym przykładzie

W
pi

s 
ko

m
is

ji

Czytelny podpis 

pełnom
ocnika
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEOSOWANIE PRZEZ PEŁŁŁŁNOMOCNIKANOMOCNIKANOMOCNIKANOMOCNIKA
(cofni ęcie lub wyga śnięcie pełnomocnictwa)

Wyborca, który udzielił pełnomocnictwa do głosowania w jego imieniu, 
moŜe w dniu głosowania doręczyć komisji oświadczenie o cofnięciu 
pełnomocnictwa, a takŜe głosować osobiście, jeŜeli nie głosował jeszcze 
w jego imieniu pełnomocnik. Głosowanie osobiste wyborcy powoduje 
wygaśnięcie pełnomocnictwa do głosowania w jego imieniu.
Fakt cofnięcia lub wygaśnięcia pełnomocnictwa do głosowania komisja 
obowi ązana jest odnotowa ć w spisie wyborców oraz na otrzymanej 
wraz ze spisem li ście wyborców, którzy udzielili pełnomocnictwa do 
głosowania w ich imieniu, a otrzymane o świadczenia o cofni ęciu 
pełnomocnictwa doł ączyć do spisu wyborców. 

OKW odmawia wydania pełnomocnikowi kart do głosowania 
i zatrzymuje akt pełnomocnictwa do głosowania w przypadku 

wcześniejszego głosowania osobistego wyborcy, cofnięcia 
pełnomocnictwa lub wygaśnięcia pełnomocnictwa z innej przyczyny.
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WYDAWANIE NAKWYDAWANIE NAKWYDAWANIE NAKWYDAWANIE NAKŁŁŁŁADEKADEKADEKADEK
NA KARTY DO GNA KARTY DO GNA KARTY DO GNA KARTY DO GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 

(pkt 44 i 45 „Wytycznych” )

Na żądanie wyborcy OKW wraz z kartami do głosowania
wydaje mu odpowiednie nakładki na karty do głosowania

sporządzone w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborcę,
że po oddaniu głosu obowiązany jest on 

zwrócić OKW nakładki na karty.

Komisja zwraca uwagę, aby wyborca
wraz z kartami nie wrzucił nakładek do urny!

W przypadku utraty nakładek lub ich zniszczenia 

OKW niezwłocznie informuje o tym urząd miasta. 
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PRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
(pkt 46-58 „Wytycznych”)

� Karty do głosowania wyborcy powinni wrzucać do urny w taki sposób, aby 
strona zadrukowana była niewidoczna (art. 52 § 6 Kodeksu wyborczego). 

� Akt głosowania nie może być wykorzystywany przez wyborców do 
prowadzenia agitacji wyborczej.

� Niedopuszczalne jest głosowanie za członka rodziny lub za inną osobę
- z wyjątkiem głosowania przez pełnomocnika. 

� Osobie niepełnosprawnej, na jej prośbę może pomagać w głosowaniu 
inna osoba, w tym także niepełnoletnia; pomoc ta może mieć tylko 
techniczny charakter; nie może ona polegać na sugerowaniu wyborcy 
sposobu głosowania lub na głosowaniu w zastępstwie tej osoby; 
dopuszczalne jest, aby na życzenie osoby niepełnosprawnej w miejscu 
zapewniającym tajność głosowania przebywała osoba udzielająca 
pomocy. 

Pomocy w głosowaniu nie mo Ŝe udziela ć członek komisji, 
mąŜ zaufania, obserwator społeczny, ani obserwator 

międzynarodowy (art. 53 i 103c § 2 Kodeksu wyborczego). 



101

WYNOSZENIE KART DO GWYNOSZENIE KART DO GWYNOSZENIE KART DO GWYNOSZENIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
(pkt 50 „Wytycznych”)

OKW zwraca uwagę, by wyborcy nie wynosili
kart do głosowania poza lokal wyborczy.

Jeżeli OKW:
� zauważy, że wyborca wyniósł karty na zewnątrz,
� otrzyma informacje, że w lokalu lub poza nim oferowane jest

odstąpienie kart do głosowania

obowi ązana jest niezwłocznie 
zawiadomi ć Policj ę!

Fakt ten nale Ŝy opisa ć w punkcie 22 protokołu głosowania.

OKW zwraca również uwagę, aby wyborcy nie wrzucali do urny 
innych przedmiotów niż karta do głosowania.
Takie przypadki należy opisać w punkcie 22 protokołu głosowania.
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SPRAWDZANIE LOKALU WYBORCZEGOSPRAWDZANIE LOKALU WYBORCZEGOSPRAWDZANIE LOKALU WYBORCZEGOSPRAWDZANIE LOKALU WYBORCZEGO
(pkt 35 ppkt 6 i 50 „Wytycznych”)

OKW czuwając nad przebiegiem głosowania oraz sprawdzając czy w lokalu 

wyborczym, a także wewnątrz i na zewnątrz budynku nie znajdują się

elementy kampanii wyborczej zwraca także uwagę na pozostawione przez 

wyborców przedmioty, a w szczególności karty do głosowania.

OKW nie wrzuca do urny wyborczej 
odnalezionych kart do głosowania !

Fakt odnalezienia w lokalu wyborczym pozostawionych  przez wyborc ę
kart do głosowania nale Ŝy opisa ć w punkcie 22 protokołu głosowania.

Odnalezione karty do głosowania naleŜy niezwłocznie zabezpieczyć w oddzielny 
pakiet i odpowiednio opisać. Pakiet ten naleŜy przekazać w depozyt urzędnikowi 
wyborczemu razem z pozostałą dokumentacją z pracy OKW.
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WYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAŚŚŚŚWIADCZEWIADCZEWIADCZEWIADCZEŃŃŃŃ
potwierdzajpotwierdzajpotwierdzajpotwierdzająąąących udziacych udziacych udziacych udziałłłł w gw gw gw głłłłosowaniu   osowaniu   osowaniu   osowaniu   

Na żądanie wyborcy, OKW zobowiązana jest wydać zaświadczenie:

Zaświadczenie

Obwodowa Komisja Wyborcza nr ……..…
w ………....…………………………………………………………………………………..…….………..……. 
zaświadcza, że Pan/Pani* 
.....……………………..………......……………………………………………………………..…….............

(imię i nazwisko wyborcy)

otrzymał/otrzymała* kartę/karty* do głosowania w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej/ i do/ Senatu Rzeczypospolitej Polskiej*
w głosowaniu dniu 13 października 2019 roku.

…..…………………….               (pieczęć komisji)                           …………………………
(miejscowość, data)                                                         (podpis)

*/ Niepotrzebne skreślić

(Pieczęć 
Komisji)

JeŜeli z wnioskiem o wydanie zaświadczenia wystąpił pełnomocnik – w zaświadczeniu 
po wyrazach „otrzymał/otrzymała” naleŜy dodać wyrazy „jako pełnomocnik wyborcy ”.
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Na Ŝądanie wyborcy OKW obowiązana jest równieŜ wydać
zaświadczenie potwierdzające odmowę wydania kart

do głosowania z podaniem przyczyny odmowy
(np. gdy wyborca nie jest ujęty w spisie wyborców).

WYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAWYDAWANIE ZAŚŚŚŚWIADCZEWIADCZEWIADCZEWIADCZEŃŃŃŃ
potwierdzajpotwierdzajpotwierdzajpotwierdzająąąących odmowcych odmowcych odmowcych odmowęęęę wydania karty do gwydania karty do gwydania karty do gwydania karty do głłłłosowaniaosowaniaosowaniaosowania

(pkt 52-54 „Wytycznych”)

Zaświadczenia sporz ądza się w 1 egz. 
� Informacj ę o wydaniu za świadczenia umieszcza si ę w rubryce 

„UWAGI” przy nazwisku wyborcy, którego za świadczenie 
dotyczyło.

� Zaświadczenia podpisuje przewodnicz ący lub zast ępca
przewodnicz ącego OKW i opatruje piecz ęcią komisji.
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REZERWA KART DO GREZERWA KART DO GREZERWA KART DO GREZERWA KART DO GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
(pkt 55 „Wytycznych”)

OKW na bie Ŝąco sprawdza liczb ę podpisów w spisie 
potwierdzaj ących otrzymanie karty przez wyborców .

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez 
komisję kart do głosowania w wyborach do Sejmu RP lub do Senatu RP, 
Obwodowa Komisja Wyborcza obowiązana jest powiadomić Okręgową
Komisję Wyborczą, o możliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z 
rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez 
komisję kart do głosowania, Obwodowa Komisja Wyborcza
występuje do Okręgowej Komisji Wyborczej, za pośrednictwem 
urzędu miasta, o wydanie kart z rezerwy.
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PRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
ZAPEZAPEZAPEZAPEŁŁŁŁNIENIE URNY WYBORCZEJNIENIE URNY WYBORCZEJNIENIE URNY WYBORCZEJNIENIE URNY WYBORCZEJ

(pkt 56 „Wytycznych”)

OKW czuwa, aby nie doszło do przepełnienia urny wyborcz ej.

� JeŜeli OKW stwierdzi, Ŝe urna mo Ŝe wkrótce ulec zapełnieniu, 
powinna niezwłocznie zwróci ć się do wójta o dostarczenie drugiej 
urny (je śli druga urna nie została dostarczona).

� JeŜeli została dostarczona druga urna przed rozpocz ęciem
głosowania nale Ŝy zaklei ć oraz opiecz ętować wlot przepełnionej
urny i wykorzysta ć drug ą urnę.

� Urna, która uległa przepełnieniu pozostaje w lokalu w yborczym. 

� Przed rozpocz ęciem stosowania drugiej urny OKW
sprawdza czy urna jest pusta, a nast ępnie zamyka j ą
i opiecz ętowuje. 

Obie urny powinny być ustawione w takim miejscu, by były 
przez cały czas głosowania pod nadzorem wyznaczonego 
członka OKW oraz widoczne dla członków komisji, mężów 
zaufania i obserwatorów społecznych oraz międzynarodowych.
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PRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GPRZEBIEG GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
–––– nagrywanienagrywanienagrywanienagrywanie, , , , filmowaniefilmowaniefilmowaniefilmowanie,,,, fotografowaniefotografowaniefotografowaniefotografowanie

(pkt 57-58 „Wytycznych”)

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniają robienia zdjęć w lokalu wyborczym 
przez wyborców pod warunkiem, że m.in.
1) nie narusza to:

a) porządku w lokalu wyborczym,
b) powagi i tajności głosowania,
c) przepisów dotyczących ochrony danych osobowych;

2) nie zakłóca przebiegu głosowania;
3) Nie narusza praw osób przebywających w lokalu wyborczym do ochrony dóbr

osobistych, w tym ochrony wizerunku (wymagana jest ich zgoda na nagrywanie
lub fotografowanie).

Niedopuszczalne jest robienie zdj ęć lub nagrywanie spisu wyborców!

Publikowanie zdjęć zrobionych w lokalu wyborczym przez przedstawicieli mediów 

lub przez wyborców może wiązać się z odpowiedzialnością cywilną związaną

z opublikowaniem wizerunku osób uczestniczących w głosowaniu, członków OKW 

lub mężów zaufania albo obserwatorów społecznych bez ich zgody.
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FREKWENCJA FREKWENCJA FREKWENCJA FREKWENCJA –––– pkt 59 „Wytycznych”

WYŁĄCZNIE W STAŁYCH OBWODACH GŁOSOWANIA!

OKW w dniu głosowania ustala dwukrotnie, tj. na godz. 12:00 oraz 17:00 
- liczbę osób uprawnionych do głosowania,
- liczbę wyborców, którym wydano karty do głosowania

I. Procedura podstawowa

II. Procedura awaryjna 
(brak moŜliwości wprowadzenia danych do systemu informatycznego WOW)

Obwodowa komisja wyborcza Państwowa 
Komisja

Wyborcza
operator obwodowy 

wprowadza w systemie WOW
dane o frekwencji

Pełnomocnik upoważniony 
do telefonicznego przyjęcia 

danych OKW
– nadzór w gminie

Okręgowa Komisja Wyborcza
– nadzór na terenie 

właściwości terytorialnej

System informatyczny WOW

Obwodowa  
Komisja 

Wyborcza

Pełnomocnik 
upoważniony do 
telefonicznego 

przyjęcia danych 
od OKW

Państwowa 
Komisja 

Wyborcza

Osoba 
wyznaczona 

przez  
Okręgową

Komisję
Wyborczą

System informatyczny WOW
(za pomocą pełnomocnika)

System informatyczny

Osoba 
wyznaczona

e-mailtelefonicznie

e-mail
(arkusz kalkulacyjny)

telefonicznie

Dane przekazywane są ściśle wg zasad ustalonych w Uchwale PKW nr 159/2019 z dn. 26 sierpnia 2019 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania danych o 
liczbie osób ujętych w spisach wyborców oraz liczbie wyborców, którym wydano karty  do głosowania w stałych obwodach głosowania utworzonych w kraju w 
wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 13 października 2019 roku (M.P. poz. 854).
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Informacj ę o liczbie osób uprawnionych do głosowania oraz 
o liczbie wyborców, którym wydano karty do głosowan ia OKW podaje 
do publicznej wiadomo ści poprzez wywieszenie na drzwiach 
wejściowych do lokalu wyborczego, niezwłocznie po przek azaniu 
Państwowej Komisji Wyborczej.

InformacjInformacjInformacjInformacjęęęę podpisuje przewodniczpodpisuje przewodniczpodpisuje przewodniczpodpisuje przewodnicząąąący komisji cy komisji cy komisji cy komisji 
lub jego zastlub jego zastlub jego zastlub jego zastęęęępca i opatruje jpca i opatruje jpca i opatruje jpca i opatruje jąąąą pieczpieczpieczpieczęęęęciciciciąąąą OKW.OKW.OKW.OKW.

PODANIE FREKWENCJIPODANIE FREKWENCJIPODANIE FREKWENCJIPODANIE FREKWENCJI
DO PUBLICZNEJ WIADOMODO PUBLICZNEJ WIADOMODO PUBLICZNEJ WIADOMODO PUBLICZNEJ WIADOMOŚŚŚŚCICICICI

� Liczb ę osób uprawnionych do głosowania ustala si ę na podstawie liczby 
osób umieszczonych w spisie wyborców łącznie z dopisanymi osobami 
przez OKW w trakcie głosowania.

� Liczb ę wyborców, którym wydano karty do głosowania, stanowi suma 
liczby podpisów wyborców potwierdzaj ących otrzymanie karty do 
głosowania, ł ącznie z adnotacjami: „odmowa podpisu”, o wydaniu karty 
wyborcy niepełnosprawnemu bez potwierdzenia podpise m w spisie 
i „bez Sejmu” lub „bez Senatu” oraz adnotacjami o wysł aniu do wyborcy 
pakietu wyborczego.
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OKW wykonują w dniu głosowania czynności związane z 

głosowaniem korespondencyjnym postępując w sposób określony w 

Uchwale  Państwowej Komisji Wyborczej z dn. 27 sierpnia 2018 r.

w sprawie sposobu postępowania z kopertami zwrotnymi i pakietami 

wyborczymi w  głosowaniu korespondencyjnym.

(M.P. z 2018 r. poz. 909 i z 2019 r. poz. 376)

GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(pkt 60-61 „Wytycznych”)

OKW w dniu głosowania przyjmuje koperty zwrotne. 

Wskazany członek OKW pod nadzorem przewodnicz ącego komisji lub jego 
zastępcy na arkuszu pomocniczym zapisuje liczb ę doręczonych kopert 
zwrotnych do zako ńczenia głosowania oraz ustalenia komisji dokonane po 
sprawdzeniu zawarto ści kopert zwrotnych. 
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(postępowanie z kopertami zwrotnymi)

OKW niezwłocznie po dor ęczeniu otwiera kopert ę i sprawdza,
czy w kopercie zwrotnej znajduje si ę:

1) podpisane przez wyborcę oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

2) zaklejona koperta na karty do głosowania. 

Oświadczenie 
o osobistym i tajnym oddaniu głosu 

na karcie do głosowania 
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

(adnotacje w spisie wyborców)

JeŜeli spełnione s ą powy Ŝsze warunki, komisja odnotowuje w rubryce spisu 
„„„„UwagiUwagiUwagiUwagi””””, odpowiadaj ącej pozycji, pod któr ą przy nazwisku wyborcy 
umieszczono informacj ę o wysłaniu pakietu wyborczego, Ŝe wyborca głosował
korespondencyjnie , a zaklejon ą kopert ę na kart ę do głosowania OKW wrzuca 
do urny wyborczej.
• OOOOśśśświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głłłłosu doosu doosu doosu dołąłąłąłącza sicza sicza sicza sięęęę do do do do 
spisu wyborcspisu wyborcspisu wyborcspisu wyborcóóóów.w.w.w.

• OKW ustala i odnotowuje OKW ustala i odnotowuje OKW ustala i odnotowuje OKW ustala i odnotowuje liczbliczbliczbliczbęęęę kopert wrzuconych do urny.kopert wrzuconych do urny.kopert wrzuconych do urny.kopert wrzuconych do urny.
• Puste koperty zwrotne Puste koperty zwrotne Puste koperty zwrotne Puste koperty zwrotne –––– OKWOKWOKWOKW pakuje w pakiet, opisuje i odkpakuje w pakiet, opisuje i odkpakuje w pakiet, opisuje i odkpakuje w pakiet, opisuje i odkłłłłada. ada. ada. ada. 

wpis komisji



113
GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

(koperty zwrotne z naruszeniami warunków)

JeŜeli:

1) w kopercie zwrotnej nie było o świadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu głosu,

2) oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu nie b yło
podpisane przez wyborc ę,

3) w kopercie zwrotnej nie było koperty na kart ę do głosowania,
4) koperta na kart ę do głosowania była niezaklejona,

OKW odkłada kopert ę zwrotn ą wraz z zawarto ścią, segreguj ąc 
odło Ŝone koperty według narusze ń powy Ŝszych warunków i ustala ich 
liczb ę. Jeśli ww. naruszenia dotycz ą jednej koperty zwrotnej, nale Ŝy je 
uwzgl ędnić i odnotowa ć w arkuszu pomocniczym w ka Ŝdym z tych 
punktów .
Kopert tych OKW nie bierze pod uwag ę przy ustalaniu wyników 
głosowania.
Otrzymanych przez OKW pustych kopert zwrotnych nie uwzgl ędnia si ę
przy dokonywaniu powy Ŝszych ustale ń.
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Pakiety te pozostaj ą w dokumentacji OKW, które po 
zakończeniu głosowania w opakowaniu zbiorczym zamkni ętym 

i opisanym przekazywane s ą razem z innych dokumentami 
(m.in. spisem wyborców) w depozyt urzędnikowi wyborczemu.

GGGGŁŁŁŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

― Puste koperty zwrotne OKW pakuje w pakiet, 
opisuje i odkłada.

― Koperty wraz z kartami posegregowane wg 
narusze ń warunków  OKW pakuje w osobne 
pakiety, opisuje i odkłada.

― Pakiety wyborcze nieodebrane przez wyborc ę, 
dostarczone OKW komisja pakuje w pakiet, 
opisuje i odkłada. 

― Koperty zwrotne dor ęczone do OKW po 
zakończeniu głosowania pakuje w pakiet, 
opisuje i odkłada. 
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PRZERWA W GPRZERWA W GPRZERWA W GPRZERWA W GŁŁŁŁOSOWANIUOSOWANIUOSOWANIUOSOWANIU

Głosowania nie wolno przerywać – tylko nadzwyczajne wydarzenia,
np. katastrofa budowlana dotycząca budynku lokalu wyborczego 
może być przyczyną przerwy w głosowaniu.
Brak pieczęci, trudność w dostaniu się do budynku lub lokalu przed 
rozpoczęciem głosowania, zapełnienie się urny 
– to nie są nadzwyczajne wydarzenia!!! 

Nie upoważniają do zarządzenia przerwy w głosowaniu!!!

O przyczynach uzasadniaj ących — zdaniem komisji —
zarządzenie przerwy w głosowaniu, jego przedłu Ŝenie lub odroczenie

komisja powiadamia niezw łocznie Okr ęgow ą Komisj ę Wyborcz ą
i za jej zgod ą podejmuje uchwał ę w tej sprawie.

Uchwał ę o zarządzeniu przerwy w głosowaniu, jego przedłuŜeniu lub odroczeniu komisja bezzwłocznie:
� podaje do publicznej wiadomości, 
� przesyła Okręgowej Komisji Wyborczej i prezydentowi miasta.

Uchwał ę załącza si ę do protokołu głosowania w obwodzie
i czyni o tym adnotacj ę w punkcie 18 protokołu głosowania.

Cała procedura opisana jest w pkt 62-67 „Wytycznych”.
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ZAKOZAKOZAKOZAKOŃŃŃŃCZENIE GCZENIE GCZENIE GCZENIE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA

O godz. 21O godz. 21O godz. 21O godz. 21::::00 OKW zamyka lokal00 OKW zamyka lokal00 OKW zamyka lokal00 OKW zamyka lokal....

osobom przybyłym do lokalu przed 21:00 naleŜy umoŜliwić oddanie głosu;

w obwodach odrębnych OKW moŜe zarządzić wcześniejsze zakończenie 

głosowania, pod warunkiem Ŝe wszyscy  wyborcy wpisani do spisu 

wyborców (czyli frekwencja 100%) oddali swoje głosy – naleŜy 

wówczas zawiadomi ć właściw ą Okręgow ą Komisj ę Wyborcz ą,

prezydenta miasta i osob ę kieruj ącą jednostk ą.

Zarządzenie wcześniejszego zakończenia głosowania może 
nastąpić nie wcześniej niż o godzinie 18:00, ale protokół można 
podać do publicznej wiadomości nie wcześniej niż o godz. 21:00

(czyli po zakończeniu ciszy wyborczej).
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Po wyjściu ostatniego wyborcy przewodniczący OKW zamyka lokal wyborczy na 

klucz i zapieczętowuje otwór urny wyborczej, zaklejając go paskiem papieru 
opatrzonym piecz ęcią OKW i podpisami jej członków.

JeŜeli komisja otrzymała jednorazowe plomby (nalepki f oliowe) opatrzone 
unikatowym numerem, za ich pomoc ą (zaleca si ę uŜycie dwóch plomb) 
zabezpiecza wlot urny. Na naklejce etykiety nale Ŝy postawi ć pieczęć OKW.

Unikatowy numer plomby przewodniczUnikatowy numer plomby przewodniczUnikatowy numer plomby przewodniczUnikatowy numer plomby przewodnicząąąący OKW wpisujecy OKW wpisujecy OKW wpisujecy OKW wpisuje
do wewndo wewndo wewndo wewnęęęętrznego protokotrznego protokotrznego protokotrznego protokołłłłuuuu wykorzystania plombwykorzystania plombwykorzystania plombwykorzystania plomb....

Należy pamiętać, że każda próba odklejenia nalepki

spowoduje pojawienie się na niej napisu o tym informującego.

ZAKOZAKOZAKOZAKOŃŃŃŃCZENIE GCZENIE GCZENIE GCZENIE GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
–––– szczegszczegszczegszczegóóóólnelnelnelne zadania OKW zadania OKW zadania OKW zadania OKW (pkt. 139-144 „Wytycznych”)

Jedynie w obwodach głosowania utworzonych w zakłada ch 
leczniczych i domach pomocy społecznej dopuszczalne jest 
głosowanie przy zastosowaniu urny pomocniczej. 
OKW powołana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z Okręgową
Komisją Wyborczą, moŜe zarządzić stosowanie w głosowaniu urny 
pomocniczej (oprócz urny zasadniczej).

Urna pomocnicza słuŜy do głosowania poza lokalem
tylko przez tych wyborców, którzy są wpisani

do spisu wyborców w danym obwodzie głosowania
i wyraŜą wolę takiego głosowania.

OKW ogłasza w zakładzie leczniczym lub domu pomocy społecznej 
przed dniem głosowania informację o moŜliwości głosowania 
w pomieszczeniach, w których przebywają pacjenci obłoŜnie chorzy 
i pensjonariusze mający trudności w poruszaniu się.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
((((szczegszczegszczegszczegóóóólne zadania OKW lne zadania OKW lne zadania OKW lne zadania OKW –––– dokumentacjadokumentacjadokumentacjadokumentacja))))

OKW zbiera informacje, którzy wyborcy chc ą głosowa ć
w pomieszczeniu , w którym przebywają, a następnie sporządza 
wykaz nazwisk i imion tych osób, ze wskazaniem numerów 
pomieszczeń, do których członkowie OKW powinni przynieść urnę.

OKW ustala orientacyjn ą liczb ę kart do głosowania ka Ŝdego 
rodzaju, z pewną nadwyŜką w stosunku do wcześniejszych 
zgłoszeń (na wypadek zgłoszeń dodatkowych dokonanych w trakcie 
głosowania), i przygotowuje pokwitowanie przyjęcia tych kart przez 
członków OKW, którzy przeprowadzą głosowanie poza lokalem 
wyborczym.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
((((szczegszczegszczegszczegóóóólne zadania OKWlne zadania OKWlne zadania OKWlne zadania OKW –––– dokumentacjadokumentacjadokumentacjadokumentacja))))

OKW w drodze uchwały, określa czas (godziny) głosowania poza 
lokalem wyborczym i przerwę w głosowaniu, w tym czasie 
w lokalu przy wykorzystaniu urny zasadniczej.
Zaleca się, aby przerwę w głosowaniu zarządzić w czasie, gdy 
większość wyborców umieszczonych w spisie oddała głosy w 
lokalu wyborczym. 

Przerwa w głosowaniu, o której mowa, nie stanowi pod stawy 
do przedłu Ŝenia czasu głosowania.

Uchwał ę OKW o przerwie w głosowaniu nale Ŝy wywiesi ć na 
drzwiach lokalu wyborczego przed rozpocz ęciem głosowania 

przy u Ŝyciu urny pomocniczej.

Uchwała powinna być wywieszona w taki sposób,
żeby możliwe było jej odczytanie także z wózka inwalidzkiego.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
(szczególne zadania OKW)

� Przed przyst ąpieniem do głosowania poza lokalem wyborczym OKW 
pieczętuje wlot urny zasadniczej , zaklejaj ąc go paskiem papieru opatrzonym 
pieczęcią OKW i podpisami jej członków . JeŜeli OKW otrzymała jednorazowe 
plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym numerem, naleŜy zabezpieczyć
urnę przed niekontrolowanym otwarciem za ich pomocą. W takim przypadku 
kaŜdorazowo numer plomby – nalepki foliowej, niezwłocznie po ich załoŜeniu, 
powinien być wpisany przez przewodniczącego OKW lub jego zastępcę do 
wewnętrznego protokołu wykorzystania plomb, a członkom OKW, którzy będą
prowadzili głosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje protokolarnie 
spis wyborców, odpowiednią liczbę kart do głosowania oraz wykaz pacjentów 
zakładu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy społecznej, którzy wyrazili 
wolę głosowania w pomieszczeniu, w którym przebywają. Następnie komisja 
sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta i piecz ętuje j ą w sposób jak 
wyŜej stosuj ąc plomby. 

� W trakcie przeprowadzania głosowania przy uŜyciu urny pomocniczej Ŝaden
z członków OKW nie moŜe przebywać w lokalu wyborczym!

� W tym czasie lokal OKW musi by ć zamkni ęty i zaplombowany plombą 
naklejkową opatrzoną pieczęcią komisji i podpisami jej członków. 
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
(szczególne zadania OKW)

Wyborca po otrzymaniu kart do głosowania kwituje ich 
odbiór podpisem w spisie, a członek OKW w rubryce spisu 
„Uwagi” umieszcza litery „UP” (jako skrót od nazwy „urna 
pomocnicza”), w celu późniejszego rozliczenia kart do 
głosowania.

OKW jest obowiązana dotrzeć z urną do każdego wyborcy, który 
wyraził wolę skorzystania z tej formy udziału w głosowaniu,

a także umożliwić głosowanie innym wyborcom.

Głosowanie poza lokalem komisji może prowadzić co najmniej 2/3 
pełnego składu komisji, tj. 4 członków przez nią wyznaczonych – o ile 
to możliwe – zgłoszonych przez różne komitety wyborcze; członkom 
komisji mogą towarzyszyć mężowie zaufania oraz obserwatorzy 
społeczni i obserwatorzy międzynarodowi.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
(szczególne zadania OKW)

Po zakończeniu głosowania poza lokalem komisji członkowie OK W 
rozliczaj ą się protokolarnie z otrzymanych wcze śniej kart do 
głosowania (uwzględniając ich liczbę wymienioną w pokwitowaniu oraz 
liczbę znaków „UP” w spisie) uwzględniając ewentualne adnotacje „bez 
Sejmu” lub „bez Senatu”, zwracają niewykorzystane karty do głosowania i 
pieczętują wlot urny pomocniczej; zapieczętowaną urnę oddaje się pod 
dozór przewodniczącemu OKW, z tym Ŝe urnę naleŜy postawić obok urny 
zasadniczej. 

OKW sprawdza nast ępnie, czy piecz ęcie urny zasadniczej: na wlocie i 
na urnie, nie zostały naruszone, sporz ądza protokół potwierdzaj ący 
dokonanie sprawdzenia, otwiera wlot urny zasadniczej i  wznawia 
głosowanie w lokalu.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
(szczególne zadania OKW)

OKW po zakończeniu swojej pracy przekazuje w depozyt urzędnikowi 
wyborczemu akta ze swojej pracy, w tym:
– uchwałę komisji w sprawie zarządzenia zastosowania urny pomocniczej

przy przeprowadzeniu głosowania,
– wykaz wyborców, którzy wyrazili chęć głosowania

przy użyciu urny pomocniczej,
– uchwałę komisji w sprawie przerwy w głosowaniu,
– protokół przekazania spisu wyborców i kart do głosowania,
– protokół rozliczenia kart do głosowania,
– protokół ze sprawdzenia pieczęci urny zasadniczej. 

Po zamkni ęciu lokalu wyborczego OKW
dokonuje otwarcia urny pomocniczej

przed otwarciem urny zasadniczej.
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
wzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentóóóów w w w (załączniki do „Wytycznych”)

(pieczęć
Komisji)

Uchwała nr ......
Obwodowej Komisji Wyborczej nr ...... w Płocku

z dnia 13 października 2019 roku

w sprawie zarządzenia zastosowania urny pomocniczej przy przeprowadzeniu głosowania.

Na podstawie art. 44 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2019 r. poz. 684 z późn. zm.), po uzgodnieniu z 
Okręgową KomisjąWyborczą w Płocku, uchwala się, co następuje:

§ 1
Obwodowa Komisja Wyborcza nr .... w Płocku zarządza zastosowanie urny pomocniczej przy przeprowadzeniu głosowania w wyborach 
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 13 października 2019 roku.

§ 2
W głosowaniu za pomocą urny pomocniczej mogą wziąć udział osoby obłoŜnie chore oraz osoby mające trudności w poruszaniu się, które 
wyraŜą wolę głosowania w ten sposób.

§ 3
Uchwała wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia i podlega podaniu do wiadomości wyborców przez wywieszenie na drzwiach lokalu wyborczego.

...................................................................
(Przewodniczący lub Zastępca Przewodniczącego)

Obwodowej Komisji Wyborczej Nr .........
w ...................................

.................................................................
(podpis Przewodniczącego lub Zastępcy Przewodniczącego)



126

GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
(wzory dokumentów)

Lp. Nazwisko i imię Sala nr Oddział

Obwodowa Komisja Wyborcza nr ....... w Płocku

Wykaz wyborców, którzy wyrazili chęć głosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 13 października 2019 r.,

przy użyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w którym przebywają

Wykaz sporządził(a): ..................................................
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCH                      BNYCH                      BNYCH                      BNYCH                      
((((wzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentóóóówwww))))

Uchwała nr ......
Obwodowej Komisji Wyborczej nr ...... w Płocku

z dnia 13 października 2019 r.

w sprawie przerwy w głosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia głosowania przy użyciu urny pomocniczej.

Na podstawie § 4 ust. 3 regulaminu obwodowych komisji wyborczych, stanowiącego załącznik nr 3 do uchwały nr 139/2019 Państwowej 
Komisji Wyborczej z dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie regulaminów okręgowych i obwodowych komisji wyborczych powołanych do 
przeprowadzenia wyborów do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. z 2019 poz. 813), w związku z art. 
44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. –Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2019 r. poz. 684 z późn. zm.), uchwala się, co następuje:

§ 1
Obwodowa Komisja Wyborcza nr .... w Płocku zarządza przerwę w głosowaniu w lokalu Komisji w celu przeprowadzenia głosowania przy 
uŜyciu urny pomocniczej.

§ 2
Przerwa w głosowaniu w lokalu Komisji trwać będzie od godziny ......... do godziny ........... . Na czas przeprowadzenia głosowania przy uŜyciu 
urny pomocniczej lokal Komisji będzie zamknięty.

§ 3
Uchwała wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia i podlega podaniu do wiadomości wyborców przez wywieszenie na drzwiach lokalu wyborczego.

(pieczęć
Komisji)

...................................................................
(Przewodniczący lub Zastępca Przewodniczącego)

Obwodowej Komisji Wyborczej nr ......
w .......................................................

.................................................................................
(podpis Przewodniczącego lub Zastępcy Przewodniczącego)
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
wzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentóóóówwww

PROTOKÓŁ
przekazania spisu wyborców i kart do głosowania członkom Obwodowej Komisji Wyborczej nr ...... w Płocku

przeprowadzającym głosowanie przy użyciu urny pomocniczej w dniu 13 października 2019 r.

1. Do przeprowadzenia głosowania przy użyciu urny pomocniczej wyznaczono następujących członków Komisji:

1) .................................................................. 4) ........................................................
(imię i nazwisko, funkcja w Komisji)

2) .................................................................. 5) ........................................................

3) .................................................................. 

2. Wyznaczonym członkom Komisji wydano:
1) spis wyborców;
2) karty do głosowania  w wyborach do Sejmu w liczbie ...... sztuk;
3) karty do głosowania w wyborach do Senatu w liczbie ...... sztuk;
4) wykaz wyborców, którzy wyrazili chęć głosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, 
zarządzonych na dzień 13 października 2019 r., przy użyciu urny pomocniczej w pomieszczeniu, w którym przebywają;
5) nakładki na karty do głosowania sporządzone w alfabecie Braille’a.

3. Po przeliczeniu Komisja stwierdziła, Ŝe liczba podpisów wyborców, którym wydano karty do momentu wydania spisu w celu głosowania poza lokalem 
Komisji, wynosiła ...... .

Podpisy członków Komisji Podpisy członków Komisji
przekazujących dokumenty: przyjmujących dokumenty:
........................................................ ......................................................
........................................................ ......................................................
........................................................ ......................................................
........................................................ ......................................................
........................................................ ......................................................

(pieczęć
Komisji)
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PROTOKÓŁ
rozliczenia kart do głosowania przekazanych członkom Komisji
przeprowadzającym głosowanie przy pomocy urny pomocniczej

1.W dniu 13 października 2019 r. wyznaczeni członkowie Obwodowej Komisji Wyborczej nr ...... w Płocku w godz. od ...... do ...... przeprowadzili 
głosowanie przy pomocy urny pomocniczej.

2. Liczba kart do głosowania przekazanych wyznaczonym członkom Komisji dla przeprowadzenia głosowania przy użyciu urny pomocniczej wynosiła: 
1) w wyborach do Sejmu ...... sztuk;
2) w wyborach do Senatu ...... sztuk.

3. Liczba niewykorzystanych kart do głosowania zwróconych Komisji wynosi:
1) w wyborach do Sejmu ...... sztuk;
2) w wyborach do Senatu ...... sztuk.

4. Liczba kart wydanych podczas głosowania przy użyciu urny pomocniczej (liczba podpisów w spisie wyborców, gdzie w rubryce „Uwagi” wpisano 
„UP”), z uwzględnieniem  adnotacji „bez Sejmu” lub „bez Senatu”), wynosi:
1) w wyborach do Sejmu ...... sztuk;
2) w wyborach do Senatu ...... sztuk.
Uwaga! Suma liczb kart z pkt 4.1. i z pkt 3.1. musi się równać liczbie z pkt 2.1. oraz suma liczb kart z pkt 4.2. i z pkt 3.2. musi się równać liczbie z pkt 2.2.

5. Zaklejono i opieczętowano wlot urny pomocniczej.

6. O godz. ...... wznowiono głosowanie w lokalu Komisji.

Podpisy członków Komisji Podpisy członków Komisji
przekazujących dokumenty: przyjmujących dokumenty:
........................................................ ......................................................
........................................................ .....................................................
........................................................ ......................................................
........................................................ ......................................................

(pieczęć
Komisji)

GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH
wzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentóóóówwww
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GGGGŁŁŁŁOSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODROSOWANIE W OBWODACH ODRĘĘĘĘBNYCHBNYCHBNYCHBNYCH

wzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentwzory dokumentóóóówwww

PROTOKÓŁ
ze sprawdzenia pieczęci urny zasadniczej

Członkowie Obwodowej Komisji Wyborczej nr ...... w Płocku potwierdzają, Ŝe w dniu 13 października 
2019 r. do godz. ......, tj. do czasu wznowienia głosowania przy uŜyciu urny zasadniczej, pieczęcie na 
urnie zasadniczej oraz na jej wlocie zapieczętowanym na czas przerwy w głosowaniu nie zostały 
naruszone.

(pieczęć
Komisji)

Podpisy członków Komisji:
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................
........................................................



Opracowanie: 

© Krajowe Biuro Wyborcze 

Szkolenie członków
obwodowych komisji wyborczych

Część III
Ustalenie wyników głosowania

7. października 2019

WYBORY
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 
dnia 13 października 2019 roku
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I. Ustalenie wyników głosowania
� informacje wstępne w protokołach głosowania
� rozliczenie kart do głosowania
� ustalenie wyników głosowania
II. Przykłady znaku X i warunki ważności głosu
III. Sporządzenie protokołów głosowania
� uwagi wnoszone do protokołów głosowania
� sporządzenie protokołów głosowania i podanie ich do publicznej 

wiadomości
IV. Przekazywanie protokołu głosowania
� przekazanie protokołów głosowania pełnomocnikowi Okręgowej Komisji 

Wyborczej
� przekazanie protokołów głosowania Okręgowej Komisji Wyborczej
V. Postępowanie z dokumentami z wyborów
� przekazanie dokumentacji z wyborów urzędnikowi wyborczemu

PROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIAPROGRAM SZKOLENIA
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Czynno ści zwi ązane z ustaleniem wyników głosowania w obwodzie 
i sporz ądzeniem protokołów głosowania OKW wykonuje wspólnie,  
wszyscy obecni członkowie w liczbie co najmniej 2/3 składu OKW,

(zalecana jest obecno ść wszystkich członków komisji). 

Nie jest dopuszczalne tworzenie z czNie jest dopuszczalne tworzenie z czNie jest dopuszczalne tworzenie z czNie jest dopuszczalne tworzenie z człłłłonkonkonkonkóóóów OKWw OKWw OKWw OKW
grup roboczych, ktgrup roboczych, ktgrup roboczych, ktgrup roboczych, któóóóre wykonyware wykonyware wykonyware wykonywałłłłyby oddzielnieyby oddzielnieyby oddzielnieyby oddzielnie

czynnoczynnoczynnoczynnośśśści po zakoci po zakoci po zakoci po zakońńńńczeniu gczeniu gczeniu gczeniu głłłłosowaniaosowaniaosowaniaosowania!!!!!!!!!!!!

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 
I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA

W OBWODZIE – INFORMACJE WSTĘPNE
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Przy wykonywaniu czynno ści zwi ązanych z ustaleniem 
wyników głosowania oraz ze sporz ądzaniem protokołu 
głosowania w obwodzie, Obwodowa Komisja Wyborcza 
jest zobowi ązana do rygorystycznego przestrzegania 
zasad opisanych w punktach 75punktach 75punktach 75punktach 75----120 120 120 120 „„„„WytycznychWytycznychWytycznychWytycznych””””!!!!!!!!!!!!

OKW ustala wyniki głosowania i sporz ądza protokół
głosowania odrębnie na listy kandydatów na posłów i
odrębnie na kandydatów na senatora .

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 
I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE – INFORMACJE WSTĘPNE c.d.
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Wzory protokołów głosowania stanowią załączniki do Uchwały nr 
120/2019 Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 19 sierpnia 2019 r. 
w sprawie wzorów protokołów głosowania i protokołów z wyborów 
stosowanych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu 
Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. z 2019 r. poz. 836) , w tym:

� załącznik nr 1 - wzór protokołu głosowania w obwodzie na
listy kandydatów na posłów;

� załącznik nr 4 – wzór protokołu głosowania w obwodzie na 
kandydatów na senatora;

� załącznik nr 6 – wzór protokołu głosowania w obwodzie na 
kandydatów na senatora w przypadku, gdy zgłoszono ty lko
jednego w okr ęgu.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 
I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE – INFORMACJE WSTĘPNE c.d.
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA 
I SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW GŁOSOWANIA 

W OBWODZIE – INFORMACJE WSTĘPNE c.d.

NaleŜy mie ć na uwadze, Ŝe:

� liczby w protokole głosowania wpisuje si ę w kratkach 
zaczynaj ąc od prawej strony, czyli tak, aby ostatnia cyfra 
wpisywanej liczby wypadła w ostatniej kratce z prawe j strony;

� jeŜeli ustalona przez komisj ę liczba wynosi zero, w ostatniej 
kratce z prawej strony nale Ŝy wpisa ć cyfr ę „0”;

� nie wolno zostawia ć niewypełnionej kratki lub dokonywa ć
wykre ślenia kratki przeznaczonej na dane liczbowe.
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

OKW wypełnia odr ębnie projekty protokołu głosowania wykorzystuj ąc w tym 
celu odpowiednie formularze protokołu – dostarczone po 4 egzemplarze.

OKW wypełnia informacje o komisji i głosowaniu w wyb orach do Sejmu RP :

(czynno ści wykonane przed otwarciem urny)

Okręgowa Komisja Wyborcza 
w/we*)

WYBORY DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ ZARZĄDZONE NA DZIEŃ 13 PAŹDZIERNIKA 2019 r.

Kod terytorialny gminy 
(dzielnicy w m.st. Warszawie)

1 8 0 6 0 1 Nr obwodu głosowania 1

Siedziba Obwodowej Komisji 
Wyborczej (adres)

Samorządowy Ośrodek Kultury w Cmolasie, Cmolas 212a

Gmina/Dzielnica Cmolas Powiat płocki Województwo mazowieckie

Okręg wyborczy nr 1 6 Płocku

PROTOKÓŁ GŁOSOWANIA W OBWODZIE 
NA LISTY KANDYDATÓW NA POSŁÓW 

Głosowanie rozpocz ęło si ę w dniu 13 października 2019 r. o godz. 7:00 i trwało do godz. 21:00
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA
(czynno ści wykonane przed otwarciem urny)

OKW wypełnia informacje o komisji i głosowaniu w wyb orach do Senatu RP :

WYBORY DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ ZARZĄDZONE NA DZIEŃ 13 PAŹDZIERNIKA 2019 r.

Kod terytorialny gminy 
(dzielnicy w m.st. 

Warszawie)
1 8 0 6 0 1 Nr obwodu głosowania 1

Siedziba Obwodowej Komisji 
Wyborczej (adres)

Samorządowy Ośrodek Kultury w Cmolasie, Cmolas 212a

Gmina/
Dzielnica

Cmolas Powiat płocki Województwo mazowieckie

Okręg 
wyborczy nr

3 8
Okręgowa Komisja Wyborcza 

w/we*) Płocku

PROTOKÓŁ GŁOSOWANIA W OBWODZIE
NA KANDYDATÓW NA  SENATORA 

Głosowanie rozpocz ęło si ę w dniu 13 października 2019 r. o godz. 7:00 i trwało do godz. 21:00
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA
(czynno ści wykonane przed otwarciem urny)

– pkt 76 „Wytycznych”

OKW wypełnia protokół głosowania przestrzegaj ąc nast ępujących zasad:

1) w pkt 1 właściwego protokołu głosowania wpisuje się ustalon ą przed 
rozpocz ęciem głosowania liczbę otrzymanych kart do głosowania 
(uwzględniając liczbę kart otrzymanych z rezerwy), odrębnie w
wyborach do Sejmu i do Senatu ;

I. ROZLICZENIE SPISU WYBORCÓW I KART DO GŁOSOWANIA

1

Liczba otrzymanych przez obwodową komisję wyborczą kart 
do głosowania, ustalona po ich przeliczeniu przed 
rozpoczęciem głosowania z uwzględnieniem ewentualnych 
kart otrzymanych z rezerwy

8 1 0

Uwaga!
Liczby otrzymanych kart do głosowania w wyborach do Sejmu RP

i do Senatu RP mog ą być róŜne.
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

2) w pkt 2 protokołu wpisuje się ustalon ą na podstawie spisu 
wyborców liczbę wyborców uprawnionych do głosowania w chwili 
zakończenia głosowania łącznie z osobami dopisanymi przez OKW 
w trakcie głosowania na dodatkowym formularzu;

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)

2
Liczba wyborców uprawnionych do głosowania 
(umieszczonych w spisie, z uwzględnieniem dodatkowych 

formularzy) w chwili zakończenia głosowania 
9 0 0

Uwaga!
Liczby uprawnionych do głosowania w wyborach do Sejmu i do Senatu

muszą być równe .
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

3) w pkt 3 protokołu wpisuje się liczbę przeliczonych 
niewykorzystanych kart do głosowania, ustaloną
odrębnie dla kaŜdych wyborów. 

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)

Karty niewykorzystane
w wyborach do Sejmu
w dniu 13 października 2019 r. – 310

(liczba)

3 Liczba kart niewykorzystanych 3 1 0

Karty niewykorzystane po przeliczeniu naleŜy zapakować w pakiet, 
opieczętować go i opisać:

(pieczęć
Komisji)

Karty niewykorzystane
w wyborach do Senatu
w dniu 13 października 2019 r. – 310

(liczba)

(pieczęć
Komisji)



142POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW

OPAKOWANIE ZBIORCZE
(pkt 135 „Wytycznych”)

(czyli worek nr 3
zabezpieczony

plombą strunową)

Pakiet „Sejm” i pakiet „Senat”
wło Ŝyć do worka,

naklei ć odpowiedni ą etykiet ę
i zaplombowa ć

Worek nr 3Worek nr 3Worek nr 3Worek nr 3

SEJM + SENATSEJM + SENATSEJM + SENATSEJM + SENAT
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

4) w pkt 4 protokołu wpisuje się ustalon ą na podstawie podpisów w spisie 
wyborców potwierdzaj ących otrzymanie kart do głosowania i adnotacji 
w spisie o braku mo Ŝliwo ści zło Ŝenia podpisu przez wyborc ę
niepełnosprawnego liczb ę wyborców, którym wydano karty do głosowania
łącznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie głosowania na dodatkowych 
formularzach.

NaleŜy zwrócić uwagę na adnotacje w rubryce „UWAGI” spisu wyborców 
dotyczące sytuacji, gdy wyborca pobrał tylko jedną kartę do głosowania, np. 
„tylko do Sejmu ” bądź „tylko do Senatu ” .

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)

4
Liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania (liczba 

podpisów w spisie oraz adnotacje o wydaniu karty bez 

potwierdzenia podpisem w spisie)

5 0 0

Uwaga!
Liczby wyborców, którym wydano karty  do głosowania w wyborach do Sejmu

i do Senatu mog ą być róŜne, ale nie mog ą być większe od liczby 
wyborców uprawnionych do głosowania – pkt 2 protokołu .
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

OKW sprawdza poprawno ść arytmetyczn ą danych ustalonych 
w punktach 3 i 4 odr ębnie dla ka Ŝdego protokołu głosowania.

OKW ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt  3 protokołu) 
i liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania  (punkt 4 
protokołu) stanowi ą w sumie liczb ę kart, które OKW otrzymała 
(punkt 1 protokołu).

PowyŜsze nale Ŝy sprawdzi ć odrębnie w wyborach do Sejmu i do 
Senatu.

W razie stwierdzenia niezgodności naleŜy ponownie przeliczyć podpisy 
i adnotacje w spisie, a jeśli wynik rozliczenia nadal będzie taki sam –
przypuszczalna przyczyna niezgodności musi bymusi bymusi bymusi byćććć opisanaopisanaopisanaopisana wwww pkpkpkpktttt....
15 w15 w15 w15 włłłłaaaaśśśściwego protokociwego protokociwego protokociwego protokołłłłu gu gu gu głłłłosowania.osowania.osowania.osowania.

W punkcie tym nale Ŝy wskaza ć przypuszczaln ą przyczyn ę niezgodno ści,     
a nie wył ącznie  potwierdzi ć informacj ę, Ŝe niezgodno ść wyst ępuje !

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)
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UWAGA! 

W razie braku miejsca w protokole głosowania na opi sanie przyczyn  
niezgodno ści naleŜy dokona ć tego na oddzielnej kartce papieru 
i doł ączyć jako załącznik do wła ściwego protokołu głosowania. 
Wówczas w punkcie 15 protokołu głosowania nale Ŝy zamie ścić
informacj ę o sporz ądzeniu zał ącznika . JeŜeli niezgodno ść nie wyst ępuje 
to w punkcie 15 naleŜy wpisa ć wyrazy „ brak uwag ”.

Powy Ŝsze dotyczy zasad wypełniania wszystkich punktów w części IV. 
właściwego protokołu – UWAGI I ADNOTACJE , tj. punktów 1 5-22. 
JeŜeli w protokole głosowania brak miejsca na wpisanie
cało ści wyja śnień lub uwag wówczas wpisuje si ę je na
oddzielnej kartce, która stanowi zał ącznik do protokołu,
a w odpowiednim punkcie protokołu nale Ŝy zamie ścić
informacj ę o sporz ądzeniu zał ącznika .

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA
Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

5) w pkt 5 protokołu wpisuje się ustalon ą liczb ę wyborców głosuj ących przez 
pełnomocnika odr ębnie w wyborach do Sejmu i do Senatu.

Komisja dokonuje tego ustalenia na podstawie liczby p odpisów pełno-
mocników głosuj ących w imieniu wyborców uj ętych w spisie, znajduj ących 
się obok dopisku „pełnomocnik” w rubryce spisu wyborców „UWAGI”.

Komisja porównuje ustalon ą liczb ę podpisów pełnomocników z liczb ą
otrzymanych aktów pełnomocnictwa (doł ączonych do spisu wyborców), na 
podstawie których wydano pełnomocnikowi karty do głosowania . JeŜeli te 
liczby nie s ą równe – Komisja dokonuje ponownego przeliczenia.

Ponadto nale Ŝy wzi ąć pod uwag ę takŜe adnotacje „tylko do Sejmu” b ądź
„tylko do Senatu”.

Liczby wyborców, którzy głosowali na podstawie pełn omocnictwa w wyborach 
do Sejmu RP i do Senatu RP mog ą być róŜne.

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)
– ustalenie danych do cz ęści II. protokołu głosowania

II. GŁOSOWANIE PRZEZ PEŁNOMOCNIKA, NA PODSTAWIE ZA ŚWIADCZENIA 
ORAZ GŁOSOWANIE KORESPONDENCYJNE.
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

5) wypełnienie pkt 5 protokołu głosowania – c.d.
dane ustalone odrębnie w wyborach do Sejmu i do Senatu.

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)
– ustalenie danych do cz ęści II. protokołu głosowania – c.d.

5

Liczba wyborców głosuj ących przez pełnomocnika
(liczba kart do głosowania wydanych na podstawie 
aktów pełnomocnictwa otrzymanych przez obwodow ą

komisj ę wyborcz ą)

2

Komisje w obwodach odr ębnych oraz w domach studenckich
w tym punkcie protokołu wpisuj ą cyfr ę „0” ,

gdy Ŝ w tych obwodach nie mo Ŝna głosowa ć przez pełnomocnika.
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

6) w pkt 6 protokołu wpisuje się liczb ę wyborców głosuj ących na podstawie 
zaświadczenia o prawie do głosowania.

OKW ustalenia tego dokonuje na podstawie liczby otr zymanych 
zaświadcze ń (doł ączonych do spisu wyborców).

Ponadto nale Ŝy wzi ąć pod uwag ę takŜe adnotacje „tylko do Sejmu”
bądź „tylko do Senatu”.

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny ( pkt 76 „Wytycznych”)
– ustalenie danych do cz ęści II. protokołu głosowania – c.d.

6
Liczba wyborców głosujących na podstawie zaświadczenia o 
prawie do głosowania 3

Uwaga! Suma liczb z pkt 5 i 6 musi by ć mniejsza lub równa liczbie z pkt 4.
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ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA

6) w pkt 7-8e protokołu wpisuje się liczby dotycz ące głosowania 
korespondencyjnego.

� Ustaleń tych dokonuj ą tylko OKW, które w spisie wyborców miały 
zamieszczone adnotacje o wysłaniu pakietu wyborczeg o do 
wyborcy.

� Liczb ę wysłanych pakietów ustala si ę na podstawie liczby adnotacji 
w spisie wyborców o wysłaniu pakietu .

Czynno ści wykonane przed otwarciem urny
(pkt 76 ppkt 8 i 9 „Wytycznych”)

– ustalenie danych do cz ęści II. protokołu głosowania – c.d.

7 Liczba wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze 2

Uwaga! 
Liczby wysłanych pakietów w obu protokołach głosowa nia (do Sejmu i do 
Senatu) musz ą być identyczne .

JeŜeli OKW nie przygotowywała pakietu i brak jest adno tacji w spisie 
wyborców o wysłaniu pakietu wyborczego, OKW w punkt ach 7-8e ka Ŝdego 
protokołu głosowania wpisuje cyfr ę „0”.
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8) w pkt 8-8e protokołu OKW w obwodzie, w którym odbywa si ę
głosowanie korespondencyjne wpisuje liczby ustalone wcześniej, zgodnie 
z pkt 60 „Wytycznych”, je śli informacje z pkt 8a-8d dotycz ą tej samej 
koperty nale Ŝy je uwzgl ędnić w kaŜdym z tych punktów .

Ustalenie danych do cz ęści II. Protokołu głosowania
(pkt 76 ppkt 9 „Wytycznych” – c.d.)

8 Liczba otrzymanych kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym 2

8a
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w których nie 
było oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu 0

8b
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w których 
oświadczenie nie było podpisane przez wyborcę 1

8c
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w których nie 
było koperty na karty do głosowania 1

8d
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w których 
znajdowała się niezaklejona koperta na karty do głosowania 0

8e
Liczba kopert na karty do głosowania w głosowaniu korespondencyjnym 
wrzuconych do urny 1

Uwaga! Liczba z pkt 8 nie moŜe być większa od liczby z pkt 7
(liczba w pkt 8  moŜe byćmniejsza, np. jeśli wyborca nie odesłał pakietu wyborczego).
Odpowiednie liczby w tych punktach w obu protokołach muszą być równe.

Suma liczb z pkt 8a-8e nie moŜe być mniejsza od liczby z pkt 8.

ROZLICZENIE KART DO GŁOSOWANIA
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Dopiero po ustaleniu danych w punktach 1-8e protokołu 

głosowania w wyborach do Sejmu RP i protokołu głosowania w 

wyborach do Senatu RP, Komisja odkłada protokoły głosowania i 

podejmuje czynności związane z ustaleniem wyników głosowania.

ROZLICZENIE KART DO GROZLICZENIE KART DO GROZLICZENIE KART DO GROZLICZENIE KART DO GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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Ustalenie wyników głosowania:
OTWARCIE URNY WYBORCZEJ

i segregowanie zawarto ści (pkt 77-79 „Wytycznych”)

OKW sprawdza, czy piecz ęcie na urnie oraz na wlocie do urny 
lub jednorazowe plomby – nalepki foliowe pozostały ni enaruszone, po czym 
otwiera urn ę i wyjmuje z niej karty do głosowania.

Zaleca się zachowanie staranności przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty 
do głosowania nie zostały uszkodzone. Poza tym naleŜy wyjmować karty 
do głosowania z urny wyborczej w taki sposób, aby nie uszkodzić urny.

Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny wyborczej!

W przypadku stwierdzenia, Ŝe w urnie znajduj ą się inne przedmioty ni Ŝ karty 
do głosowania (w tym np. czyste kartki papieru), OKW oddziela je o d kart do 
głosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuj e w pkt. 22 protokołu 
głosowania .
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głosy wa Ŝne oddane 
na poszczególnych 

kandydatów

głosy oddane na 
poszczególnych 
kandydatów na 

listach

Segregowanie zawarto ści urny wyborczej
i dalsze czynno ści OKW (pkt 79-104 „Wytycznych”)

1 - inne przedmioty

2 - koperty z kartami

3 - karty całkowicie przedarte

karty 
niewa Ŝne

karty 
waŜne

głosy niewa Ŝne 
z kart wa Ŝnych

głosy wa Ŝne
z kart wa Ŝnych

głosy wa Ŝne 
oddane na 

poszczególne 
listy

podział na 3 przyczyny 
niewa Ŝności głosu

4 – karty do 
Sejmu RP

4 – karty do 
Senatu RP

karty 
niewa Ŝne

karty 
waŜne

głosy niewa Ŝne 
z kart wa Ŝnych

głosy wa Ŝne
z kart wa Ŝnych

podział na 3 przyczyny 
niewa Ŝności głosu
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 80 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania

W pierwszej kolejno ści OKW po otwarciu urny i wyjęciu z niej kart,
wyjmuje karty do głosowania z kopert na karty do głosowania
w głosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczbę odrębnie
dla wyborów do Sejmu i dla wyborów do Senatu.

Liczby te powinny odpowiadać liczbie kopert na karty do głosowania 
wrzuconych do urny. RóŜnica jest moŜliwa tylko, gdy:
1) koperta na karty do głosowania była pusta;
2) w kopercie:

a) znajdowało się więcej niŜ jedna karta do głosowania dla danych wyborów;
b) nie znajdowała się karta dla wyborów do Sejmu lub karta do Senatu.

Sytuację tę OKW opisuje w punkcie 22 protokołu głosowania wpisując np.:
„w jednej kopercie nie było karty do głosowania w wyborach do Sejmu”
lub „w jednej kopercie nie było karty do głosowania w wyborach do Senatu”.
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– punkt III. protokołu głosowania

Koperty na karty do głosowania ,
z których zostały wyjęte karty,

OKW pakuje w pakiet, opisuje go i odkłada . 

Koperty na karty do głosowania korespondencyjnego 
w wyborach do Sejmu i do Senatu
w dniu 13 października 2019 r.– ………1……

(liczba)
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 81 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania

OKW przegląda wszystkie karty wyjęte z urny i wydziela z nich
karty całkowicie przedarte na dwie lub więcej części.

OKW nie ustala ich liczby i nie bierze ich pod uwag ę
przy Ŝadnych dalszych obliczeniach !

TO NIE SĄ KARTY NIEWAśNE!

Karty  przedarte mogą stanowić przyczynę róŜnicy w liczbie kart wydanych 
wyborcom (punkt 4 protokołu głosowania), a liczbą kart wyjętych z urny 
(punkt 9 protokołu głosowania).

Karty takie nale Ŝy zapakowa ć w pakiet, opiecz ętować go i opisa ć.

Karty ca łkowicie przedarte
w wyborach do Sejmu i do Senatu
w dniu 13 października 2019 r.– ……….…… .

(liczba)

(pieczęć
Komisji)



157Ustalenie wyników głosowania (pkt 143 ppkt 9 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania

Procedura w obwodach odr ębnych, w których stosowana była 
urna pomocnicza:

1) otwarcia urny pomocniczej OKW dokonuje przed otwarciem urny 
zasadniczej; 

2) po otwarciu urny pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart wyjętych 
z urny pomocniczej odpowiada liczbie osób, które głosowały przy 
wykorzystaniu urny pomocniczej;

3) jeŜeli komisja nie stwierdzi rozbieŜności, karty wyjęte z urny pomocniczej 
włącza się do obliczeń wyników głosowania dokonywanych dla całego 
obwodu; 

4) w przypadku stwierdzenia rozbieŜności naleŜy wyjaśnić ich 
przypuszczalną przyczynę i omówić w punkcie 15 właściwego protokołu 
głosowania (do Sejmu lub do Senatu) lub w formie załącznika do tego 
protokołu głosowania.
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 82 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania

OKW oddziela od siebie karty do głosowania w wyborach do Sejmu i do Senatu , 
a następnie liczy karty całe wyj ęte z urny oddzielnie w wyborach do Sejmu i do Senat u. 

Ustalone liczby kart do głosowania OKW wpisuje w pu nkcie 9 właściwego protokołu 
głosowania.

W punkcie 9a protokołu głosowania OKW podaje liczbę kart do głosowania wyjętych z kopert na 
karty do głosowania w głosowaniu korespondencyjnym ustaloną odrębnie dla wyborów do 
Sejmu i do Senatu. Liczba ta musi być uwzględniona (dodana) przy ustalaniu liczby kart 
wyjętych z urny, o których mowa wyŜej. 

Komisje, w obwodzie których nie było kopert na kart ę do głosowania w głosowaniu 
korespondencyjnym wpisuj ą cyfr ę „0” w punkcie 9a protokołu głosowania.

9 Liczba kart wyj ętych z urny 5 0 1

9a
w tym liczba kart wyj ętych z kopert na karty do 
głosowania w głosowaniu korespondencyjnym

1

Uwaga! Liczba z pkt 9 pomniejszona o liczbę z pkt 9a powinna by ć równa liczbie z pkt 4 . 
Dodatkowo liczba z pkt 9a nie mo Ŝe być większa od liczby z pkt 8e.
Jeśli tak nie jest – przypuszczaln ą przyczyn ę róŜnic w obu przypadkach
naleŜy ustalić i opisać w punkcie 16 lub w załączniku do protokołu głosowania.
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 83 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania – KARTY niewa Ŝne i wa Ŝne

OKW wydziela i liczy odr ębnie w wyborach do Sejmu i do Senatu
karty niewa Ŝne, tj:

� karty inne ni Ŝ ustalone urz ędowo np.
– karty wykonane wadliwie przez drukarni ę m.in. brak zadruku cz ęści karty, 

których wadliwo ść przeoczyła OKW sprawdzaj ąc karty przed rozpocz ęciem 
głosowania,

– opatrzone piecz ęcią innej OKW,
– wykonan ą samodzielnie przez wyborc ę i po kryjomu wrzucon ą do urny;

� karty nieopatrzone piecz ęcią OKW.

Ustalon ą liczb ę kart niewa Ŝnych wpisuje si ę w punkcie 10 właściwego protokołu głosowania:

10
Liczba kart niewaŜnych (bez pieczęci obwodowej komisji 
wyborczej lub inne niŜ urzędowo ustalone) 1

� NaleŜy uwaŜać, aby omyłkowo w tym punkcie protokołu nie wpisa ć liczby 
głosów niewa Ŝnych , o których będzie mowa w dalszej części prezentacji.

� RównieŜ nie naleŜy w tym punkcie protokołu ujmować kart całkowicie 
przedartych na dwie lub wi ęcej cz ęści !
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Uwaga!

� JeŜeli liczba kart niewaŜnych jest większa niŜ 0, przypuszczalną przyczynę
wystąpienia kart niewaŜnych naleŜy opisać w punkcie 17 właściwego
protokołu głosowania .

Przykładowy wpis wyjaśnienia:

� z urny wyjęto kartę nieopatrzoną pieczęcią OKW, którą prawdopodobnie OKW 
nieostemplowała i przez niedopatrzenie omyłkowo wydała wyborcy;

lub

�z urny wyjęto kartę opatrzoną pieczęcią innej OKW.

� JeŜeli liczba kart niewaŜnych wynosi 0, w punkcie 10 protokołu naleŜy wpisać
„0”, a w punkcie 17 protokołu wyrazy „brak kart niewaŜnych”.

Ustalenie wyników głosowania (pkt 83 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania – KARTY niewa Ŝne i wa Ŝne
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 83 „Wytycznych”) 

– punkt III. protokołu głosowania: KARTY wa Ŝne i niewa Ŝne

Karty niewa Ŝne naleŜy zapakowa ć w pakiety
(odrębnie w wyborach do Sejmu i Senatu)

opiecz ętować je i opisa ć:

Karty niewaŜne w wyborach do Sejmu RP
w dniu 13 październikach 2019 r.– …1… .

(liczba)

Pozostałe karty są kartami wakartami wakartami wakartami waŜŜŜŜnyminyminyminymi
i na ich podstawie ustala si ę wyniki głosowania.

(pieczęć
Komisji)

Karty niewaŜne w wyborach do Senatu RP
w dniu 13 październikach 2019 r.– …1… .

(liczba) (pieczęć
Komisji)

Pakiety wło Ŝyć odpowiednio: do worka nr 1 (Sejm) oraz do worka nr 2 (Senat).
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 83 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania – KARTY wa Ŝne i niewa Ŝne

11 Liczba kart waŜnych 5 0 0

Karty waŜne naleŜy policzyć
odrębnie dla wyborów do Sejmu i do Senatu.

Liczb ę kart wa Ŝnych wpisuje si ę w punkcie 11
właściwego protokołu głosowania.

Uwaga!
Suma kart niewaŜnych (punkt 10 protokołu ) i kart waŜnych (punkt 11 protokołu ) 
musi by ć równa liczbie kart wyjętych z urny (punkt 9 protokołu ).

Sprawdzenia dokonuje się odrodrodrodręęęębniebniebniebnie dla wyborów do Sejmu i Senatu.

Jeżeli liczba kart wyjętych z urny jest większa niż liczba kart wydanych oznacza to, że prawdopodobnie ktoś z wyborców 

wrzucił po kryjomu wykonaną przez siebie kartę (podróbkę) i jest to karta nieważna usprawiedliwiająca nadwyżkę.

Ten fakt należy opisać jako prawdopodobną przyczynę różnicy między liczbą z poz. 4 i poz. 9 w punkcie 16 protokołu.
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 83 „Wytycznych”)

– punkt III. protokołu głosowania – KARTY wa Ŝne i niewa Ŝne

Do dalszych czynnoDo dalszych czynnoDo dalszych czynnoDo dalszych czynnośśśści naleci naleci naleci naleŜŜŜŜy pozostawiy pozostawiy pozostawiy pozostawićććć
karty wakarty wakarty wakarty waŜŜŜŜne w wyborach do Sejmu.ne w wyborach do Sejmu.ne w wyborach do Sejmu.ne w wyborach do Sejmu.

Karty waKarty waKarty waKarty waŜŜŜŜne w wyborach do Senatune w wyborach do Senatune w wyborach do Senatune w wyborach do Senatu
nalenalenalenaleŜŜŜŜy y y y tymczasowo zapakowatymczasowo zapakowatymczasowo zapakowatymczasowo zapakowaćććć w odrw odrw odrw odręęęębny pakiet,bny pakiet,bny pakiet,bny pakiet,

oooopisapisapisapisać,ć,ć,ć, opieczopieczopieczopieczęęęętowatowatowatować i odłoŜyćć i odłoŜyćć i odłoŜyćć i odłoŜyć.

Pakiet ten musi pozosta ć w pomieszczeniu ,
w którym OKW ustala wyniki głosowania.

Następnie OKW ustala wyniki głosowania w wyborach do Sej mu.

Karty Karty Karty Karty 
wawawawaŜŜŜŜne w ne w ne w ne w 

wyborach wyborach wyborach wyborach 

do Senatu do Senatu do Senatu do Senatu 
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GŁOSY NIEWAśNE I WAśNE (pkt 84 i 91 „Wytycznych”)

REGUŁY STOSOWANE W WYBORACH DO SEJMU I SENATU

Ustalaj ąc, czy głos na karcie jest wa Ŝny czy niewa Ŝny,
OKW stosuje poni Ŝsze reguły:

1) znakiem „X” postawionym w kratce s ą co najmniej dwie linie, 
które przecinaj ą się w obr ębie kratki.

Ustalenie , czy postawiony znak jest znakiem „X” w rozumieniu 
Kodeksu wyborczego oraz, czy postawiony jest on w kratce, czy 
poza ni ą, naleŜy wył ącznie do Obwodowej Komisji Wyborczej .

2) wszelkie znaki, wykre ślenia, przekre ślenia, w tym równie Ŝ
i znak „X” postawiony przez wyborc ę poza przeznaczon ą na to 
kratk ą, traktuje si ę jako dopiski, które nie wpływaj ą na waŜność
głosu.

3) wszelkie inne znaki ni Ŝ znak „X”, tj. nie b ędące co najmniej 
dwiema liniami, które przecinają się w obrębie kratki, naniesione 
w obr ębie kratki, równie Ŝ nie wpływaj ą na waŜność głosu .
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Do stwierdzenia, czy głos oddany na karcie do głoso wania jest głosem 
waŜnym, czy te Ŝ głosem niewa Ŝnym, uprawniona jest tylko OKW.uprawniona jest tylko OKW.uprawniona jest tylko OKW.uprawniona jest tylko OKW.

Uznania głosu za niewa Ŝny dokonuje si ę po okazaniu karty wszystkim 
członkom OKW uczestnicz ącym w ustalaniu wyniku głosowania.

Nie ma mo Ŝliwo ści wyst ępowania z pytaniami w tym zakresie do innych 
podmiotów, w tym do: Okr ęgowej Komisji Wyborczej, Urz ędu Miasta 
Płocka, Delegatury KBW, czy urz ędnika wyborczego.

Wyjaśnieniem jest tylko zapis art. 5 ust. 12 Kodeksu wyborczego
oraz zapis pkt. 84 „Wytycznych”, przytoczony na poprzedn im slajdzie.

Na kolejnych slajdach zaprezentowane zostan ą przykłady znaku „X”.

GŁOSY NIEWAśNE I WAśNE (pkt 84 i 91 „Wytycznych”)

REGUŁY STOSOWANE W WYBORACH DO SEJMU I SENATU
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Dwie linie nie przecinaj ą się
w obr ębie kratki

(dwie linie s ą ze sobą styczne)
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się w obr ębie kratki.

Obramowanie kratki
naleŜy uznać za część kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Punkt przeci ęcia linii
znajduje si ę poza kratk ą.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Co najmniej dwie linie
przecinaj ą się w obr ębie kratki

(róŜne kolory linii mog ą oznacza ć, Ŝe wyborca 
korzystał z ró Ŝnych przyborów do pisania).
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.

☺
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Co najmniej dwie linie przecinaj ą
się w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.

Trzy linie s ą ze sobą styczne.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Dwie linie nie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

W obr ębie kratki postawiono 
wiele linii wzajemnie 
przecinaj ących si ę.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Co najmniej dwie linie
przecinaj ą się w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Co najmniej dwie linie
przecinaj ą się w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
WAśNY

Dwie linie przecinaj ą się
w obr ębie kratki.
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CZY ODDANY GŁOS JEST WAśNY?

GŁOS 
NIEWAśNY

Brak linii przecinaj ących si ę
w obr ębie kratki.
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Ustalenie wyników głosowania
w wyborach do SEJMU RP

(głosy niewa Ŝne i wa Ŝne)

karty 
waŜne

głosy niewa Ŝne 
z kart wa Ŝnych

(pkt 12)

głosy wa Ŝne 
z kart wa Ŝnych 

(pkt 13)

głosy wa Ŝne oddane
na poszczególne listy

(pkt 14)

głosy oddane na 
poszczególnych 
kandydatów na 
listach (pkt 14)

podział na 3 
przyczyny 

niewa Ŝności 
głosu

karty do 
Sejmu RP

znak „X”
na ró Ŝnych listach

(pkt 12a)

brak znaku „X”
(pkt 12b)

znak „X” tylko na 
uniewa Ŝnionej li ście 

(pkt 12c)
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Ustalenie wyników głosowania

w wyborach do Sejmu RP (pkt 84 „Wytycznych”)

– punkt 12 i 13 protokołu głosowania – GŁOSY NIEWAśNE I WAśNE

W wyborach do Sejmu wyborca mo Ŝe głosowa ć tylko na jedn ą list ę i na 
jednego kandydata z tej listy , stawiaj ąc znak „ X” w kratce przy 
nazwisku tego kandydata; tak oddane głosy wyborców są głosami 
waŜnymi .

Na podstawie kart waŜnych wydzielonych w wyborach do Sejmu OKW ustala 
liczbę głosów niewa Ŝnych oraz głosów wa Ŝnych .

OKW jest obowi ązana przejrze ć całą kart ę do głosowania, a nie 
poprzesta ć na miejscu, w którym postawiono znak „ X”, gdy Ŝ moŜe się
okazać, Ŝe znak taki wyborca postawił przy nazwisku lub nazwisk ach 
kandydatów na wi ęcej ni Ŝ jednej li ście, co powoduje niewa Ŝność głosu.

W trakcie przeglądania kart do głosowania OKW odkłada osobno karty 
z głosami niewa Ŝnymi według przyczyn niewaŜności głosu i osobno karty 
z głosami wa Ŝnymi .
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GŁOSY niewa Ŝne w wyborach do Sejmu

– punkt 12 protokołu głosowania (pkt 86 „Wytycznych”)

Za niewa Ŝny uznaje si ę głos, gdy wyborca w kratce na karcie 
do głosowania:

1) postawił znak „ X” przy nazwiskach dwóch lub wi ększej 
liczby kandydatów z ró Ŝnych list ;

2) nie postawił znaku „ X” przy nazwisku Ŝadnego kandydata;

3) postawił znak „ X” wył ącznie przy nazwisku kandydata 
z listy, której rejestracj ę uniewa Ŝniono.

Na kolejnych slajdach zaprezentowane zostan ą 
przykłady kart z głosami wa Ŝnymi i niewa Ŝnymi.
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GŁOS WAśNY

Co najmniej dwie linie 
przecinaj ą się w obr ębie 
kratki, głos oddany tylko 

na jednego kandydata 
lista nr 1, poz. 04. 

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
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GŁOS WAśNY

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

�Wyborca postawił znak „ X” w 
obrębie kratki, w postaci co najmniej 
dwóch przecinaj ących si ę linii, na 
jednej li ście nr 2 przy nazwisku 
dwóch kandydatów poz. 02 i poz. 04.

�Głos taki traktuje si ę jako oddany na 
tego kandydata spo śród tych, przy 
których postawiono znak „ X”, 
którego nazwisko jest umieszczone 
wyŜej na tej li ście (tj. który ma ni Ŝszy 
numer). 

�WaŜny głos oddano na kandydata 
lista nr 2, poz. 02.
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GŁOS WAśNY

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

�Znak postawiony przy nazwisku 
kandydata z listy nr 2, poz. 01 nie 
spełnia wymogów uznania za znak 
„ X”.

�WaŜny głos oddano na kandydata 
lista nr 3, poz. 10.

�Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej dwóch 
przecinaj ących si ę linii, tylko przy 
nazwisku jednego kandydata.
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GŁOS WAśNY

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

�Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej dwóch 
przecinaj ących si ę linii, tylko przy 
nazwisku jednego kandydata.

�Znak postawiony przy nazwisku 
kandydata z listy nr 3, poz. 09 nie 
spełnia wymogów uznania za znak 
„ X” .

�WaŜny głos oddano na kandydata 
lista nr 2, poz. 02.
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GŁOS WAśNY

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
Kandydat skre ślony

Karta zawiera nazwisko 
skre ślonego kandydata po 

wydruku kart do głosowania

�Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej dwóch 
przecinaj ących si ę linii, wyłącznie 
przy nazwisku skre ślonego 
kandydata z listy nr 4, poz. 02.

� Głos taki traktuje si ę jako waŜny
oddany na list ę bez wskazania 
pierwsze ństwa do uzyskania 
mandatu .
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GŁOS WAśNY

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
Kandydat skre ślony

Karta zawiera nazwisko 
skre ślonego kandydata po 

wydruku kart do głosowania

�Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej dwóch 
przecinaj ących si ę linii, przy 
nazwisku skre ślonego kandydata 
z jednej listy oraz przy nazwisku 
innego kandydata z tej samej listy .

�Głos taki traktuje si ę jako oddany 
na nieskre ślonego kandydata: lista 
nr 4, poz. 08.
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GŁOS WAśNY

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
Kandydat skre ślony

Karta zawiera nazwisko 
skre ślonego kandydata po 
wydruku kart do głosowania

� Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej 
dwóch przecinaj ących si ę linii, 
przy nazwisku kandydata 
skreślonego z jednej listy i przy 
nazwisku kandydata z innej ( ale 
tylko jednej ) listy .

� Głos taki traktuje si ę jako oddany 
na nieskre ślonego kandydata z tej 
innej listy: lista nr 5, poz. 08.
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GŁOS WAśNY

Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
Uniewa Ŝniona lista

Karta zawiera uniewa Ŝnion ą
list ę nr 6 - po wydruku kart

� Wyborca postawił znak „ X” w 
obrębie kratki, przy nazwisku 
kandydata z uniewa Ŝnionej listy 
i przy nazwisku kandydata z innej 
(ale tylko jednej ) listy .

� Głos taki traktuje si ę jako oddany na 
kandydata z listy, której rejestracja 
nie została uniewa Ŝniona: lista nr 3 
poz. 09. 
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Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6
Uniewa Ŝniona lista

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

GŁOS NIEWAśNY
� Wyborca postawił znak „ X” w 

obrębie kratki, przy nazwiskach 
większej liczby kandydatów 
z róŜnych list .

� Wyborca postawił znak „ X” przy 
nazwiskach kandydatów:

1/ z listy nr 3, poz. 09;

2/ z listy nr 5, poz. 05;

3/ z listy nr 6, poz. 08.
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Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca nie postawił znaku „ X”

przy nazwisku Ŝadnego kandydata.

� Wyborca nie dokonał Ŝadnego 

wyboru.
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Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca postawił znak „ X” przy 

nazwisku kandydata poza kratk ą.

� Znak „ X” postawiony przez 

wyborc ę poza przeznaczon ą na to 

kratk ą, traktuje si ę jako dopiski, 

które nie wpływaj ą na waŜność

głosu.
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Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca nie postawił znaku „ X”

przy nazwisku Ŝadnego kandydata.

� Znak postawiony przy nazwisku 

kandydata z listy nr 4, poz. 05 nie 

spełnia wymogów uznania za znak 

„ X”.
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Wybory do Sejmu RP

21 3

4 5 6

GŁOS NIEWAśNY

Uniewa Ŝniona lista

Karta zawiera uniewa Ŝnion ą
list ę po wydruku kart

Wyborca postawił znak „ X”

wyłącznie przy nazwisku 

kandydata z listy, której 

rejestracj ę uniewa Ŝniono.
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Ustalenie wyników głosowania (pkt 86 „Wytycznych”)

– punkt 12 protokołu głosowania
GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SEJMU

Wyodrębnione karty z głosami niewa Ŝnymi OKW liczy i ich łączną liczbę
ustaloną zgodnie z pkt 84 i 86 Wytycznych PKW wpisuje w punkcie 12
protokołu głosowania . Następnie OKW dokonuje oceny przyczyny 
niewaŜności głosu i rozkłada oddzielnie karty według przyczyny niewaŜności 
głosu.

• W punkcie 12a protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska dwóch lub większej liczby 
kandydatów z róŜnych list. 

• W punkcie 12b protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu niepostawienia znaku „X” obok nazwiska Ŝadnego kandydata.

• W punkcie 12c protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok nazwiska kandydata na 
liście, której rejestracja została uniewaŜniona.
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GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SEJMU

- punkt 12 protokołu głosowania

12 Liczba głosów niewaŜnych (z kart waŜnych) 3

12a
w tym z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska 
dwóch lub większej liczby kandydatów z różnych list

1

12b
w tym z powodu niepostawienia znaku „X” obok 
nazwiska żadnego kandydata 

2

12c
w tym z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok 
nazwiska kandydata na liście, której rejestracja została 
unieważniona

0

Uwaga!
Suma liczb z pkt 12a-12c musi by ć równa liczbie z pkt 12.
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GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SEJMU

– pakiety (pkt 87 „Wytycznych”)

Karty waKarty waKarty waKarty waŜŜŜŜne z gne z gne z gne z głłłłosami niewaosami niewaosami niewaosami niewaŜŜŜŜnymi nymi nymi nymi naleŜy zapakowa ć w odr ębne 
pakiety – według przyczyn niewa Ŝności głosu – opiecz ętować je i opisa ć:

Głosy niewaŜne z kart waŜnych w wyborach do 
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w dniu
13 października 2019 r. z powodu
postawienia znaku „X” wyłącznie obok nazwiska 
kandydata na liście, której rejestracja została 
unieważniona – ............ .
(przyczyna niewaŜności) (liczba)

Głosy niewaŜne z kart waŜnych
w wyborach Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej w dniu 13 października 2019 r.
z powodu niepostawienia znaku „X” obok 
nazwiska żadnego kandydata – …2222… .

(przyczyna niewaŜności) (liczba)

Głosy niewaŜne z kart waŜnych
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej 
Polskiej w dniu 13 października 2019 r.
z powodu postawienia znaku „X” obok 
nazwiska dwóch lub większej liczby 
kandydatów z różnych list – …1111… .

(przyczyna niewaŜności) (liczba)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)

Przykłady opisania pakietów,
jeŜeli wyst ąpi taka przyczyna.
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Następnie opisane w powyŜszy sposób pakiety z głosami niewaŜnymi według 
przyczyny niewaŜności głosu naleŜy zapakowa ć w jeden pakiet i opisa ć:

Głosy nieważne z kart ważnych

do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 
w dniu 13 października 2019 r. 

– ........3 szt.....

(liczba)
(pieczęć
Komisji)

GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SEJMU
– pakiety (pkt 87 „Wytycznych”)

Pakiet wło Ŝyć do worka nr 1 (Sejm),
gdzie znajduje si ę juŜ pakiet z kartami
niewa Ŝnymi (je śli były).
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Ustalenie wyników głosowania w wyborach do Sejmu

(pkt 85 „Wytycznych”)
– punkt 13 protokołu głosowania: GŁOSY WAśNE

Wyborca stawiaj ąc znak „ X” w kratce przy nazwisku wybranego 
kandydata na jednej li ście wskazuje jego pierwsze ństwo do 
otrzymania mandatu; tak oddane głosy wyborców s ą głosami 
waŜnymi.

Głos uznaje si ę za waŜny tak Ŝe, gdy wyborca postawił znak „X”:

1) na jednej li ście przy nazwisku dwóch lub wi ęcej kandydatów.

Głos taki traktuje się jako oddany na tego kandydata spośród tych, 
przy których postawiono znak „X”, którego nazwisko jest umieszczone
wyŜej na tej liście.

2) wyłącznie przy nazwisku skre ślonego kandydata .

Głos taki traktuje się jako oddany na listę
bez wskazania pierwszeństwa do uzyskania mandatu.
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GŁOSY WAśNE W WYBORACH DO SEJMU
– punkt 13 protokołu głosowania (pkt 85 „Wytycznych”)

Głos uznaje si ę za waŜny tak Ŝe, gdy wyborca postawił znak „X”:

3) przy nazwisku skre ślonego kandydata oraz przy nazwisku innego
kandydata z tej samej listy .

Głos taki traktuje się jako oddany na nie skreślonego kandydata.

4) przy nazwisku kandydata skre ślonego z jednej listy i przy nazwisku 
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy .

Głos taki traktuje się jako oddany na nie skreślonego kandydata z tej innej 
listy.

5) przy nazwisku kandydata z uniewa Ŝnionej listy i przy nazwisku 
kandydata z innej (ale tylko jednej) listy .

Głos taki traktuje się jako oddany na kandydata z listy, której rejestracja 
nie została uniewaŜniona.
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- punkt 13 protokołu głosowania (pkt 88 „Wytycznych”)

OKW liczy ggggłłłłosy waosy waosy waosy waŜŜŜŜnenenene i ich liczbę wpisuje w punkcie 13 protokołu.

13
Liczba g łosów wa żnych oddanych łącznie na 
wszystkie listy kandydatów 
(z kart wa żnych)

4 9 7

UWAGA!

Suma liczby głosów niewaŜnych (punkt 12 protokołu ) i głosów waŜnych
(punkt 13 protokołu ) musi bymusi bymusi bymusi byćććć rrrróóóówna wna wna wna wcześniej wpisanej liczbie kart 
waŜnych (punkt 11 protokołu ).

JeŜeli wyst ępuje rozbie Ŝność, naleŜy poszukaposzukaposzukaposzukaćććć przyczyny bprzyczyny bprzyczyny bprzyczyny błęłęłęłędu du du du 
i po sprostowaniu oblicze ń właściwe liczby wpisa ć do protokołu 
głosowania .
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Ustalenie liczby głosów wa Ŝnych oddanych na poszczególne 
listy kandydatów na posłów i kandydatów z tych list

Ustalenie wyników głosowania
w wyborach do Sejmu RP (pkt 89 „Wytycznych”)

– punkt 14 protokołu głosowania

głosy
waŜne 
z kart 

waŜnych głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 5 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 2 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 3 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 4 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 1 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr 6 – ………

głosy wa Ŝne oddane na 
list ę nr ……. – ………

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 1

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 2

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 3

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 4

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 5

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr 6

głosy oddane na poszczególnych 
kandydatów na li ście nr ……
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– punkt 14 protokołu głosowania (pkt 89 „Wytycznych”)

liczba głosów wa Ŝnych oddanych na poszczególne listy kandydatów

OKW ustala – na podstawie kart z głosami waŜnymi –
liczb ę głosów wa Ŝnych oddanych na ka Ŝdą z list kandydatów na posłów .

Ustalenia tego OKW dokonuje na przygotowanych wcze śniej odr ębnie 
dla ka Ŝdej listy arkuszach pomocniczych z numerami list, naz wą lub 
skrótami nazw komitetów wyborczych oraz nazwiskami i imionami 
kandydatów.

OKW odrębnie grupuje karty z głosami oddanymi na poszczególne listy . 

Następnie OKW oblicza liczb ę kart z głosami wa Ŝnymi oddanymi na 
kaŜdą z list i ustalone dane wpisuje w punkcie 14 protokołu głosowania przy 
numerze listy i nazwie komitetu wyborczego uszeregowanych w kolejności 
numerów, w rubryce „Liczba głosów wa Ŝnych oddanych na list ę:”.
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania
w wyborach do Sejmu (pkt 89 „Wytycznych”)

14) Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na  nich kandydatów oddano 
następujące liczby głosów wa Ŝnych :

Lista nr ............ — .............................................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Liczba głosów waŜnych oddanych na listę:

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano następujące liczby głosów waŜnych:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Razem

Li
cz

by
 p

ow
in

ny
 b

y
ć

ta
ki

e 
sa

m
e

*
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WYBORY DO SEJMU
liczba głosów wa Ŝnych oddanych na poszczególne listy kandydatów

sprawdzenie poprawno ści ustalenia danych ( pkt 89 „Wytycznych”)

Po ustaleniu liczby głosów waŜnych oddanych na poszczególne listy 
kandydatów, naleŜy zsumować głosy waŜne oddane łącznie na wszystkie listy. 
Otrzymana liczba musi by ć identyczna z liczbą wpisaną w punkcie 13 
protokołu .

Liczba głosów otrzymanych przez któr ąkolwiek z list nie mo Ŝe być
większa od liczby głosów wa Ŝnych (punkt 13 protokołu). 

JeŜeli powy Ŝsze warunki nie s ą dotrzymane, nale Ŝy poszuka ć przyczyny 
błędu i po sprostowaniu oblicze ń właściwe liczby wpisa ć do protokołu. 

Kolejn ą czynno ścią jest ustalenie liczby głosów oddanych na 
poszczególnych kandydatów z ka Ŝdej listy . Ustalone liczby OKW wpisuje 
przy nazwiskach poszczególnych kandydatów na arkusz ach 
pomocniczych.
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Następnie OKW sprawdza prawidłowo ść ustalenia liczby głosów 
waŜnych oddanych na kaŜdą z list.

W tym celu dodaje liczby głosów oddanych na poszczególnych kandydatów 
z danej listy i uzyskany wynik wpisuje na arkuszu pomocniczym w rubryce 
„Razem”. 

Uzyskany wynik powinien by ć taki jak liczba głosów waŜnych oddanych na 
listę.

Wyjątkiem od tej zasady jest sytuacja, gdy na liście znajduje się nazwisko 
skreślonego kandydata i tylko na niego na całej karcie do głosowania został
oddany głos. Wówczas liczba głosów oddanych na listę będzie większa niŜ
suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów z tej listy.

WYBORY DO SEJMU
liczba głosów wa Ŝnych oddanych na poszczególne listy kandydatów

sprawdzenie poprawno ści ustalenia danych ( pkt 89 „Wytycznych”)
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WYBORY DO SEJMU
wypełnienie punkt 14 protokołu głosowania w przypad ku skre ślenia 

kandydata lub uniewa Ŝnienia rejestracji listy
(pkt 89 „Wytycznych”)

Dane dotyczące punktu 14 („Na poszczególne listy kandydatów 
i umieszczonych na nich kandydatów oddano nast ępujące liczby głosów 
waŜnych”) wypełnia się odrębnie dla kaŜdej listy, wpisując z arkuszy 
pomocniczych do protokołu w odpowiedniej rubryce liczbę głosów, które 
oddano na tę listę, a przy nazwiskach i imionach kandydatów – otrzymaną
przez nich liczbę głosów.

JeŜeli w okresie po wydrukowaniu kart do głosowania okręgowa komisja 
wyborcza skreśliła z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata na posła, 
skre ślone nazwisko kandydata umieszcza si ę (pozostawia) 
w odpowiedniej cz ęści protokołu głosowania , a w miejscu przeznaczonym 
na wpisanie liczby głosów wpisuje si ę „XXXXX” .

Analogicznie postępuje się w przypadku uniewa Ŝnionej listy kandydatów –
„XXXXX” wpisuje się w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby głosów 
waŜnych oddanych na listę i w rubryce „RAZEM”.
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WYBORY DO SEJMU
- wypełnienie punkt 14 protokołu głosowania

w przypadku skre ślenia z listy kandydata na posła

14. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na  nich kandydatów oddano 
następujące liczby głosów wa Ŝnych :

Lista nr ............ — ............................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Liczba głosów waŜnych oddanych na listę:

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano następujące liczby głosów waŜnych:

1

2

3

4

5

6 Nazwisko i imię skreślonego kandydata pozostaje X X X X X
7

8

9

10

Razem Li
cz

ba
 R

A
Z

E
M

 m
o
Ŝe

 b
y
ć

m
ni

ej
sz

a
*



218

WYBORY DO SEJMU
- wypełnienie punkt 14 protokołu głosowania
w przypadku uniewa Ŝnienia rejestracji listy

14. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na  nich kandydatów oddano 
następujące liczby głosów wa Ŝnych :

Lista nr ............ — ............................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Liczba głosów waŜnych oddanych na listę: X X X X X

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano następujące liczby głosów waŜnych:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Razem X X X X X

S
po

só
b 

w
pi

sa
ni

a 
da

ny
ch
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Staranne wykonanie tych czynno ści pozwoli na szybkie wyja śnienie 
ewentualnych bł ędów w obliczeniach, a tak Ŝe zarzutów 

wynikaj ących z uwag m ęŜów zaufania lub protestów wyborców.

GŁOSY WAśNE W WYBORACH DO SEJMU 
pakiety – (pkt 89 „Wytycznych”)

Po sprawdzeniu prawidłowości danych OKW pakuje karty waŜne 
z głosami waŜnymi w odrębne pakiety według numerów i nazw list .

Pakiety te naleŜy opieczętować i opisać:

Głosy wa Ŝne z kart wa Ŝnych w wyborach do 
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 13 pa ździernika 2019 r. 
Lista nr .... – .................

(liczba)

(pieczęć
Komisji)
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Następnie karty wyjęte z urny i spakowane w pakiety:
• karty niewaŜne,
• karty waŜne – głosy niewaŜne (3 kategorie),
• karty waŜne – głosy waŜne (wg list)
naleŜy wło Ŝyć do worka „SEJM”, naklei ć odpowiedni ą etykiet ę i zaplombowa ć.

GŁOSY WAśNE W WYBORACH DO SEJMU – worek

Worek nr 1Worek nr 1Worek nr 1Worek nr 1

SEJMSEJMSEJMSEJM

OPAKOWANIE ZBIORCZE
(pkt 135 „Wytycznych”)

(czyli worek nr 1
zabezpieczony

plombą strunową)

POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

W WYBORACH DO SENATU
(pkt 90 „Wytycznych”)

Po wykonaniu czynności związanych z ustaleniem wyników głosowania 
w wyborach do Sejmu, OKW:
1) sprawdza czy tymczasowy pakiet zawierający waŜne karty do

głosowania w wyborach do Senatu nie został naruszony,
2) przystępuje do ustalenia wyników głosowania na kandydatów

na senatora.
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do Senatu w okr ęgu wyborczym, w którym 

zarejestrowano wi ęcej ni Ŝ jednego 
kandydata na senatora

(punkt 12, 13 i 14 protokołu głosowania)

karty 
waŜne

głosy niewa Ŝne
z kart wa Ŝnych

(pkt 12)

głosy wa Ŝne 
z kart wa Ŝnych 

(pkt 13)

głosy oddane na 
poszczególnych 

kandydatów
(pkt 14)

podział na 3 
przyczyny 

niewa Ŝności 
głosu

karty do 
Senatu RP

znak „X” przy 
nazwiskach 
więcej ni Ŝ 1 
kandydata
(pkt 12a)

brak znaku „X”
(pkt 12b)

znak „X” tylko 
przy nazwisku 
skreślonego 
kandydata
(pkt 12c)
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

w wyborach do Senatu RP (pkt 92 „Wytycznych”)

– punkt 12 i 13 protokołu głosowania: GŁOSY NIEWAśNE I WAśNE

W wyborach do Senatu wyborca mo Ŝe głosowa ć tylko na jednego 
kandydata , stawiaj ąc znak „ X” w kratce przy nazwisku tego kandydata; 
tak oddane głosy wyborców s ą głosami wa Ŝnymi .

JeŜeli wyborca postawił znak „X” przy nazwisku kandydata skreślonego oraz 
przy nazwisku innego kandydata, to głos taki jest takŜe waŜny i zaliczany 
kandydatowi, którego nazwisko nie zostało skreślone.

Na podstawie kart waŜnych wydzielonych w wyborach do Senatu OKW 
ustala liczbę głosów niewa Ŝnych oraz głosów wa Ŝnych .

W trakcie przeglądania kart do głosowania OKW odkłada osobno karty 
z głosami niewa Ŝnymi według przyczyn niewaŜności głosu i osobno karty 
z głosami wa Ŝnymi .
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GŁOSY niewa Ŝne w wyborach do Senatu

– punkt 12 protokołu głosowania (pkt 93 „Wytycznych”)

Na kolejnych slajdach zaprezentowane zostan ą 
przykłady kart z głosami wa Ŝnymi i niewa Ŝnymi.

Za niewa Ŝny uznaje si ę głos, gdy wyborca w kratce na karcie 
do głosowania:

1) postawił znak „ X” przy nazwiskach dwóch lub wi ększej 
liczby kandydatów z ró Ŝnych list ;

2) nie postawił znaku „ X” przy nazwisku Ŝadnego kandydata;

3) postawił znak „ X” wył ącznie przy nazwisku kandydata 
z listy, której rejestracj ę uniewa Ŝniono.
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GŁOS WAśNY

Co najmniej dwie linie 
przecinaj ą się w obr ębie 
kratki, głos oddany tylko 
na jednego kandydata:

poz. 04. 

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

Wybory do Senatu RP
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GŁOS WAśNY

Co najmniej dwie linie 
przecinaj ą się w obr ębie 
kratki, głos oddany na 

nieskre ślonego
kandydata: poz. 04. 

Karta zawiera nazwisko 
skre ślonego kandydata

Wybory do Senatu RP

Kandydat skre ślony



227

Wybory do Senatu RP

Karta nie zawiera nazwisk 
skre ślonych kandydatów

GŁOS NIEWAśNY
� Wyborca postawił znak w obr ębie 

kratki, w postaci co najmniej 
dwóch przecinaj ących si ę linii, przy 
nazwiskach wi ększej liczby 
kandydatów .

� Wyborca postawił znak „ X” przy 
nazwiskach kandydatów:

1/ poz. 03;

2/ poz. 04.
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Wybory do Senatu RP

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca postawił znak w obr ębie 
kratki, w postaci co najmniej 
dwóch przecinaj ących si ę linii, 
tylko przy nazwisku  skre ślonego
kandydata .

� Wyborca nie dokonał wyboru.

Karta zawiera nazwisko 
skre ślonego kandydata

Kandydat skre ślony



229
Ustalenie wyników głosowania (pkt 94 „Wytycznych”)

– punkt 12 protokołu głosowania
– GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SENATU

Wyodrębnione karty z głosami niewa Ŝnymi OKW liczy i ich łączną liczbę
ustaloną zgodnie z pkt 84 i 93 „Wytycznych” wpisuje w punkcie 12 protokołu 
głosowania . Następnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaŜności głosu 
i rozkłada oddzielnie karty według przyczyny niewaŜności głosu.

• W punkcie 12a protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu postawienia znaku „x” obok nazwiska dwóch lub większej liczby 
kandydatów. 

• W punkcie 12b protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu niepostawienia znaku „x” obok nazwiska Ŝadnego kandydata.

• W punkcie 12c protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów niewaŜnych 
z powodu postawienia znaku „x” wyłącznie obok skreślonego nazwiska 
kandydata.
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GŁOSY niewa Ŝne w wyborach do Senatu RP

w okr ęgu wyborczym, w którym zarejestrowano 
więcej ni Ŝ jednego kandydata na senatora

(punkt 12 protokołu głosowania)

12 Liczba głosów niewaŜnych (z kart waŜnych) 3

12a
w tym z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska 
dwóch lub większej liczby kandydatów

1

12b
w tym z powodu niepostawienia znaku „X” obok 
nazwiska żadnego kandydata 

2

12c
w tym z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok 
skreślonego nazwiska kandydata

0

Uwaga!
Suma liczb z pkt 12a-12c musi by ć równa liczbie z pkt 12.
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Ustalenie wyników głosowania
w wyborach do Senatu w okr ęgu wyborczym, 

w którym zarejestrowano tylko jednego 
kandydata na senatora

(punkt 12, 13 i 14 protokołu głosowania)

karty 
waŜne

głosy niewa Ŝne 
z kart wa Ŝnych

(pkt 12)

głosy wa Ŝne 
z kart wa Ŝnych 

(pkt 13)

głosy oddane za wyborem kandydata
(pkt 14 ppkt 1)

podział na 2 
przyczyny 

niewa Ŝności 
głosu

karty do 
Senatu RP

znak „X”
jednocze śnie
za wyborem i 

przeciw wyborowi 
kandydata 
(pkt 12a)

brak znaku „X”
(pkt 12b)

głosy oddane przeciw wyborowi kandydata 
(pkt 14 ppkt 2)
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Ustalenie wyników głosowania
w wyborach do Senatu w okr ęgu wyborczym, w którym 

zarejestrowany został jeden kandydat – (pkt 95-96 „Wytycznych”)

– punkt 12 i 13 protokołu głosowania – GŁOSY niewa Ŝne

W okręgu wyborczym, w którym został zarejestrowany tylko jeden 
kandydat do Senatu , wyborca głosuje za wyborem kandydata albo przeciw 
wyborowi kandydata.

Za głos niewa Ŝny uznaje si ę głos, gdy wyborca w kratce na karcie do 
głosowania:

1) postawił znak „ X” jednocze śnie w kratce za wyborem kandydata  
(w kratce oznaczonej słowem „ TAK”) i w kratce przeciw wyborowi 
kandydata (w kratce oznaczonej słowem „ NIE”);

2) nie postawił znaku „ X” ani za wyborem kandydata (w kratce 
oznaczonej słowem „ TAK”), ani przeciw wyborowi kandydata (w kratce 
oznaczonej słowem „ NIE”).
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Wybory do Senatu RP
– głosowanie na jednego kandydata

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca postawił znak 
„ X” jednocze śnie za
wyborem kandydata –
odpowied ź „TAK”
i przeciw wyborowi 
odpowied ź „NIE”.

� Wyborca nie dokonał
wyboru.
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Wybory do Senatu RP
– głosowanie na jednego kandydata

GŁOS NIEWAśNY

� Wyborca nie postawił
znaku „ X” ani za 
wyborem, ani przeciw 
wyborowi kandydata.

� Wyborca nie dokonał
wyboru.
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Ustalenie wyników głosowania
w wyborach do Senatu w okr ęgu wyborczym, w którym 

zarejestrowany został jeden kandydat (pkt 95-96 „Wytycznych”)

– punkt 12 i 13 protokołu głosowania – GŁOSY waŜne i niewa Ŝne

Głosem wa Ŝnym jest głos:

1) za wyborem kandydata, tj. znak „X” postawiony w kratce oznaczonej 
słowem „TAK ”;

2) przeciw wyborowi kandydata, tj. znak „X”, postawiony w kratce oznaczonej 
słowem „NIE”.

Na podstawie kart waŜnych wydzielonych w wyborach do Senatu OKW 
ustala liczbę głosów niewa Ŝnych oraz głosów wa Ŝnych .

W trakcie przeglądania kart do głosowania OKW odkłada osobno karty 
z głosami niewa Ŝnymi według przyczyn niewaŜności głosu i osobno karty 
z głosami wa Ŝnymi .
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– punkt 12 protokołu głosowania

– GŁOSY niewa Ŝne w wyborach do Senatu –
jeden kandydat na senatora zarejestrowany w okr ęgu

Wyodrębnione karty z głosami niewa Ŝnymi OKW liczy i ich łączną liczbę
ustaloną zgodnie z pkt 84 i 97 „Wytycznych” wpisuje w punkcie 12 protokołu 
głosowania . Następnie OKW dokonuje oceny przyczyny niewaŜności głosu 
i rozkłada oddzielnie karty według przyczyny niewaŜności głosu.

• W punkcie 12a protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów 
niewaŜnych z powodu postawienia znaku „x” jednocześnie za
wyborem i przeciw wyborowi kandydata. 

• W punkcie 12b protokołu głosowania wpisuje się liczbę głosów 
niewaŜnych z powodu niepostawienia znaku „x” ani za wyborem,
ani przeciw wyborowi kandydata.
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w okr ęgu wyborczym, w którym zarejestrowano 

jednego kandydata na senatora
(punkt 12 protokołu głosowania)

12 Liczba głosów niewaŜnych (z kart waŜnych) 3

12a
w tym z powodu postawienia znaku „X” jednocześnie 
za wyborem i przeciw wyborowi kandydata

1

12b
w tym z powodu niepostawienia znaku „X” ani za 
wyborem, ani przeciw wyborowi kandydata

2

Uwaga!
Suma liczb z pkt 12a i 12b musi by ć równa liczbie z pkt 12.
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GŁOSY niewa Ŝne w wyborach do Senatu - wi ęcej 
niŜ jeden kandydat – pakiety (pkt 87 i 99 „Wytycznych”)

Karty waKarty waKarty waKarty waŜŜŜŜne z gne z gne z gne z głłłłosami niewaosami niewaosami niewaosami niewaŜŜŜŜnymi nymi nymi nymi naleŜy zapakowa ć w odr ębne pakiety 
– według przyczyn niewa Ŝności głosu – opiecz ętować je i opisa ć:

Głosy niewaŜne z kart waŜnych w wyborach do 
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 13 
października 2019 r. z powodu postawienia
znaku „X” wyłącznie obok skreślonego nazwiska 
kandydata – ................ .

(przyczyna niewaŜności)(liczba)

Głosy niewaŜne z kart waŜnych
w wyborach Senatu Rzeczypospolitej 
Polskiej w dniu 13 października 2019 r.
z powodu niepostawienia znaku „X” obok 
nazwiska żadnego kandydata   – …2222… .

(przyczyna niewaŜności) (liczba)

Głosy niewaŜne z kart waŜnych
w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej 
Polskiej w dniu 13 października 2019 r.
z powodu postawienia znaku „X” obok 
nazwiska dwóch lub większej liczby 
kandydatów                      – …1111… .

(przyczyna niewaŜności) (liczba)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)

Przykłady opisania pakietów –
jeŜeli wyst ąpi taka przyczyna.
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Następnie opisane w powyŜszy sposób pakiety z głosami niewaŜnymi według 
przyczyny niewaŜności głosu naleŜy zapakowa ć w jeden pakiet i opisa ć:

Głosy nieważne z kart ważnych

do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 
w dniu 13 października 2019 r. 

– ........3 szt.....

(liczba)
(pieczęć
Komisji)

GŁOSY NIEWAśNE W WYBORACH DO SENATU 
– pakiety (pkt 87 i 99 „Wytycznych”)

Pakiet wło Ŝyć do worka nr 2 (Senat),
gdzie znajduje si ę juŜ pakiet z kartami
niewa Ŝnymi (je śli były).
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GŁOSY waŜne w wyborach do Senatu

– punkt 13 protokołu głosowania (pkt 100 „Wytycznych”)

OKW liczy ggggłłłłosy waosy waosy waosy waŜŜŜŜnenenene i ich liczbę wpisuje w punkcie 13
protokołu głosowania na kandydatów na senatora:

13
Liczba g łosów wa żnych oddanych łącznie na 
wszystkich kandydatów (z kart wa żnych) 4 9 7

UWAGA!

Suma liczby głosów niewaŜnych (punkt 12 protokołu ) i głosów waŜnych 
(punkt 13 protokołu ) musi bymusi bymusi bymusi byćććć rrrróóóówna wna wna wna wcześniej wpisanej liczbie kart waŜnych
(punkt 11 protokołu ).

JeŜeli wyst ępuje rozbie Ŝność, naleŜy poszukaposzukaposzukaposzukaćććć przyczyny bprzyczyny bprzyczyny bprzyczyny błęłęłęłędu du du du 
i po sprostowaniu oblicze ń właściwe liczby wpisa ć do protokołu głosowania .

13
Liczba g łosów wa żnych oddanych łącznie za 
wyborem oraz przeciw wyborowi kandydata na 
senatora (z kart wa żnych)

4 9 7

lub lub lub lub –––– gdy zarejestrowano jednego kandydata na senatoragdy zarejestrowano jednego kandydata na senatoragdy zarejestrowano jednego kandydata na senatoragdy zarejestrowano jednego kandydata na senatora::::
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Ustalenie wyników głosowania w wyborach do Senatu

– punkt 14 protokołu głosowania (pkt 101 i 102 „Wytycznych”)
– liczba głosów wa Ŝnych oddanych na poszczególnych kandydatów

OKW ustala – na podstawie kart z głosami waŜnymi – liczb ę głosów 
waŜnych oddanych na poszczególnych kandydatów na senat ora .

Ustalenia tego OKW dokonuje na przygotowanych wcze śniej 
arkuszach pomocniczych z nazwiskami i imionami kandy datów.

OKW odrębnie grupuje karty z głosami oddanymi na 
poszczególnych kandydatów na senatora . 

Następnie OKW oblicza liczb ę kart z głosami wa Ŝnymi oddanymi 
na poszczególnych kandydatów i ustalone dane wpisuje w punkcie
14 protokołu głosowania odpowiednio przy nazwiskach 
poszczególnych kandydatów.
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania
w wyborach do Senatu (pkt 102 „Wytycznych”)

14. Poszczególni kandydaci otrzymali nast ępuj ące liczby głosów wa Ŝnych :

1.

.........................................................................................................

(nazwisko i imi ę/imiona )
zgłoszony przez .............................................................................. 

(nazwa lub skrót nazwy komitetu wyborczego )

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

.....

RazemRazemRazemRazem
Uwaga :
Suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów (rubryka „Razem” pkt 14) musi by ć
równa liczbie głosów waŜnych z pkt 13 . Liczba głosów uzyskanych przez któregokolwiek 
z kandydatów nie mo Ŝe być większa niŜ liczba z pkt 13 .
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania

w wyborach do Senatu (pkt 102 „Wytycznych”)

Uwaga:
OKW sprawdza takŜe, czy suma liczby głosów niewaŜnych (punkt 12 
protokołu ) i liczby głosów waŜnych oddanych na wszystkich 
kandydatów (rubryka „Razem” punktu 14 protokołu ) jest równa  
liczbie kart wa Ŝnych (punkt 11) . Liczby te musz ą być identyczne. 
JeŜeli występuje rozbieŜność, naleŜy poszukać przyczyny błędu i po 
sprostowaniu obliczeń właściwe liczby wpisać do protokołu.

JeŜeli w okresie po wydrukowaniu kart do głosowania Okręgowa 
Komisja Wyborcza skreśliła nazwisko kandydata i na karcie do 
głosowania pozostanie więcej niŜ jeden kandydat, skre ślone nazwisko 
kandydata umieszcza si ę (pozostawia) w odpowiedniej cz ęści 
protokołu głosowania w obwodzie , a w miejscu przeznaczonym 
na wpisanie liczby głosów wpisuje się „XXXXX”.
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania
w wyborach do Senatu (pkt 102 „Wytycznych”)

14. Poszczególni kandydaci otrzymali nast ępuj ące liczby głosów wa Ŝnych :

1.

.........................................................................................................

(nazwisko i imi ę/imiona )
zgłoszony przez .............................................................................. 

(nazwa lub skrót nazwy komitetu wyborczego )

2.

3.

4. Nazwisko i imię skreślonego kandydata pozostaje X X X X X
5.

6.

7.

8.

9.

10.

.....

RazemRazemRazemRazem
Uwaga :
Suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów (rubryka „Razem” pkt 14) musi by ć
równa liczbie głosów waŜnych z pkt 13 . Liczba głosów uzyskanych przez któregokolwiek 
z kandydatów nie mo Ŝe być większa niŜ liczba z pkt 13 .
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania
w wyborach do Senatu – jeden kandydat

na senatora (pkt 103 „Wytycznych”)

14. Za wyborem kandydata na senatora oraz przeciw wybor owi kandydata oddano 
następujące liczby głosów wa Ŝnych:

Dane kandydata :

Uwaga :
Suma głosów oddanych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata
(rubryka „Razem” pkt 14) musi by ć równa liczbie głosów waŜnych z pkt 13 . 

Nazwisko i imię/imiona

Zgłoszony przez Komitet Wyborczy

1. Liczba głosów waŜnych za wyborem kandydata

2. Liczba głosów waŜnych przeciw wyborowi kandydata

Razem
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Wypełnienie punktu 14 protokołu głosowania
w wyborach do Senatu – jeden kandydat

(pkt 103 „Wytycznych”)

Uwaga:

Komisja sprawdza takŜe, czy suma liczby głosów niewaŜnych (pkt 12 

protokołu ) i liczby głosów waŜnych oddanych za wyborem kandydata i 

przeciw wyborowi kandydata (rubryka „Razem” pkt. 14 protokołu ) jest 

równa  liczbie kart waŜnych (punkt 11) . Liczby te musz ą być identyczne.

JeŜeli wyst ępuje rozbie Ŝność, naleŜy poszuka ć przyczyny błędu

i po sprostowaniu oblicze ń właściwe liczby wpisa ć do protokołu.
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GŁOSY WAśNE W WYBORACH DO SENATU 

– pakiety (pkt 104 „Wytycznych”)

Po sprawdzeniu prawidłowości danych OKW
pakuje karty waŜne z głosami waŜnymi w pakiet .

Pakiet naleŜy opieczętować i opisać:

Głosy wa Ŝne z kart wa Ŝnych w wyborach do 
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 13 pa ździernika 2019 r. 
.................

(liczba)

(pieczęć
Komisji)

Pakiet wło Ŝyć do worka nr 2 (Senat),
gdzie znajduj ą się juŜ:

– pakiet z kartami niewa Ŝnymi (je śli były),
– pakiet z głosami niewa Ŝnymi (je śli były).
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OPAKOWANIE ZBIORCZE
(pkt 135 „Wytycznych”)

(czyli worek nr 2
zabezpieczony

plombą strunową)

Pakiet z kartami niewa Ŝnymi,
pakiet z głosami niewa Ŝnymi
(podział na 3 kategorie) oraz

pakiet z głosami wa Ŝnymi
wło Ŝyć do worka „SENAT”,

naklei ć odpowiedni ą etykiet ę
i zaplombowa ć.

Worek nr 2Worek nr 2Worek nr 2Worek nr 2

SENATSENATSENATSENAT
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Następnie Komisja wypełnia w pozostałych punktach ( 15-22) 
protokoły głosowania.

Czynno ść wykonuje si ę odrębnie w protokole głosowania na listy 
kandydatów na posłów i w protokole głosowania na kan dydatów na 
senatora.

Jeżeli treść dotycząca danego punktu protokołu nie mieści się na formularzu, należy 

napisać ją na oddzielnej kartce i dołączyć ją do protokołu, zaznaczając to 

w odpowiednim punkcie protokołu.

Jeżeli punkt wymaga wyjaśnienia rozbieżności, należy wskazać przypuszczalną

przyczynę niezgodności, a nie wyłącznie potwierdzić informację, że niezgodność

występuje!

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA
(pkt 105 i 106 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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15. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie róŜnicy pomiędzy sumą liczb 
z pkt 3 (liczba kart niewykorzystanych) i pkt 4 (liczba wyborców, którym wydano karty do 

głosowania) a liczbą z pkt 1 (liczba otrzymanych przez OKW kart do głosowania); jeŜeli 
róŜnica nie występuje, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:

1) prawdopodobnie OKW źle policzyła otrzymane karty do głosowania;

2) prawdopodobnie OKW wydała wyborcy kartę do głosowania,
a wyborca nie potwierdził odbioru karty w spisie wyborców.

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA
(pkt 105 i 106 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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16. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie róŜnicy pomiędzy liczbą z pkt 9
(liczba kart wyjętych z urny) pomniejszoną o liczbę z pkt 9a (liczba kart wyjętych 

z kopert w głosowaniu korespondencyjnym) a liczbą z pkt 4 (liczba wyborców, którym 

wydano karty do głosowania), a takŜe o przypuszczalnej przyczynie róŜnicy 
pomiędzy liczbą z pkt 9a (liczba kart wyjętych z kopert w głosowaniu 

korespondencyjnym) a liczbą z pkt 8e (liczba kopert na kartę do głosowania 

wrzuconych do urny); jeŜeli róŜnice nie występują, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:
1) prawdopodobnie wyborca nie wrzucił do urny karty do głosowania
2) prawdopodobnie wyborca nie wrzucił karty do głosowania do urny,

poniewaŜ znaleziono kartę do głosowania za parawanem/osłoną
3) z urny wyjęto kartę całkowicie przedartą

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:
1) w kopercie wrzuconej do urny nie było karty do głosowania
2) w jednej kopercie znajdowały się 2 karty do głosowania w wyborach do Sejmu

Ustalenie wyników głosowania (pkt 105 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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17. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystąpienia kart niewaŜnych (pkt 10);
jeŜeli liczba w pkt 10. wynosi 0, wpisać „brak kart niewaŜnych”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:

1) z urny wyjęto kartę/karty nieopatrzoną pieczęcią OKW, którą prawdopodobnie 
OKW nieostemplowała i przez niedopatrzenie omyłkowo wydała wyborcy;

2) z urny wyjęto kartę/karty opatrzone pieczęcią innej OKW mieszczącej się w tym 
samym budynku.

18. W trakcie głosowania wydano następujące zarządzenia; jeŜeli nie wydano, 
wpisać „brak zarządzeń”:  „brak zarządzeń”

19. Adnotacja o obecności męŜów zaufania w obwodzie; wpisać liczbę męŜów 
zaufania lub „brak męŜów zaufania w obwodzie”: 

JeŜeli przy pracach komisji obecni byli męŜowie zaufania w punkcie 19 naleŜy
wpisać ich liczbę np. „3 męŜów zaufania”. 

JeŜeli w komisji nie było męŜów zaufania naleŜy wpisać wyrazy:
„brak męŜów zaufania w obwodzie”. 

Ustalenie wyników głosowania (pkt 105 i 106 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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20. Adnotacja o wniesieniu uwag przez męŜów zaufania z wymienieniem 
konkretnych zarzutów ; jeŜeli nie ma, wpisać „brak zarzutów”.
Do kaŜdego protokołu głosowania mogą wnieść uwagi męŜowie zaufania obecni 
przy pracach komisji oraz członkowie komisji uczestniczący w jej pracach. 
Uwagi m ęŜów zaufania komisja wpisuje bezpośrednio do protokołu 
w punkcie 20. MąŜ zaufania, który wniósł uwag ę podpisuje j ą w protokole.
JeŜeli męŜowie zaufania nie zgłosili uwag lub nie byli obecni przy sporządzaniu 
protokołu, w punkcie tym naleŜy wpisać wyrazy „brak zarzutów”.

21. Adnotacja o wniesieniu uwag przez członków obwodowej komisji wyborczej 
z wymienieniem konkretnych zarzutów; jeŜeli nie ma, wpisać „brak zarzutów”: 
„brak zarzutów”.

Uwagi członków komisji wpisuje się bezpośrednio do protokołu w punkcie 21. 
Członek komisji, który wniósł uwag ę z wymienieniem konkretnych 
zarzutów, podpisuje j ą w protokole . JeŜeli członkowie komisji nie zgłosili 
uwag, w punkcie tym naleŜy wpisać wyrazy „brak zarzutów”.

Ustalenie wyników głosowania (pkt 107 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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JeŜeli treść uwag męŜów zaufania albo członków komisji nie mieści się
na formularzu, naleŜy napisać je na odrębnych kartkach i dołączyć do protokołu 
jako załącznik, zaznaczając to w odpowiednim punkcie protokołu (odpowiednio 
20 lub 21).

Komisja ma obowi ązek ustosunkowa ć się do zarzutów wniesionych 
przez m ęŜów zaufania lub członków komisji , załączając do protokołu 
wyjaśnienia.

Zamieszczaj ąc uwagi m ęŜów zaufania lub członków komisji 
w protokole głosowania nale Ŝy bezwzgl ędnie pami ętać

o przestrzeganiu przepisów z zakresu ochrony danych oso bowych.

JeŜeli w tre ści uwag zostan ą zamieszczone dane osobowe ,
naleŜy je zanonimizowa ć na kopii protokołu podawanej do

publicznej wiadomo ści .

Ustalenie wyników głosowania (pkt 107 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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22. Inne uwagi; jeŜeli nie ma, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy:
1) był przypadek zakłócenia głosowania przez wyborcę, polegający na ......
2) wydano polecenia o charakterze porządkowym w związku z działaniami męŜów   

zaufania przekraczającymi ich uprawnienia, naruszaniem tajności głosowania.
3) zauwaŜono przypadek wyniesienia karty do głosowania przez wyborcę.

Zawiadomiono Policję.
4) OKW otrzymała informację o oferowaniu odstąpienia karty do głosowania poza 

lokalem wyborczym/ w lokalu wyborczym. Zawiadomiono Policję.
5) z urny wyjęto inne przedmioty niŜ karty do głosowania, tj. ......
6) w lokalu wyborczym za parawanem odnaleziono kartę do głosowania w wyborach

do Sejmu pozostawioną przez wyborcę.

Ustalenie wyników głosowania (pkt 107 „Wytycznych”)

– punkt IV. protokołu głosowania: UWAGI I ADNOTACJE
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� Po ręcznym sporządzeniu projektów protokołów głoso-
wania na listy kandydatów na posłów i na kandydatów 
na senatora w celu przygotowania ostatecznej treści 
protokołów, w szczególności w celu sprawdzenia 
poprawności dokonanych obliczeń, OKW wprowadza 
dane z protokołów do aplikacji „Protokoły obwodowe”, 
zwanej dalej „aplikacją”, dostarczonej OKW wraz z
systemem informatycznym Wsparcie Organów Wybor-
czych (WOW).

� JeŜeli obwodowa komisja nie ma obsługi informa-
tycznej w swojej siedzibie lub zachodz ą przeszkody 
w wykorzystaniu systemu informatycznego, sporz ą-
dza ręcznie protokół głosowania.

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 108-120 „Wytycznych”)
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Sporz ądzenie protokołów głosowania

i podanie ich do publicznej wiadomo ści
(pkt 108-120 „Wytycznych”)

ręcznie 
sporz ądzony 

projekt
protokołu 

głosowania

wprowadzenie 
danych z projektów  

protokołów
głosowania odr ębnie

dla wyborów
do Sejmu i do Senatu

do aplikacji
„Protokoły obwodowe”

WOW

porównanie wydruków 
z aplikacji WOW 

z ustalonymi wynikami 
głosowania w r ęcznie 

sporz ądzonych projektach 
protokołów 

OKW nr …

sprostowanie bł ędów
i wyja śnienie ostrze Ŝeń

(jeśli wyst ąpiły)

ciąg dalszy
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Komisja zobowizobowizobowizobowiąąąązana jest zana jest zana jest zana jest sprawdzić zgodność danych 

z wydrukowanych projektów protokołów z ustalonymi wynikami 

głosowania.

Sprawdzenia dokonuje się poprzez odczytanie na gpoprzez odczytanie na gpoprzez odczytanie na gpoprzez odczytanie na głłłłos os os os 

danych z wydrukowanych projektów protokołów, odrębnie z 

wyborów do Sejmu i do Senatu, i porównanie ich z danymi z ręcznie 

sporządzonych projektów protokołów przekazanych osobie 

odpowiedzialnej za obsługę informatyczną komisji.

ciąg dalszy

Sporz ądzenie protokołów głosowania
i podanie ich do publicznej wiadomo ści

(pkt 109-120 „Wytycznych”)
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Sposób post ępowania z protokołem
(oryginały)

wydruk oryginałów 
protokołów głosowania

(2 egz.)

1 egz.
przekazanie 

Pełnomocnikowi 
Okręgowej Komisji 

Wyborczej
w zamkni ętej kopercie

1 egz.
dokumentacja OKW

(zbiorcza paczka)

Okręgowa
Komisja

Wyborcza

przekazanie 
w depozyt 

urzędnikowi 
wyborczemu

przekazanie 
do Archiwum 
Państwowego

wydruk oryginałów 
raportu ostrze Ŝeń

(1 egz.)
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Sposób post ępowania z protokołem
(kopie)

1 szt. no śnika elektronicznego
z zapisem danych z protokołów

1 egz.
przekazanie Pełnomocnikowi
Okręgowej Komisji Wyborczej 
celem sprawdzenia zgodno ści 
arytmetycznej i zatwierdzenia 

protokołów przez
koordynatora gminnego

wywieszenie 
po 1 egz.

kopii 
protokołu 

(Sejm i Senat)
w lokalu 

wyborczym
do publicznej 
wiadomo ści

Zainteresowani m ęŜowie zaufania
i członkowie OKW mog ą otrzyma ć

kopie protokołów głosowania
(pkt 120 „Wytycznych)

przekazanie kopii protokołów przez
Pełnomocnika Okr ęgowej Komisji Wyborczej 
wójtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta)

w celu udost ępniania wyborcom w okresie 30 dni

wydruk kopii protokołów głosowania
(dodatkowy wydruk lub kserokopia)

2 egz.

wydruk kopii raportu ostrze Ŝeń
(dodatkowy wydruk lub kserokopia)

1 egz.
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Sprawdzanie danych z ręcznie sporządzonych projektów protokołów, odrębnie 
dla wyborów do Sejmu i do Senatu,  odbywa się w następujący sposób: 

1. Przewodniczący lub zastępca przewodniczącego OKW przekazuje osobie 
odpowiedzialnej za obsługę informatyczną sporządzone przez OKW projekty 
protokołów głosowania w obwodzie;

� Operator informatycznej obsługi OKW, zwany dalej „operatorem OKW”, 
w obecności wszystkich obecnych członków OKW wprowadza wszystkie dane 
z projektów protokołów do aplikacji. 

� W trakcie wprowadzania danych aplikacja moŜe sygnalizować na ekranie 
monitora błędy (w kolorze czerwonym) i ostrzeŜenia (w kolorze niebieskim).

� BBBBŁĘŁĘŁĘŁĘDYDYDYDY – powoduj ą bezwzgl ędną konieczno ść skorygowania danych 
zgodnie ze stanem faktycznym.

� Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe naleŜy wprowadzić do 
końca, a następnie postępować jak w ppkt 2 i 3.

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)

Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz spr awdzenia 
poprawno ści sporz ądzenia projektów protokołów głosowania.
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2. W przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych 
aplikacja sygnalizuje błędy lub bł ędy i ostrze Ŝenia , naleŜy wydrukować
zestawienie błędów. 

� Następnie obowi ązkiem OKW jest ustalenie przyczyny bł ędu i jego 
usuni ęcie przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidłowych 
danych liczbowych, bowiem bez usunięcia błędów protokół nie moŜe 
zostać wydrukowany.

� W tym celu OKW powinna przeanalizować treść zestawienia błędów, 
sprawdzić odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, 
sprawdzić prawidłowość działań arytmetycznych, a jeśli to jest konieczne 
– powtórzyć czynności związane z ustaleniem wyników głosowania 
(powtórzyć liczenie kart).

� Wydrukowane zestawienie błędów podpisują wszystkie osoby 
wchodzące w skład komisji uczestniczące w ustalaniu wyników 
głosowania oraz opatruje się je pieczęcią komisji. Dokument ten nie jest 
przekazywany do Okręgowej Komisji Wyborczej, lecz pozostaje 
w dokumentacji OKW;

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)
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3. W przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje błędów (zostały usunięte 
lub ich nie było), a jedynie sygnalizuje ostrze Ŝenia , obowiązkiem OKW jest:

� przeanalizowanie treści ostrzeŜeń;
� w razie stwierdzenia ich zasadności – dokonanie korekty danych liczbowych;
� jeŜeli OKW, po analizie ostrzeŜeń, dojdzie do wniosku,  Ŝe dane liczbowe są

prawidłowe, powinna wpisać w aplikacji uzasadnienie zajętego stanowiska, 
które znajdzie się na wydruku raportu ostrzeŜeń;

� raport ostrze Ŝeń podpisuj ą wszystkie osoby wchodz ące w skład OKW, 
uczestnicz ące w ustalaniu wyników głosowania oraz opatruje si ę go 
pieczęcią OKW;

� wydruk raportu ostrze Ŝeń OKW przekazuje wraz z protokołem do 
Okręgowej Komisji Wyborczej;

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)
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4. Jeśli aplikacja nie sygnalizowała błędów lub zostały one usunięte naleŜy 
wydrukowa ć projekty protokołów głosowania .
Przed wydrukiem nale Ŝy zaznaczy ć w aplikacji członków OKW 
uczestnicz ących w ustaleniu wyników głosowania, którzy podpisz ą
protokół głosowania.
Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektów protokołów 
głosowania nie zwalniają OKW posiadającej obsługę informatyczną
z obowiązku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporządzonych ręcznie 
projektów protokołów głosowania;

5. OKW zobowi ązana jest sprawdzi ć zgodno ść danych z wydrukowanych 
projektów protokołów z ustalonymi wynikami głosowani a; 

� sprawdzenia dokonuje si ę poprzez odczytanie na głos
danych z wydrukowanych projektów protokołów,

� porównanie ich z danymi z r ęcznie sporz ądzonych
projektów protokołów przekazanych operatorowi OKW .

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)
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� Na kaŜdym etapie prac w aplikacji, oprócz operatora OKW, powinni 
brać udział wszyscy członkowie OKW obecni w lokalu 
wyborczym, w tym przewodnicz ący lub jego zast ępca .

� Przy tych czynnościach mogą być teŜ obecni męŜowie zaufania 
i obserwatorzy społeczni oraz obserwatorzy międzynarodowi.

� Po wydrukowaniu z aplikacji projektów protokołów głosow ania 
na listy kandydatów na posłów i kandydatów na senat ora, 
jakakolwiek zmiana w danym projekcie protokołu, powod uje 
konieczno ść ponownego wydruku tego projektu protokołu.

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)

Procedura wprowadzania danych  do aplikacji oraz sp rawdzenia 
poprawno ści sporz ądzenia projektów protokołów głosowania.
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� Wydrukowane protokoły głosowania na listy kandydatów na posłów 
i odrębnie na senatorów, w dwóch egzemplarzach , podpisują
wszyscy członkowie OKW obecni przy ich sporządzeniu, takŜe ci, 
którzy wnieśli do niego uwagi;

� Oba egzemplarze obu protokołów opatruje si ę piecz ęcią komisji; 

� PowyŜsze obowiązki dotyczą zarówno OKW, w których protokoły 
zostały sporządzone za pomocą wydruku, jak i OKW, w których 
z powodów technicznych protokoły zostały sporządzone ręcznie;

� Wszyscy członkowie OKW obecni przy sporządzeniu protokołów 
parafuj ą wszystkie strony obu egzemplarzy obu protokołów , za 
wyjątkiem stron z podpisami członków komisji i stron pustych (dotyczy 
to przypadku drukowania dwustronnego).

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 109-120 „Wytycznych”)
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SPORZSPORZSPORZSPORZĄĄĄĄDZENIE PROTOKODZENIE PROTOKODZENIE PROTOKODZENIE PROTOKOŁŁŁŁU U U U 

� NaleŜy uwa Ŝać, by parafy członków komisji nie były umieszczane n a 
kodzie symbolu systemu informatycznego.

� NaleŜy sprawdzi ć, czy wszystkie strony protokołów zawieraj ą ten sam 
unikatowy kod protokołu.

� NaleŜy sprawdzi ć, czy protokoły s ą kompletne tj. czy zawieraj ą
wszystkie strony.

� NaleŜy sprawdzi ć, czy protokoły podpisali wszyscy członkowie komisj i 
obecni przy tej czynno ści. Czy umieszczono parafy wszystkich 
członków komisji na ka Ŝdej stronie protokołów.

� NaleŜy sprawdzi ć, czy do protokołów doł ączono wszystkie zał ączniki 
wynikaj ące z wpisów w poz. 15-22 protokołów. 

� NaleŜy sprawdzi ć, czy protokoły zostały opatrzone piecz ęcią obwodowej 
komisji wyborczej ....

Przykład
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PRZESPRZESPRZESPRZESŁŁŁŁANIE DANYCH Z PROTOKOANIE DANYCH Z PROTOKOANIE DANYCH Z PROTOKOANIE DANYCH Z PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓWWWW
DO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WOWDO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WOWDO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WOWDO SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WOW

Czynno ść ta mo Ŝe być wykonana dopiero po podpisaniu oraz parafowaniu 

protokołu przez wszystkich obecnych przy tej czynno ści członków OKW 

oraz opatrzeniu protokołu piecz ęcią OKW.

====
PRZESPRZESPRZESPRZESŁŁŁŁANIE ANIE ANIE ANIE 
DANYCH Z DANYCH Z DANYCH Z DANYCH Z 

PROTOKOPROTOKOPROTOKOPROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW W W W 
DO SYSTEMU DO SYSTEMU DO SYSTEMU DO SYSTEMU 

INFORMATYCZNEGO INFORMATYCZNEGO INFORMATYCZNEGO INFORMATYCZNEGO 
WOWWOWWOWWOW

Przesłania danych, w imieniu komisji dokonuje opera tor OKW.
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Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go
do publicznej wiadomo ści (pkt 114-115 „Wytycznych”)

1. Operator OKW dokonuje zapisu danych z protokołów na  nośniku 
elektronicznym TYLKO w sytuacji, gdy OKW nie miała mo Ŝliwo ści 
wprowadzenia do sieci elektronicznego przekazywania  danych z protokołów .

2. Komisja sporz ądza co najmniej dwie kopie protokołu głosowania na listy 
kandydatów na posłów oraz co najmniej dwie kopie protokołu głosowania na 
kandydatów na senatora . 

�Kopie protokołu głosowania, w miarę moŜliwości technicznych powinny być
kserokopiami protokołów sporządzonych przez OKW. 
�Jako kopie moŜna wykorzystać takŜe wydruki dodatkowych egzemplarzy 
projektów protokołów (w OKW korzystających ze wspomagania informatycznego). 
�Kopie protokołu w OKW, które nie miały obsługi informatycznej i nie miały 
moŜliwości zrobienia ich kserokopii, sporządza się ręcznie z wykorzystaniem 
dodatkowych formularzy protokołu głosowania wówczas w tytule formularza 
naleŜy wykre ślić wyraz „protokół ” i wpisa ć wyrazy „kopia protokołu ”. 
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Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go
do publicznej wiadomo ści (pkt 114-115 „Wytycznych”)

� Kopie po świadczaj ą za zgodno ść z oryginałem członkowie komisji obecni 

przy ich sporz ądzeniu, podpisuj ąc je, parafuj ąc kaŜdą stron ę i opatruj ąc 

je piecz ęcią komisji. 

� Obowiązki te dotyczą zarówno komisji, w których kopie protokołów są

kserokopiami protokołów, zostały sporządzone ręcznie, lub w których zostały 

ona sporządzone w systemie informatycznym.



271

Wywieszenie kopii protokołu głosowania winno 
nastąpić niezwłocznie po sporz ądzeniu protokołu, 

jednak nie wcze śniej ni Ŝ po godzinie 21:00.

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go 
do publicznej wiadomo ści (pkt 116 „Wytycznych”)

3. Po jednym egzemplarzu ka Ŝdej kopii protokołów głosowania, po 

zabezpieczeniu przed wpływem warunków atmosferyczny ch (deszcz itp.) 

OKW wywiesza w miejscu łatwo dost ępnym dla zainteresowanych 

i widocznym po zamkni ęciu lokalu. 

Kopie protokołów powinny by ć wywieszone w taki sposób, Ŝeby mo Ŝliwe 

było ich odczytanie tak Ŝe z wózka inwalidzkiego.

JeŜeli w tre ści uwag zostan ą zamieszczone dane osobowe, nale Ŝy je 

zanonimizowa ć (zasłoni ć, ukry ć) na kopii protokołu podawanej do 

publicznej wiadomo ści (pkt 107 Wytycznych PKW ).
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� Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarze ń (np. katastrofa 
budowlana dotycz ąca budynku, w którym znajduje si ę lokal 
wyborczy), OKW nie mo Ŝe opuścić lokalu wyborczego przed 
wywieszeniem kopii protokołu głosowania.

� Przewodnicz ący OKW ustala z członkami OKW sposób 
komunikowania si ę w razie potrzeby zwołania posiedzenia 
w przypadku nieprzyj ęcia protokołu przez pełnomocnika 
Okręgowej Komisji Wyborczej lub przez Okr ęgow ą Komisj ę
Wyborcz ą.

� Członkowie OKW zobowi ązani są do pozostawania w
gotowo ści do wzi ęcia udziału w ewentualnym posiedzeniu 
OKW w takim przypadku.

Sporz ądzenie protokołu głosowania i podanie go
do publicznej wiadomo ści (pkt 117-118 „Wytycznych”)
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Kolejne egzemplarze kopii protokołów głosowania sporz ądza si ę

w odpowiedniej liczbie i przekazuje członkom OKW or az męŜom 

zaufania. Nie jest to decyzja uznaniowa OKW, lecz je j obowi ązek!

273

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
PEPEPEPEŁŁŁŁNOMOCNIKOWI NOMOCNIKOWI NOMOCNIKOWI NOMOCNIKOWI 

OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

URZURZURZURZĄĄĄĄDDDD

Drugi egzemplarz kopii protokołu głosowania w obwodzie 

przewodnicz ący OKW lub jego zast ępca przekazuje niezwłocznie 

wójtowi, za po średnictwem pełnomocnika Okr ęgowej Komisji Wyborczej

(pkt 119 „Wytycznych”).
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Jeden egzemplarz protokołu głosowania na listy na posłów wraz ze 
wszystkimi załącznikami do niego jeśli były sporządzone tj. 
adnotacje komisji, które nie zmieściły się w protokole, ewentualne 
zarzuty wniesione przez mężów zaufania i/lub członków komisji oraz 
zajętym wobec nich stanowiskiem komisji umieszcza się w pierwszej 
kopercie, którą zakleja się, pieczętuje na złączeniach oraz opisuje:

„Wybory do Sejmu
Okręg wyborczy nr ........
Obwód głosowania nr ........ Gmina ............................
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 
...........................................................”

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

(pkt 121 „Wytycznych”)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)
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Jeden egzemplarz protokołu głosowania na kandydatów (kandydata) 
na senatora wraz ze wszystkimi załącznikami do niego jeśli były 
sporządzone tj. adnotacje komisji, które nie zmieściły się w 
protokole, ewentualne zarzuty wniesione przez mężów zaufania i/lub 
członków komisji oraz zajętym wobec nich stanowiskiem komisji 
umieszcza się w drugiej kopercie, którą zakleja się, pieczętuje na 
złączeniach oraz opisuje:

„Wybory do Senatu
Okręg wyborczy nr ........
Obwód głosowania nr ........ Gmina ................... ............
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 
...........................................................”.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

(pkt 121 „Wytycznych”)

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)
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W trzeciej kopercie umieszcza się:

• kopię protokołu głosowania na listy kandydatów na posłów

• kopię protokołu głosowania na kandydatów na senatora

wraz ze wszystkimi załącznikami (pkt 124 ppkt 1 „Wytycznych”).

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

(pkt 121 i 123 „Wytycznych”)

Kopie protokołów głosowania
w wyborach do Sejmu i do Senatu
Obwód głosowania nr ........ Gmina ................ ........
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 
...........................................................”

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)
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W czwartej kopercie umieszcza się: raport lub raporty ostrzeżeń
(jeśli zostały sporządzone) oraz nośnik elektroniczny – TYLKO 
gdy OKW miała obsługę informatyczną, a dane z protokołów nie 
zostały wcześniej przesłane za pomocą sieci elektronicznego 
przekazywania danych.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

(pieczęć
Komisji)

(pieczęć
Komisji)
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Wskazane w poprzednich slajdach dokumenty 
w kopertach 1111----4444 naleŜy przekaza ć wył ącznie 
pełnomocnikowi Okr ęgowej Komisji Wyborczej lub 
osobie przez niego upowa Ŝnionej , a ich przekazanie 
potwierdza si ę na piśmie.

W czasie przewo Ŝenia i przekazywania kopert 
z protokołami mog ą być obecni m ęŜowie zaufania 
i obserwatorzy mi ędzynarodowi.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁÓÓÓÓW GW GW GW GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
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� W przypadku niezgodno ści arytmetycznych stwierdzonych przez 

pełnomocnika Okr ęgowej Komisji Wyborczej na podstawie otrzymanej 

kopii protokołu, pełnomocnik zwraca przewodnicz ącemu OKW do 

poprawienia protokół w nienaruszonej kopercie.

� Poprawienie protokołu przez OKW mo Ŝe polega ć na sporz ądzeniu nowego 

protokołu głosowania w obwodzie.

� O sposobie sprostowania niezgodno ści arytmetycznych OKW zawiadamia 

telefonicznie pełnomocnika Okr ęgowej Komisji Wyborczej i po uzyskaniu 

potwierdzenia, Ŝe zostały one usuni ęte, poprawia protokół.

POPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOŚŚŚŚCI CI CI CI 
WWWW PROTOKOPROTOKOPROTOKOPROTOKOŁŁŁŁACH GACH GACH GACH GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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� Błędnie sporz ądzony protokół stanowi dokument z głosowania .

� Na pierwszej stronie protokołu nale Ŝy uczyni ć adnotacj ę „WADLIWY ”.

� Adnotacj ę tę opatruj ą podpisami wszyscy członkowie OKW
obecni przy tej czynno ści.

� Adnotacj ę opatruje si ę pieczęcią OKW.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁU GU GU GU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJGOWEJGOWEJGOWEJ KOMISJIKOMISJIKOMISJIKOMISJI WYBORCZEJWYBORCZEJWYBORCZEJWYBORCZEJ
–––– popopopo poprawieniu poprawieniu poprawieniu poprawieniu (pkt 131-132 „Wytycznych”)
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PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁU GU GU GU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
–––– po poprawieniu po poprawieniu po poprawieniu po poprawieniu (pkt 131-132 „Wytycznych”)

Prawidłow ą treść protokołu nale Ŝy poda ć ponownie do wiadomo ści 

publicznej poprzez wywieszenie protokołu w siedzibi e komisji,

obok wywieszonej pierwotnie kopii protokołu, któr ą naleŜy opatrzy ć

adnotacj ą „ WADLIWY” – pkt 116 „Wytycznych”.
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� Poprawiony protokół OKW przekazuje ponownie w tym sa mym jak 

uprzednio trybie – pkt. 121-125 „Wytycznych”, wraz z j ego kopi ą, 

pełnomocnikowi Okr ęgowej Komisji Wyborczej.

� Po otrzymaniu poprawionej kopii protokołu pełnomocn ik sprawdza, czy 

błędy usuni ęto i potwierdza poprawno ść ustalonych danych.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁU GU GU GU GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
–––– po poprawieniu po poprawieniu po poprawieniu po poprawieniu (pkt 131-132 „Wytycznych”)



283

Na podstawie kopii protokołów z poprawnie ustalonymi  danymi 

odrębnie w wyborach do Sejmu i do Senatu przekazanej 

pełnomocnikowi Okr ęgowej Komisji Wyborczej, koordynator gminny 

ds. informatyki potwierdza ka Ŝdy protokół w systemie WOW – pkt 126 

„Wytycznych”.

POPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOPOPRAWIENIE NIEZGODNOŚŚŚŚCI CI CI CI 
WWWW PROTOKOPROTOKOPROTOKOPROTOKOŁŁŁŁACH GACH GACH GACH GŁŁŁŁOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIAOSOWANIA
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Najczęstsze bł ędy techniczne popełniane przez OKW, które powoduj ą
konieczno ść ponownego sporz ądzenia protokołu lub te Ŝ dokonania 
zmian w protokole:

� brak odci śniętej piecz ęci na protokole,

� brak cz ęści podpisów członków OKW na protokole,

� protokół został dostarczony jako niekompletny – brak s trony
lub doł ączono stron ę (strony) z innej wersji protokołu,

� do koperty wło Ŝono kserokopi ę zamiast oryginału protokołu,

� dostarczono pust ą kopert ę.

PRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOPRZEKAZANIE PROTOKOŁŁŁŁU GU GU GU GŁŁŁŁOSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA OSOWANIA 
OKROKROKROKRĘĘĘĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ GOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ GOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ GOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ 
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Do opakowania zbiorczego przeznaczonego na karty do  głosowania (worka), 
nie mo Ŝna pakowa ć Ŝadnych innych dokumentów z wyborów

oraz materiałów biurowych lub wyposa Ŝenia komisji!!!

POSTPOSTPOSTPOSTĘĘĘĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI 
ZZZZ WYBORWYBORWYBORWYBORÓÓÓÓW W W W (pkt 135-138 „Wytycznych”)

Po sporządzeniu protokołów głosowania i podaniu ich do publicznej wiadomości OKW 
składa do opakowań zbiorczych (worków) – osobno dla Sejmu RP (1) i Senatu RP (2) –
sporządzone wcześniej, opisane pakiety zawierające posegregowane:

� WOREK 1 – karty nieważne, karty ważne z głosami ważnymi i nieważnymi do Sejmu;
� WOREK 2 – karty nieważne, karty ważne z głosami ważnymi i nieważnymi do Senatu;
� WOREK 3 – niewykorzystane karty do głosowania do Sejmu i do Senatu.

W przypadku użycia worków do przygotowania opakowań zbiorczych, komisja zamyka worek 
oklejając go dokładnie taśmą klejącą i nakłada plombę strunową, jeżeli została przekazana komisji.

Karty niewykorzystane

Karty wyjęte z urny (Sejm( Senat) 2        3                  12        3                  12        3                  12        3                  1
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W paczce zbiorczej powinny by ć zapakowane:

POSTPOSTPOSTPOSTĘĘĘĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI 
ZZZZ WYBORWYBORWYBORWYBORÓÓÓÓW W W W (pkt 135-138 „Wytycznych”)

� drugi egzemplarz (oryginał) protokołu głosowania + raportu ostrze Ŝeń
� spis wyborców wraz z doł ączonymi do niego za świadczeniami o prawie do 

głosowania i aktami pełnomocnictwa,
� lista wyborców, którzy udzielili pełnomocnictwa do głosowania, na której 

komisja odnotowywała fakt głosowania przez pełnomoc nika, 
� pakiety zawieraj ące koperty zwrotne ( bez kart do głosowania!!! ), 
� zarejestrowany przez m ęŜów zaufania przebieg czynno ści OKW, o ile został

doł ączony jako dokument z wyborów,
� wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane form ularze protokołu 

(takŜe błędnie wypełnione),
� wadliwie sporz ądzone protokoły głosowania,

Pakiet zawierający ww. dokumenty opisuje się, pieczętuje i zabezpiecza przed możliwością
niekontrolowanego otwarcia (plomba naklejkowa/etykietowa). 

Pakiety z kartami do głosowania i ww. materiały wyborcze będą podlegały przekazaniu do 
właściwych archiwów państwowych.
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Kolejny (trzeci) pakiet stanowiący odrębną paczkę (pkt 137 „Wytycznych”), 
którą opisuje się i pieczętuje – powinien zawierać pozostałą dokumentację z 
działalności OKW, w tym:

� protokoły posiedzeń i uchwały;

� inne dokumenty z pracy OKW m.in. protokoły, pokwitowania i potwierdzenia 
przyjęcia lub przekazania dokumentów i materiałów (np. protokół odbioru 
dokumentów i materiałów wyborczych, protokolarne przekazanie kart do 
głosowania, protokół ze sprawdzenia kart do głosowania, pokwitowanie 
przekazania nakładek na karty do głosowania sporządzone w alfabecie Braille’a, 
pokwitowanie przekazania pełnomocnikowi Okręgowej Komisji Wyborczej 
dokumentów z głosowania w obwodzie przeznaczonych dla tej Komisji, 
ewentualnie protokół określający liczbę ostemplowanych kart do głosowania 
celem sporządzenia pakietu wyborczego do głosowania korespondencyjnego);

� dokumenty wytworzone przez OKW w związku z przeprowadzeniem głosowania 
przy zastosowaniu urny pomocniczej. 

POSTPOSTPOSTPOSTĘĘĘĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI 
ZZZZ WYBORWYBORWYBORWYBORÓÓÓÓW W W W (pkt 135-138 „Wytycznych”)
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PLOMBY WYBORCZEPLOMBY WYBORCZEPLOMBY WYBORCZEPLOMBY WYBORCZE

Urzędnicy wyborczy oraz członkowie OKW otrzymaj ą do swojej 
dyspozycji plomby typu:

plomba 
jednorazowa –
naklejka foliowa

plomba strunowa

KaKaKaKaŜŜŜŜda z plomb jest opatrzona unikatowym numerem. da z plomb jest opatrzona unikatowym numerem. da z plomb jest opatrzona unikatowym numerem. da z plomb jest opatrzona unikatowym numerem. 
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PLOMBOWANIE WORKA

PRZY ZASTOSOWANIU PLOMBY STRUNOWEJ
� Upewni ć się, Ŝe w worku umieszczono tylko pakiety 

zawieraj ące karty wa Ŝne, niewa Ŝne i niewykorzystane do 
głosowania.

� Ciasno „zrolowa ć” wlot worka.
� Okleić wlot worka ta śmą klejącą.
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W przypadku, gdy worek zostanie zabezpieczony plomb ą strunow ą, 
bez uprzedniego zabezpieczenia ta śmą klej ącą, 

plomba mo Ŝe zostać rozerwana.
Unikatowy numer plomby Przewodnicz ący OKW

wpisuje do wewn ętrznego protokołu.

PLOMBOWANIE WORKA
PRZY ZASTOSOWANIU PLOMBY STRUNOWEJ

� NałoŜyć plomb ę strunow ą w sposób 
uniemo Ŝliwiaj ący jej ściągnięcie z worka.

� Worek mo Ŝna bezpiecznie transportowa ć.



291
POSTĘPOWANIE Z NAKLEJK Ą FOLIOWĄ

OKW otrzymaj ą takŜe plomby (nalepki foliowe).

Biała – naklejona na plomb ę etykieta, przeznaczona jest na odci śnięcie 
pieczęci obwodowej komisji wyborczej.

Naklejka foliowa, w przypadku jej naruszenia po upr zednim naklejeniu 
na powierzchni ę przedmiotu (obiektu) chronionego, informuje 
o nieuprawnionej ingerencji poprzez pojawienie si ę na powierzchni 
plomby, uko śnych napisów „OPEN VOID”. 

OKW zobowiOKW zobowiOKW zobowiOKW zobowiąąąązana jest do ewidencjonowania uzana jest do ewidencjonowania uzana jest do ewidencjonowania uzana jest do ewidencjonowania uŜŜŜŜycia plombycia plombycia plombycia plomb
w przekazanym wewnętrznym protokole zuŜycia plomb.w przekazanym wewnętrznym protokole zuŜycia plomb.w przekazanym wewnętrznym protokole zuŜycia plomb.w przekazanym wewnętrznym protokole zuŜycia plomb.
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PROTOKÓŁ WYKORZYSTANIA PLOMB

Sposób 

wykorzystania 

został już 

zasugerowany w 

celu ułatwienia 

ewidencji plomb

i zapobiegania 

pomyłkom.

UWAGA!!!

Do protokołu 
załącza si ę 
pokwitowanie 
wydania plomb 
wyborczych.
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Obwód stały:
- zabezpieczenie szafy z kartami do głosowania po przeliczeniu – 1 szt.
- zabezpieczenie drzwi do lokalu w sobotę – 1 szt.
- zaplombowanie urny przed otwarciem lokalu w niedzielę rano – 2 szt.
- zabezpieczenie wlotu urny po zakończeniu głosowania – 2 szt.
- zabezpieczenie koperty z dokumentacją (zbiorcza paczka) – 1 szt.
- zabezpieczenie koperty z dokumentacją (odrębna paczka) – 1 szt.
Razem 8 sztuk (+ 2 szt. zapasowe)

Obwód odrębny:
- zabezpieczenie szafy z kartami do głosowania po przeliczeniu – 1 szt.
- zabezpieczenie drzwi do lokalu w sobotę – 1 szt.
- zaplombowanie urny zasadniczej przed otwarciem lokalu w niedzielę rano – 2 szt.
- zabezpieczenie urny dodatkowej przed otwarciem – 2 szt.
- zabezpieczenie wlotu urny zasadniczej przed przerwą na głosowanie przy pomocy urny dodatkowej – 2 szt.
- zabezpieczenie drzwi do lokalu w trakcie głosowania z urną pomocniczą – 1 szt.
- zabezpieczenie wlotu urny dodatkowej po zakończeniu głosowania – 2 szt.
- zabezpieczenie wlotu urny zasadniczej po zakończeniu głosowania – 2 szt.
- zabezpieczenie koperty z dokumentacją (zbiorcza paczka) – 1 szt.
- zabezpieczenie koperty z dokumentacją (odrębna paczka) – 1 szt.
Razem 15 sztuk (+ 2 szt. zapasowe)

Plomby strunowe przeznaczone są wyłącznie do zabezpieczenia worków z kartami wyjętymi z urny
(osobny worek do Sejmu i do Senatu) oraz worka z kartami niewykorzystanymi (3 szt. + 1 szt. zapasowa). 

PRZYKŁAD WYKORZYSTANIA PLOMB
NAKLEJKOWYCH / ETYKIETOWYCH
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POSTPOSTPOSTPOSTĘĘĘĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI POWANIE Z DOKUMENTAMI 
ZZZZ WYBORWYBORWYBORWYBORÓÓÓÓW W W W (pkt 135-138 „Wytycznych”)

Po otrzymaniu informacji o przyjęciu protokołów głosowania przez Okręgową Komisję Wyborczą
przewodniczący OKW przekazuje w depozyt urzędnikowi wyborczemu:

1) opakowania zbiorcze zawierające karty do głosowania:
a) worek nr 1 – karty niewykorzystane (Sejm + Senat),
b) worek nr 2 – karty wyjęte z urny (Sejm),
c) worek nr 3 – karty wyjęte z urny (Senat)
zabezpieczone plombami strunowymi;

2) zbiorczą paczkę z materiałami wyborczymi dot. przeprowadzonego głosowania,
stanowiącymi dokumentację niearchiwalną, podlegającymi przekazaniu do
Archiwum Państwowego, zabezpieczone plombą naklejkową;

3) pakiet z dokumentami z wyborów z pracy OKW, stanowiącymi dokumentację archiwalną.

Ponadto przewodniczący OKW przekazuje:
4) pieczęć komisji,
5) niezużyte plomby wyborcze,
6) osłony na spis wyborców,
7) nakładki na karty do głosowania sporządzone w alfabecie Braille’a.

Sposób przekazania należy uzgodnić wcześniej z osobami, którym materiały te są przekazywane.
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POSTPOSTPOSTPOSTĘĘĘĘPOWANIE Z DOKUMENTAMI ZPOWANIE Z DOKUMENTAMI ZPOWANIE Z DOKUMENTAMI ZPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORWYBORWYBORWYBORÓÓÓÓWWWW
(protokół z przekazania)(protokół z przekazania)(protokół z przekazania)(protokół z przekazania)

I. Do protokołu naleŜy wpisać nr plomb
strunowych, którymi OKW zabezpieczyła 
„opakowania zbiorcze” – czyli trzy worki. 

II. Do protokołu naleŜy wpisać nr plomby
etykietowej/naklejkowej, którą OKW
zabezpieczyła „zbiorczą paczkę”. 
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Szkolenie przygotował i poprowadził:

Marcin Kęczkowski

Urzędnik Wyborczy w Płocku II


