
Urząd Miasta Płocka - Wydział Ewidencji i Spraw Obywatelskich - Oddział 
Spraw Obywatelskich – Zespół Dodatków Mieszkaniowych i Energetycznych 
informuje, że od 1 stycznia 2014 r. będzie przysługiwał dodatek energetyczny 
dla odbiorcy wrażliwego energii elektrycznej pobierającego dodatek 
mieszkaniowy. 

Wymagane dokumenty 

Niezbędne dokumenty, które należy dołączyć do wniosku o przyznanie 
zryczałtowanego dodatku energetycznego: 

1. kopia  umowy kompleksowej (umowa na przesyłanie i sprzedaż energii 
elektrycznej) lub umowy sprzedaży energii elektrycznej (umowa na sprzedaż 
energii elektrycznej) – oryginał do wglądu; 

2. dowód wpłaty opłaty skarbowej w wysokości 10 zł 

Miejsce złożenia dokumentów 

Pełnej informacji na temat zasad przyznawania i wypłacania zryczałtowanego 
dodatku  energetycznego, a także druki wniosków o przyznanie zryczałtowanego 
dodatku energetycznego można uzyskać w Biurze Obsługi Klienta, ul. Zduńska nr 3 
lub w  Zespole Dodatków Mieszkaniowych przy ul. Pl. Dąbrowskiego 4, pok. nr 4 w 
godzinach: 

 Poniedziałek, Wtorek, Środa od 7.30 do 15.30  
 Czwartek: od 8:30 do 17:30 

 Piątek: od 8:30 do 15:30 

Informacje udzielane są drogą telefoniczną za pośrednictwem Zespołu Dodatków 
Mieszkaniowych pod numerem telefonu 24 367 16 53 do 57. 

Opłaty 

Zgodnie z interpretacją Ministerstwa Finansów w sprawie opłaty skarbowej od decyzji 
w sprawie przyznania dodatku energetycznego Urząd Miasta Płocka – Wydział 
Ewidencji i Spraw Obywatelskich – Oddział Spraw Obywatelskich - Zespół Dodatków 
Mieszkaniowych i Energetycznych informuje, że:  

Na podstawie art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz.1282, z późn. zm.) opłacie tej podlegają - w 
sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej - czynności urzędowe (w 
tym decyzje), dokonywane na podstawie zgłoszenia lub na wniosek, dla których w 
Części I Załącznika do ustawy zostały określone stawki opłaty skarbowej. Decyzje, 
dla których nie ustalono odrębnej stawki, podlegają opłacie skarbowej w 
wysokości 10 zł (ust. 53 Części I Załącznika do ustawy o opłacie skarbowej), 
jeżeli mają do nich zastosowanie przepisy Kodeksu postępowania 
administracyjnego (Kpa). 

Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o 
przyznanie dodatku energetycznego (art. 6 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy o opłacie 



skarbowej). Na podstawie art. 7 pkt 5 ustawy o opłacie skarbowej zwalnia się od 
opłaty skarbowej osoby, które składając, m.in. wniosek o wydanie decyzji 
przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z 
powodu ubóstwa. 

Ponadto, w przypadkach uzasadnionych ważnym interesem podatnika lub interesem 
publicznym, na wniosek podatnika, wójt, burmistrz, prezydent miasta, jako organ 
właściwy w sprawie opłaty skarbowej, może na podstawie art. 67a ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z późn. zm.), 
udzielić ulg w spłacie opłaty skarbowej, w tym odroczyć jej termin płatności albo 
umorzyć zaległości podatkowe z tytułu tej opłaty wraz z odsetkami za zwłokę.  

SPOSÓB WNIESIENIA OPŁATY: opłata skarbowa płatna w kasie Urzędu Miasta 
Płocka – I piętro, wejście od ul. Zduńskiej 3 lub bezgotówkowo na rachunek 
Urzędu Miasta Płocka, Bank PKO BP S.A. II Oddział w Płocku, 13 1020 3974 
0000 5502 0177 7929.  

Termin i sposób załatwienia 

Postępowanie w sprawie ustalenia prawa do zryczałtowanego dodatku 
energetycznego kończy się wydaniem decyzji administracyjnej w terminie miesiąca 
od dnia złożenia wniosku. 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (t. j. Dz. U. z 2012 r. 
poz. 1059 z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. O dodatkach mieszkaniowych (t. j. Dz. U. Z 
2013 r., poz. 966 z późn.zm.). 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t. 
j. Dz. U. Z 2013 r., poz. 267). 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j.  Dz. U. z 2012 r. 
poz.1282, z późn. zm.) 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji w sprawie ustalenia prawa do zryczałtowanego dodatku energetycznego 
służy stronie prawo wniesienia odwołania za pośrednictwem Prezydenta Miasta 
Płocka do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Płocku w terminie 14 dni od 
daty jej doręczenia. 

Inne informacje 

 Zgodnie z ustawą z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (t. j. Dz. U. z 
2012 r. poz. 1059 z późn. zm.). odbiorcą wrażliwym energii elektrycznej jest 
osoba, której przyznano dodatek mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 
r. poz. 966 ze zm.), która jest stroną umowy kompleksowej lub umowy 
sprzedaży energii elektrycznej zawartej z przedsiębiorstwem energetycznym i 



zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej (art. 3 pkt 13c ustawy 
- Prawo Energetyczne). 

 Zryczałtowany dodatek energetyczny będzie wynosił wynosi rocznie nie więcej 
niż 30% iloczynu limitu zużycia energii elektrycznej oraz średniej ceny energii 
elektrycznej dla odbiorcy energii elektrycznej w gospodarstwie domowym, 
ogłaszanej przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki do dnia 31 marca 
każdego roku (www.ure.gov.pl/). 

 Limit zużycia energii elektrycznej wyniesie: 
1) 900 kWh w roku kalendarzowym - dla gospodarstwa domowego 
prowadzonego przez osobę samotną; 
2) 1250 kWh w roku kalendarzowym - dla gospodarstwa domowego 
składającego się z 2 do 4 osób; 
3) 1500 kWh w roku kalendarzowym - dla gospodarstwa domowego 
składającego się z co najmniej 5 osób. 

 Zgodnie z Obwieszczeniem Monistra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w 
sprawie wysokości dodatku energetycznego obowiązującego od dnia 1 
stycznia 2014 r. do 30 kwietnia 2014 r. wysokość zryczałtowanego dodatku 
energetycznego za okres od 1 stycznia 2014 r. do 30 kwietnia 2014 r. 
wynosi: 

1. dla gospodarstw prowadzonych przez osobę samotną - 11,36 zł. 
miesięcznie; 

2. dla gospodarstw składających się z 2 do 4 osób - 15,77 zł. miesięcznie; 
3. dla gospodarstw składających się z co najmniej 5 osób - 18,93 

zł. miesięcznie. 

 Wysokość zryczałtowanego dodatku energetycznego za okres od 1 maja 2014 
r. do 30 kwietnia 2015 r. zostanie ogłoszona przez ministra właściwego do 
spraw gospodarki w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzędowym 
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" do dnia 30 kwietnia 2014 r. 

 Zryczałtowany dodatek energetyczny wypłacany jest w terminie do 10 
dnia każdego miesiąca z góry w godzinach pracy urzędu, z wyjątkiem 
miesiąca stycznia, w którym zryczałtowany dodatek energetyczny 
wypłaca się do dnia 30 stycznia danego roku. 

 Zryczałtowany dodatek energetyczny może być wypłacony: 

1. na rachunek bankowy osoby wnioskującej; 
2. w kasie Urzędu Miasta Płocka, ul. Pl. Stary Rynek 1, wejście od ul. Zduńskiej 
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Niezbędny formularz: 

1. Wniosek o przyznanie zryczałtowanego dodatku energetycznego ( do 
pobrania także w Biurze Obsługi Klienta, ul. Zduńska 3, stanowisko nr 3 oraz 
w Zespole Dodatków Mieszkaniowych), ul. Pl. Dąbrowskiego 4, pok. nr 4. 
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