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Instrukcja wypełniania „Rozliczenia wydatków inwestycyjnych objętych dotacją”
W rozliczeniu Beneficjent Pomocy wykazuje wszystkie wydatki kwalifikowalne, jakie poniósł na realizację projektu w okresie objętym rozliczeniem.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane w rozliczeniu należy podawać w PLN.

Objaśnienie pól przeznaczonych do wypełnienia przez Beneficjenta Pomocy:

Pola od 1 do 4 są wypełnione.

(5) Nazwa Beneficjenta Pomocy: Należy podać pełną nazwę Przedsiębiorcy.

(6) Adres Beneficjenta Pomocy: Należy podać pełny adres Przedsiębiorcy.

(7) Nr umowy: Należy podać numer umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości.
(8) z dnia (...), Całkowite wydatki inwestycyjne (...) Całkowita kwota dotacji (...), % i kwota

przyznanej dotacji z umowy (...)

Należy podać datę zawarcia umowy, w formacie DD/MM/RRRR, a także całkowite wydatki inwestycyjne zgodne z harmonogramem rzeczowo-finansowym (z uwzględnieniem wkładu własnego), całkowita kwota dotacji z umowy oraz % i kwota otrzymanej dotacji.
Jeżeli wskutek aneksowania umowy o dofinansowanie kwota dofinansowania uległa zmianie, w punkcie należy wpisać dane z aneksu.

(9) Okres wydatkowania środków od... do... 
Należy podać w formacie DD/MM/RRRR. W przypadku poniesienia wydatków przez podpisaniem umowy, a po zarejestrowaniu działalności proszę opisać to w punkcie 14.

(10) Kwota wydatków kwalifikowanych objętych rozliczeniem:

Kwota powinna być identyczna z kwotą z załącznika nr 1 „Suma ogółem w PLN" (Kolumna 9).

(11) Kwota otrzymanej dotacji – I transza
Należy wpisać kwotę otrzymanej dotacji – czyli wartość I transzy (z umowy) stanowiącej 90 % przyznanej dotacji
(12) Wnioskowana kwota dotacji – II transza
Należy wpisać kwotę należnej dotacji czyli wartość II transzy (z umowy), która stanowi 10 %  przyznanej dotacji
(13) Rachunek bankowy, na który należy dokonać płatności

Należy podać nazwę banku i numer rachunku bankowego Beneficjenta Pomocy, podany uprzednio

w umowie o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości.
(14) Zakres prac/zakupów/usług, na które poniesiono wydatki objęte rozliczeniem

Należy opisać zakres wykonanych czynności w okresie objętym rozliczeniem, opisując wykonane prace, zakupy i usługi, itp., na które zostały poniesione wydatki przedstawione w rozliczeniu.

(15) Zgodność postępów realizacji z umową w okresie objętym rozliczeniem.

Jeżeli wydatki i postęp prac są zgodne z umową na otrzymanie wsparcia finansowego należy zaznaczyć „tak". Natomiast w przypadku, gdy wydatki i postęp prac są niezgodne z umową na otrzymanie wsparcia finansowego należy zaznaczyć „nie" należy wyjaśnić przyczyny odstępstw od harmonogramu rzeczowo-finansowego stanowiącego załącznik nr 3 do umowy.

(16) Oświadczenie Beneficjenta pomocy w sprawie kwalifikowalności podatku VAT

Proszę zaznaczyć zgodnie z oświadczeniem przestawionym przy ubieganiu się o jednorazową dotację
oraz zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik do biznesplanu.

(17) Oświadczenie Beneficjenta pomocy: Należy podać dokładny adres przechowywania dokumentacji związanej z realizacją inwestycji.

(18) Załączniki

Jest to pole informacyjne, nie należy go uzupełniać.

Do rozliczenia należy załączyć następujące załączniki:

1. Tabela „Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki inwestycyjne”

2. Tabela „Szczegółowe zestawienie towarów i/lub usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości”

3. Oświadczenie o kwalifikowalności VAT

4. Oświadczenie, iż dokonane zakupy są zgodne z biznesplanem

5. W przypadku zakupu używanych środków trwałych – oświadczenie sprzedawcy, 
że w okresie 7 lat poprzedzających zakup środka trwałego nie został on zakupiony 
z wykorzystaniem środków publicznych krajowych lub pochodzących z  funduszy Unii Europejskiej; oświadczenie, że cena środka trwałego nie przekracza wartości rynkowej; oświadczenie, że środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia objętego dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy.
 (19) Należy wpisać: nazwę miejscowości i datę sporządzenia rozliczenia.

Rozliczenie musi być  parafowane na każdej ze stron oraz opatrzone czytelnym podpisem (imię i nazwisko) i pieczęcią  imienną na ostatniej stronie przez osobę/y upoważnione do podpisania rozliczenia.

Komplet dokumentów (rozliczenie wraz z załącznikami) powinno być dostarczone w sposób trwale spięty (skoroszyt, segregator itp.). Prosimy nie dziurkować i nie bindować dokumentów.

Załącznik nr 1 Zestawienie dokumentów potwierdzających poniesione wydatki inwestycyjne

Beneficjent Pomocy wykazuje w rozliczeniu WYŁĄCZNIE dokumenty potwierdzając poniesione wydatki kwalifikowalne. Należy ująć w zestawieniu wszystkie zapłacone faktury lub inne dokumenty

o równoważnej wartości dowodowej, które stanowią udokumentowanie poniesienia wydatków

kwalifikowalnych przez Beneficjenta Pomocy w ramach projektu w okresie objętym danym rozliczeniem.

W kolejnych kolumnach zestawienia:

Kolumna 1 – numer dokumentu potwierdzającego wydatkowanie środków (np. nr faktury, umowy)

Kolumna 2 – data wystawienia faktury/dokumentu księgowego lub dokumentu o równoważnej wartości dowodowej.

Kolumna 3 – numer księgowy lub ewidencyjny, nadany przez osobę prowadzącą ewidencję księgową
lub księgi rachunkowe (jeśli występuje). W przypadku braku numeru proszę wstawić numer dokumentu z kolumny 1.

Kolumna 4 – należy wpisać datę dokonania zakupu
Kolumna 5 – należy wpisać datę dokonania płatności faktury lub innego dokumentu księgowego

o równoważnej wartości dowodowej. W zestawieniu mogą zostać ujęte wyłącznie w całości zapłacone dokumenty. Jeżeli np. faktura była płacona ratami, należy wskazać wszystkie daty płatności za daną fakturę. Dokument, który nie został w całości zapłacony nie może być umieszczany rozliczeniu.

Kolumna 6 – Należy określić faktyczny sposób zapłaty, wpisując G (w przypadku dokonania płatności

gotówką), P (w przypadku dokonania płatności przelewem bankowym), K (w przypadku płatności kartą płatniczą). Jeżeli płatności były dokonywane za pomocą kilku form, należy wskazać wszystkie.

Kolumna 7 – nazwa towaru lub usługi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie księgowym; 

W przypadku, gdy faktura/ inny dokument o równoważnej wartości dowodowej zawiera zarówno pozycje z grupy wydatków kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych, wówczas należy wpisać jedynie pozycje dotyczące wydatków kwalifikowalnych (podając nr pozycji na fakturze oraz dokładny opis/nazwy wydatku z faktury). Jeżeli nie wszystkie pozycje z faktury objęte są identyczną stawką VAT, konieczne jest pogrupowanie pozycji z faktury wg stawek VAT, tzn. np. pozycje objęte VAT 23% należy wykazać osobno, a pozycje objęte VAT 8% osobno.

Kolumna 8 – Należy wskazać kwotę brutto, na którą została wystawiona faktura lub inny dokument

księgowy o równoważnej wartości dowodowej.

Kolumna 9 – łączna kwota dokumentu netto (różnica pomiędzy wartościami w kolumnie 8 i 9 może

wynikać wyłącznie z podatku VAT)

Kolumna 10 – kwota wydatków kwalifikowalnych odnoszących się do wydatków wykazanych w kolumnie 8
Kolumna 11 – kwota VAT uwzględniona w kwocie wskazanej w kolumnie 10
Kolumna 12 – proszę krótko uzasadnić związek wydatku z prowadzoną działalnością zgodnie

z informacją przedstawioną w biznesplanie i harmonogramie rzeczowo-finansowym.
	Człowiek-najlepsza inwestycja!
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